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شبكات الحاسوب
الوحدة الثالثةالوحدة الثالثة 3

      كيفَ �سيكونُ العالم ُ من دونِ �شبكاتِ الحا�سوبِ؟ ماذا يحدثُ للعالمِ لو انقطعتِ 
، والحجزِ عنْ  الخدماتُ الالكترونيةُ، مثل ُ: )التجارةِ الالكترونيةِ، والبريدِ الالكترونيِّ
طريقِ الإنترنتِ، وم�شاهدةِ الموادِ الدرا�سيةِ والعلاماتِ، وغيرِها( ؟ تخيلْ يومًا واحدًا 
مواقعِ  �إلى  الدخولِ  ت�سجيلِ  �أَوْ  المعلوماتِ،  عنِ  والبحثِ  بالإنترنتِ،  الات�صالِ  بغيرِ 

التوا�صلِ الاجتماعيةِ.

      تُعدُّ �شبكاتُ الحا�سوبِ ع�صبَ الع�صرِ الذي نعي�شُ فيه؛ لذا فقدْ �أ�صبحَ منَ ال�ضروريِّ 
تعلمُ بع�ضِ �أ�سا�سياتِ ال�شبكاتِ والات�صالاتِ.وهذا ما �ستتعلمهُ في هذه الوحدة.



شبكات الحاسوب
الوحدة الثالثةالوحدة الثالثة 3

يتُوقعُ منَ الطالبِ بعدَ درا�سةِ هذهِ الوحدةِ �أنْ يكون قادرًا على �أنْ:
 يتعرفَ مفهومَ �شبكةِ الحا�سوبِ و�أَهميتَها.

 يتعرفَ مفهومَ الترا�سلِ وعنا�صرَهُ )المر�سلُ ، والم�ستقبلُ، وو�سطُ الات�صالِ(.
 ي�شرحَ مكوناتِ �شبكةِ الحا�سوبِ.

 يتعرفَ مفهومَ ال�شبكةِ المحليةِ  والوا�سعةِ.
 يميِّزَ بينَ ال�شبكةِ المحليةِ والوا�سعةِ.

 يتعرفَ مفهومَ �شبكةِ الخادمِ/ الم�ستفيدِ، وال�شبكةِ التناظريةِ.
 يميِّزَ بينَ �شبكةِ الخادمِ الم�ستفيدِ، وال�شبكةِ التناظريةِ.

، والمهجنِ (. ، وال�شبكيِّ ، والخطيِّ ، والنجميِّ  يميزَ نماذجَ ربطِ ال�شبكاتِ المحليةِ )الحلقيِّ
 يتعرفَ مفهومَ �أمنِ ال�شبكاتِ.

 يدركَ �أَهمَّ المخاطرِ التي تهددُ ال�شبكاتِ.
وتحديدَ  للم�ستخدمينَ،  ح�ساباتٍ  المخاطرِ)�إِن�شاءَ  منَ  ال�شبكاتِ  حمايةِ  طرقَ  يتعرفَ 

�صلاحياتٍ للم�ستخدمينَ، وت�شفيرَ المعلوماتِ، والجدُرَ الناريةَ(.
 يتعرفَ بع�ضَ طرقِ الات�صالاتِ الحديثةِ ال�سلكيةِ واللا�سلكيةِ )خطوطَ)ADSL(، الهواتفَ 

.))HSPA٫WIMAX( َالخلويةَ، البلوتوثَ، تقنية
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: �أَ�سا�سياّتُ �شبكاتِ الحا�سوبِ    �أولًا

الدفاعِ  وزارةُ  عزمتْ  حينَ  ال�ستينياتِ،  �أوائلِ  في  بد�أتْ  �أبحاثٍ،  نتيجةَ  ال�شبكاتُ  تطوّرتِ 
الأمريكيةِ دخولَ م�شروعِ ربطِ الحوا�سيبِ الرئي�سةِ التابعةِ لها؛ بهدفِ الات�صالِ فيما بينَها. وبد�أتْ 
بعدَ ذلكَ الجامعاتُ ومراكزُ الأبحاثِ الأخرى في العالمِ الان�ضمامَ �إلى هذه ال�شبكةِ، وفي عامِ 
)1991م(، ن�ش�أت �شبكةُ الويب العالميةُ. و�أدى ظهورُ ال�شبكةِ العالميةِ �إلى ثورةٍ في المعلوماتيةِ 
والات�صالِ في مختلفِ المجالاتِ العلميةِ، والثقافيةِ، وال�سيا�سيةِ، وحتى م�ستوياتِ التعليم ِ بمراحلهِ 

كلِّها.

1-  مفهومُ �شبكةِ الحا�سوبِ
�شبكةُ الحا�سوبِ هيَ مجموعةٌ منَ الحوا�سيبِ المت�صلةِ فيما بينَها بو�ساطةِ خطوطِ ات�صالٍ، لها 
القدرةُ على نقلِ البياناتِ. والهدفُ منْ بناءِ �شبكاتِ الحا�سوبِ هوَ الم�شاركةُ في البياناتِ 

حٌ في ال�شكلِ )1-3(. والمعلوماتِ والبرامجِ والمعّدات بينَ الحوا�سيبِ، كما هوَ مو�ضَّ

ال�شكل )3-1(: مثالٌ على �شبكةِ الحا�سوبِ.

الف�صلُ الأولُ:       مقدمةٌ في �شبكاتِ الحا�سوبِ
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لل�شبكةِ فوائدُ كثيرةٌ، منْ �أهمِها الآتي:
 ، الالكترونيِّ البريدِ  مثلُ  البرامجِ،  بع�ضِ  با�ستخدامِ  وذلكَ  والجماعاتِ:  الأفرادِ  بينَ  الات�صالُ   - �أ   

وغيرِها منْ و�سائلِ الات�صالِ المختلفةِ، وب�سرعةٍ فائقةٍ وتكلفةٍ زهيدةٍ.
ب  - م�شاركةُ التطبيقاتِ:  تُ�ستخدمُ الكثيرُ منَ التطبيقاتِ على �أجَهزةِ الحا�سوبِ، فبدلًا منْ تنزيلِها 
على الأَجهزةِ جميعِها، يمكنُ تنزيلُها على جهازِ الخادمِ فقطْ. )والخادمُ هوَ جهازُ حا�سوبٍ 
ذو قدراتٍ عاليةٍ في المعالجةِ والتخزينِ،  يقومُ بخدمةِ الم�ستخدمينَ، في م�شاركةِ مواردِ 

نُ الم�ستخدمينَ منَ العملِ ب�شكلٍ متزامنٍ.  مِ بها(، وبالتالي يُمكِّ ال�شبكةِ والتحكُّ
جـ   - م�شاركةُ الأجهزةِ: تُ�ستخدمُ �شبكاتُ الحا�سوبِ بُغيةَ م�شاركةِ الأجهزةِ المختلفةِ بينَ حوا�سيبِ 
لكلِّ  طابعةٍ  ل�شراءِ  الحاجةِ  منَ  فبدلًا  الطابعاتِ؛  م�شاركةُ  هوَ  عليها  مثالٍ  و�أَ�شهرُ  ال�شبكةِ. 
وْ �أكثرَ، تو�صلُ بال�شبكةِ؛ لتخدمَ �أَكثرَ منْ  جهازٍ، كما في ال�شكلِ )3-2/�أ(، يتمُّ �شراءُ طابعةٍ �أَ
�إِلى خف�ضِ الكلفة.   جهازٍ، كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )3-2/ب(، وبالتالي ي�ؤدي ذلكَ 

، وغيرُها. ا ـ  م�شاركةُ و�سائطِ التخزينِ والما�سحاتُ ال�ضوئيةُُ ويمكنُ  ـ �أي�ضً

                                       ) �أ (                                                     )ب(
ال�شكل )3-2(: مثالٌ على فائدةِ م�شاركةِ الأجهزةِ.

د   - تبادلُ البياناتِ والملفاتِ: توفرُ �شبكةُ الحا�سوبِ �إمكانيَّةَ تبادلِ الملفاتِ والبياناتِ، ب�سهولةٍ 
فائقةٍ و�سرعةٍ عاليةٍ، بدلًا منَ الأ�ساليبِ التقليديةِ التي كانتْ تعتمدُ على الأقرا�صِ المدمجةِ، 
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وغيرِها، في تبادلِ البياناتِ والملفاتِ بين الأجهزةِ المتباعدةِ. انظرِ ال�شكلَ )3-3(.

ال�شكلُ )3-3(: تبادلُ الملفاتِ بينَ جهازيْ حا�سوبٍ.

ن�شاط )3-1(: طرقُ نقلِ البياناتِ

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ناق�شِ الفرقَ بينَ الطرقِ التقليديةِ لنقلِ البياناتِ
 في مختبرِ المدر�سةِ، وعمليةِ نقلِها با�ستخدامِ �شبكةِ الإنترنتِ منْ حيثُ:

1 - الأمانُ.
2 - ال�سرعةُ.

3 - ال�سهولةُ.       
لتَ �إليهِ، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.  اكتبْ تقريرًا بما تو�صّ

ن�شاط )3-2(: �أهَميةُ ال�شبكاتِ

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، حددْ فائدةَ �شبكاتِ الحا�سوبِ في خف�ضِ التكاليفِ
والوقتِ في كلٍّ منْ:

الخدماتِ الم�صرفيةِ، التعليمِ، الحكومةِ الالكترونيةِ، �شركاتِ الطيرانِ.
احفظْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ.

الإنترنت
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2-  الترا�سلُ
ال�شبكةِ.  المختلفةِ �ضمنَ  الحا�سوبِ  �أجهزةِ  بينَ  للبياناتِ  تبادلٍ  ب�أنهُ عمليةُ  الترا�سلُ  فُ  يُعرَّ
�إلى خم�سةِ عنا�صرَ  رئي�سةٍ، كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )4-3(،  وتحتاجُ عمليةُ الترا�سلِ 

وهيَ كالآتي:
منَ:  تتكونُ  وهيَ  ار�سالُها،  �سيتمُّ  التي  البياناتُ  �أوِ  المعلوماتُ   :)Message( الر�سالةُ   - �أ   

الن�صو�صِ، �أوِ الأرقامِ، �أوِ ال�صورِ، �أوِ الأ�صواتِ، �أوِ الفيديو، �أوْ �أيِّ مزيجٍ منها.
�إلى  والمعلوماتِ  البياناتِ  ب�إر�سالِ  يقومُ  الذي  الحا�سوبِ  جهازُ   :)Sender( المر�سِلُ  ب- 

.)Source(ِا بالم�صدر الأجهزةِ الأخرى داخلَ ال�شبكةِ. ويُ�سمى �أَي�ضً
والمعلوماتِ  البياناتِ  با�ستقبالِ  يقومُ  الذي  الحا�سوبِ  جهازُ   :)Receiver( الم�ستقبِلُ  جـ- 

المر�سلَةِ منَ الأجهزةِ الأخرى داخلَ ال�شبكةِ.
د  - قناةُ الات�صالِ )Channel(: الو�سطُ �أوِ الطريقُ الذي يتمُّ منْ خلالِهِ نقلُ البياناتِ بينَ �أَجهزةِ 

الحا�سوبِ المختلفةِ في ال�شبكةِ.
 . هـ - التغذيةُ الراجعةُ )Feedback(: الإ�شعارُ الذي يو�ضحُ فيما �إذِا تمَّ ا�ستلامُ الر�سالةِ �أَمْ لمْ يتمَّ

ال�شكلُ )3-4(: المكوناتُ الرئي�سةُ لنظامِ الترا�سلِ.
3-  مكوناتُ �شبكةِ  الحا�سوبِ

يتطلبُ بناءُ �شبكةِ الحا�سوبِ ما ي�أتي:
 �أ   - �أَجهزةَ حا�سوبٍ: جهازَيْ حا�سوبٍ �أو اكثرَ.

ب - بطاقاتِ ال�شبكةِ )Network Interface Cards(: يتمُّ تزويدُ كلِّ جهازِ حا�سوبٍ في 

الم�ستقبلالمر�سل الر�سالة

قناة الات�صال

التغذية الراجعة
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ال�شبكةِ ببطاقةِ ال�شبكةِ، ووظيفتُها نقلُ البياناتِ الرقميةِ منْ جهازِ الحا�سوبِ، و�إر�سالُها على 
�شكلِ �إ�شاراتٍ عبرَ خطِّ الات�صالِ �إلى الأجهزةِ الأخرى، كما تقومُ با�ستقبالِ المعلوماتِ منَ 

الأجهزةِ الأخرى، و�إدخالِها �إِلى جهازِ الحا�سوبِ.
جـ - خطوطَ الات�صالِ بينَ الحوا�سيبِ: هيَ و�سائطُ تنقلُ البياناتِ التي يتمُّ تبادلُها بينَ �أَجهزةِ ال�شبكةِ، 

وتكونُ و�سائطُ �سلكيةٍ �أوْ و�سائُط لا�سلكيةٍ.
�أَنواعٍ:  ثلاثةِ  �إِلى  وتق�سمُ  ال�سلكيةُ،  الكابلاتُ  بها  تُ�ستخدمُ  ال�سلكيةِ:  الات�صالِ  و�سائطُ   .  1
ال�ضوئيةِ،  الأَليافِ  وكابلاتِ  المحوريةِ،  والكابلاتِ  المجدولةِ،  المزدوجةِ  الكابلاتِ 
كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )3-5(. ويلخ�صُ الجدولُ )3-1( الفروقاتِ بينَ الكابلاتِ 

ال�سلكيةِ، منْ حيثُ مكوناتها، ومميزاتُها، و�سلبياتُها. 

الجدولُ )3-1(: مقارنةٌ بينَ �أنواعِ الكابلاتِ ال�سلكيةِ.

  وجهُ المقارنةِ      الكابلاتُ  المزدوجةُ المجدولةُ           الكابلاتُ  المحوريةُ                     كابلاتُ الأليافِ ال�ضوئيةِ
 

        مكوناتها

    مميزاتهُا

     �سلبياتهُا

Twisted Pair Cables‏Coaxial Cables‏Fiber Optic Cables‏

- �أزواجٌ منَ الأ�سلاكِ 
   النحا�سيةِ المجدولةِ داخلَ

.     غلافٍ بلا�ستيكيٍّ

- منت�شرةٌ على نطاقٍ وا�سعٍ.
- تكلفةٌ منخف�ضةٌ.

- تفقدُ البياناتِ ب�شكلٍ عالٍ. 
- تنقلُ البياناتِ لم�سافاتٍ

    ق�صيرةٍ ن�سبيًّا.

- �سلكٌ نحا�سيٌّ في المركزِ،  
    محاطٌ بمادةٍ عازلةٍ، ثمَّ  طبقةِ 

، ثمَّ غلافٍ     �شبكٍ نحا�سيٍّ
     عازلٍ.

- ت�ستطيعُ نقلَ البياناتِ لم�سافاتٍ 
    بعيدةٍ.

- تكلفتُها عالية ن�سبيًا.

- �شُعيراتٌ رفيعةٌ جدا، 
    م�صنوعةٌ منِ الزجاجِ، 
    محاطةٌ بغلافٍ عازلٍ.

- تمتازُ ب�سرعاتٍ عاليةٍ جدًا
    لنقلِ البياناتِ، ولم�سافاتٍ 

    بعيدةٍ جدًا.
- التكلفةُ عاليةٌ.  

- �صعوبةُ تركيبِها و�صيانتِها.
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  ) �أ ( الكابلاتُ المزدوجةُ المجدولةُ

  )ب( الكابلاتُ المحوريةُ

 )جـ(  كابلاتُ الأليافِ ال�ضوئيةِ

ال�شكلُ )3-5(: �أَنواعُ خطوطِ الات�صالِ ال�سلكيةِ.

2 . و�سائطُ الات�صالِ اللا�سلكيةِ: يتمُّ نقلُ البياناتِ منْ خلالِ انت�شارِ الموجاتِ في طبقاتِ الجوِّ 
،منْ دونِ  ا�ستخدامِ �أ�سلاكٍ �أوْ كابلاتٍ. والجدولُ )3-2( يلخ�صُ الفروقاتِ بينَ و�سائطِ 

الات�صالِ اللا�سلكيةِ.
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)Radio Waves(‏)Microwaves()Satellites(‏)Infrared(‏

- يـتــمُّ تـــــزويـــــدُ
    حوا�سيبِ ال�شبكةِ 
    ب�أجهزةِ �إر�ســـــالٍ
,     وا�ستقبالٍ راديويٍّ
   حيثُ يقومُ الجهازُ 
    المر�سلُ ب�إر�ســـــالِ
     البياناتِ على ترددٍ 
    مـعـيـنٍ، ويُــ�ضــبطُ

    الـجـهازُ الـم�ستقـبلُ 
هِ.     على التردد نف�سِ

- ات�صالاتُ الهواتفِ
    الخلويةِ.

- تنتقلُ الإ�شارةُ في 
   اتجاهاتٍ متعددةٍ.
- تكلفتُها متو�سطةٌ.

- موجاتٌ تنتقلُ عبرَ 
    هـوائـيـاتٍ، تكونُ
    فـــــي خــــطـــوطٍ
    م�سـتـقـيـمـةٍ، مـمـا 
    يتـطـلبُ �أنْ يـكـونَ

     المر�سلُ والم�ستقبلُ
    عـلـى الـمـ�ستـوى 

هِ.     نف�سِ

- محطاتُ التلفازِ.

- تغـطي مــ�سـاحــاتٍ
    وا�سعةً.

- تحتاجُ �إلى هوائياتٍ
    كبيرةٍ مرتفعةِ الثمنِ.

الجدولُ )3-2(: مقارنةٌ بينَ و�سائطِ الات�صالِ اللا�سلكيةِ.

وجهُ المقارنةِ         موجاتُ الراديو      الموجاتُ الق�صيرةُ جدًا        الأقمارُ ال�صناعيةُ       الأ�شعةُ تحتَ الحمراءِ

مبد�أُ عملِها

                                                                                                                                                ؛

                                                                                                                                                
 ِ                ِ                               ِ                               

                                               
                              

 ِ                                              
                                     

ّ                          
ها خ�صائ�صُ

�أمثلةٌ

- يــتـمُّ �إر�ســــــالُ 
    الــبـيـانـاتِ مـنْ

    محطاتٍ �أَر�ضيةٍ ،
    �إلــــى  الأقـــمارِ
    الــمـداريـةِ الـتـي
    تــــعــيــدُ بـــثَّ 
    الإ�شــــــــــاراتِ
    الـمـيـكرويـةِ �إلى
    محطاتٍ �أرَ�ضـيةٍ 

    �أخرى.

- �أنـظـمــــةُ الــبـثِّ
.     الف�ضائيِّ

 - تغطي م�ساحــاتٍ
    وا�سعةً جدًا.

 - كــلفـتُــــهـا عالـيةٌ؛ 
     ب�سببِ الحاجـةِ �إلى
     الأقمـارِ المداريـــةِ 

       والمحطاتِ الأر�ضيةِ.

- يتمُّ تزويدُ �أجَهزةِ 
    ال�شبكةِ بجــهـازِ
    �إر�سالٍ وا�ستقـبالٍ
     لبـثِّ الـبـيـانـاتِ

    والـتــــــقـاطِـهــا،
     با�ستخدامِ الأَ�شعةِ

    تحتَ الحمراءِ.
- تحتاجُ �إلى توجيهٍ 

    مبا�شرٍ بينَ المر�سلِ 
    والم�ستقبلِ منْ دونِ

    �أيِّ عائقٍ بينَهما.

- �أجهزةُ التـحـكمِ 
   عنْ بُعدٍ في التلفازِ.

- تُـ�سـتـخـدمُ فـــــي
    الات�صالاتِ الآمنةِ.
- تُــــ�سـتـــــــخـدمُ 
   لـلـمـ�ســافـــــاتِ

   الـــقــ�صـيـرةِ.
- تكلفةٌ منخف�ضةٌ.



15

ها معَ البع�ضِ  د  - معداتُ ربطِ ال�شبكاتِ: �أجهزةٌ ت�ستخدمُ لربطِ �أجهزةِ الحا�سوبِ في ال�شبكةِ بع�ضِ
الج�سرُ  عليها:  الأَمثلةِ  ومنَ  الحا�سوبِ،  �أَجهزةِ  بينَ  البياناتِ  تبادلِ  عمليةِ  وتوجيهِ  الآخرِ، 

 .)Router( ُه )Bridge(، والبوابةُ )Gateway(، والموزعُ )Switch(، والموجِّ
عمليةَ  لُ  ت�سهِّ التي  والإجراءاتِ،  دةِ  الموحَّ والقواعدِ  المقايي�سِ  منَ  مجموعةٌ  البرتوكولُ:  هـ- 
على  الأَمثلةِ  �أَ�شهرِ  ومنْ  و�آمنٍ.  ب�شكلٍ �صحيحٍ  ال�شبكةِ  في  الحا�سوبِ  �أَجهزةِ  بينَ  الات�صالِ 
اخت�صارٌ  )TCP/IP(وهو  بروتوكولُ  الإر�سالِ،  في  مِ  التحكُّ بروتوكولُ  البروتوكولاتِ: 

) Transmission Control Protocol/Internet Protocol( للم�صطلح
�إلى �أجزاءٍ �أ�صغرَ ت�سمى الحزمَ.  �إر�سالِ المعلوماتِ عبرَ الإنترنتِ، تُق�سمُ هذه المعلوماتُ  وعندَ 
لُ عمليةَ انتقالِ المعلوماتِ ب�شكلٍ �سريعٍ، حيثُ �إنَّ �أجزاءً مختلفةً منَ  وا�ستخدامُ هذهِ الحزمِ ي�سهِّ
الم�ستقبلِ.  الحا�سوبِ  في  تجميعُها  ويُعادُ  ال�شبكةِ،  عبرَ  مختلفةٍ  بطرقٍ  �إر�سالُها   يمكنُ  الر�سالةِ 
ويُعدُّ برتوكولُ )TCP( الو�سيلةَ لإن�شاءِ هذهِ الحُزمِ، و�إِعادةِ تجميعِها معًا مرةً �أخرى في الترتيبِ 
قِ منْ عدمِ وجودِ �أيِّ حزمٍ فُقدتْ خلالَ عمليةِ الإر�سالِ. ال�صحيحِ في الحا�سوبِ الم�ستقبلِ، والتحقُّ

وبروتوكولُ الإنترنتِ )IP( يُ�ستخدمُ لتوجيهِ المعلوماتِ �إلى عنوانِ الجهازِ الم�ستقبلِ ال�صحيحِ. 
ويحتوي كلُّ جهازِ حا�سوبٍ، في ال�شبكةِ على عنوانٍ فريدٍ معروفٍ با�سمِ عنوانِ )IP(. وتحتوي 
ال�شكلُ )6-3(  الم�ستقبلِ.  الحا�سوبِ  لجهازِ   )IP( الـ  عنوانِ  على  تُر�سلُ  معلوماتٍ  كلُّ حزمةِ 
TCP/IP؛ حيثُ   الترا�سلِ، با�ستخدامِ الحزمِ من خلالِ برتوكولات  يو�ضحُ مثالًا مب�سطًا لعمليةِ 

مَ ملفٌ ن�صيٌّ �إلى ثلاثِ حُزمٍ، و�أُ�ضيفَ  عنوانُ )IP( للجهازِ الم�ستقبلِ. قُ�سِّ

.  TCP/IP ِال�شكلُ )3-6(: مثالٌ على عمليةِ الترا�سلِ با�ستخدامِ الحزمِ وبرتوكولات

TXT .ملف ن�صي

البيانات

البيانات

البيانات

البيانات
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   ثانياً: �أنواعُ �شبكاتِ الحا�سوبِ
	

التي  الم�ساحةِ  تُ�صنفَ ح�سبَ  �أنْ  فيمكنُ  لمعاييرَ مختلفةٍ؛  وَفقًا  الحا�سوبِ  �شبكاتُ  تُ�صنفُ      
ها. وهذا ما �ستتعرفُ �إليهِ لاحقًا. تغطيها ال�شبكةُ، �أو وفقَ علاقةِ �أجهزةِ الحا�سوبِ ببع�ضِ

1 - ت�صنيفُ ال�شبكاتِ ح�سبَ الم�ساحةِ الجغرافيةِ.
       تق�سمُ ال�شبكاتُ ح�سبَ الم�ساحةِ الجغرافيةِ �إلى ق�سمينِ رئي�سين،هما:	

�أ   -   ال�شبكةُ المحليةُ ))Local Area Network (LAN(: تتكونُ هذهِ ال�شبكةُ منْ مجموعةِ 
)بنايةٍ  محدودةٍ  جغرافيةٍ  م�ساحةٍ  �ضمنَ  الآخرِ،  بالبع�ضِ  مو�صولٌ  ها  بع�ضُ حوا�سيبَ، 
واحدةٍ �أوْ عدةِ بناياتٍ متقاربةٍ �أوْ طابقٍ في برجٍ(؛ مما يُتيحُ لهذهِ الأجهزةِ  الت�شارُكَ في 
م�ستخدمو  وي�ستطيعُ  والانترنت، وغيرِها.  والفاك�سِ،  الطابعةِ،  مثلُ:  ال�شبكةِ،  مواردِ 
  ،)Email( البريدِ الإلكترونيِّ بينهُم عبرَ  الملفاتِ، والات�صالَ فيما  تبادلَ  ال�شبكةِ  هذهِ 
ولكنْ  عاليةٍ،  ب�سرعةٍ   البياناتِ  تنقلُ  ب�أَنها  ال�شبكةُ  هذهِ  وتمتازُ   .)Chat( والمحادثةَ 
لم�ساحاتٍ محدودةٍ . انظرِ ال�شكلَ )3-7( الذي يو�ضحُ ربطَ �أَجهزةٍ مختلفةٍ في مبنىً 

منْ خلالِ ال�شبكةِ المحليةِ.

ال�شكلُ )3-7(: �شبكةٌ محليةٌ.
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 ن�شاط)3-3(: �شبكةُ مختبرِ الحا�سوبِ

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، وبم�ساعدةِ فنيِّ مختبرِ الحا�سوبِ، نفّذِ الآتي:
1ـ تعرفْ �إلى �شبكةِ الحا�سوبِ في مختبرِ الحا�سوبِ، ثمَّ بيّنْ نوعَ هذهِ ال�شبكةِ؟

2ـ كمْ عددُ الأجهزةِ المو�صولةِ بال�شبكةِ في المختبرِ؟
3ـ ما الخدماتُ التي يمكنُ �أنْ تقدمَها ال�شبكةُ داخلَ المختبرِ، علمًا ب�أنَّ الات�صالَ ب�شبكةِ    

     الإنترنت مف�صولٌ؟ 
لتَ �إليهِ، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.     اكتبْ تقريرًا بما تو�صّ

منْ  الوا�سعةُ  ال�شبكةُ  ))Wide Area Network (WAN(: تتكوّنُ  الوا�سعةُ  ال�شبكةُ  ب-  
خطوطِ  بو�ساطةِ  الآخرِ  بالبع�ضِ  ها  بع�ضُ يرتبطُ  جغرافيًّا،  متباعدةٍ  محليةٍ  �شبكاتٍ 
الات�صالِ، منْ خلالِ �شركاتِ الات�صالاتِ الكبرى  ال�سلكيةِ وَاللا�سلكيةِ، مثلُ: خطوطِ 
م�ساحةً  يُغطيَ  �أن  ال�شبكاتِ  منَ  النوعِ  لهذا  ويمكنُ  الا�صطناعيةِ.  والأقمارِ  الهاتفِ، 
�أوْ قاراتٍ. انظرِ ال�شكلَ )3-8(. ومنَ الأمثلةِ   جغرافيةً كبيرةً جدًا، ت�شملُ عدةَ دولٍ 
البنوكِ،  في  ت�ستخدمُ   )ATM( التي  الآليِّ ال�صرافِ  �شبكةُ  الوا�سعةِ  ال�شبكاتِ  على 
وتمكّنُ الم�ستخدمَ منَ الو�صولِ �إلى ر�صيدهِ في البنكِ منْ �أماكنَ متباعدةٍ في العالمِ، 

ا �شبكةُ الإنترنت. ومنَ الأمَثلةِ عليها �أَي�ضً

 ال�شكلُ )3-8(: ال�شبكةُ الوا�سعةُ.

PC1
PC1

PC1

PC2

PC2

PC2

PC3

PC3

PC3
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ن�شاط )3-4(: مقارنةٌ بينَ ال�شبكاتِ المحليةِ والوا�سعةِ

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ،  قارنْ بين ال�شبكةِ المحليةِ والوا�سعةِ منْ حيثُ:
1 - الم�ساحةُ الجغرافيةُ.

2 - عددُ الأجهزةِ.
3 - ال�صيانةُ.
4 - ال�سرعةُ.
5 - التكلفةُ.

لتَ �إليهِ، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ. اكتبْ تقريرًا بما تو�صّ

   ا�ستعنْ ب�شبكةِ الإنترنت، للبحثِ عنْ �أنواعٍ �أخرى منْ �شبكاتِ الحا�سوبِ
    ح�سبَ الم�ساحةِ الجغرافيةِ، غيرَ التي ذُكرتْ بالدر�سِ. 

لْ ما تو�صلتَ �إِليهِ في ملفِّ المجموعةِ.     �سجِّ

2- ت�صنيفُ ال�شبكاتِ ح�سبَ العلاقةِ بينَ الأَجهزةِ

ها �إِلى ق�سمينِ رئي�سينِ، هما: تق�سمُ ال�شبكاتُ منْ حيثُ علاقةُ الأَجهزةِ ببع�ضِ
�أ   -   �شبكةُ الخادمِ/ الم�ستفيدِ )Server/Client Network(: تتكونُ منْ مجموعةٍ منْ �أجهزةِ 
الحا�سوبِ، يُطلقُ على �أحدِها ا�سمُ خادمِ ال�شبكةِ )Server(؛ و�أمّا بقيةُ الأجهزةِ فهيَ 

محطاتُ عملٍ �أوِ الم�ستفيدونَ )Clients(، كما هو مو�ضح في ال�شكل )9-3(. 

     ابحثْ 

ال�شكل )3-9(: �شبكةُ الخادمِ/ الم�ستفيدِ.

الخادم
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      ويقومُ جهازُ الخادمِ ب�إدارةِ عملِ ال�شبكةِ، وتنظيمِها، وتخزينِ البرامجِ والمعلوماتِ 
الم�شتركةِ، وت�سجيلِ م�ستخدمي ال�شبكةِ، وال�سماحِ لهمْ بالدخولِ. ومنْ �أهمِّ �سلبياتِ 

لَ الخادمِ ي�ؤثرُ على عملِها. هذهِ ال�شبكةِ �أنَّ تعطُّ
             ومِنْ �أَهمِّ مميزاتِها ما ي�أتي:

                1 . القدرةُ على النموِّ بزيادةِ حجمِ ال�شبكةِ في الم�ستقبلِ.
                2 . القدرةُ على خدمةِ �أَعدادٍ كبيرةٍ من الم�ستفيدينَ �أَوْ محطاتِ العملِ.

3 . �سهولةُ عملِ النَّ�سخِ الاحتياطيِّ للبياناتِ؛ لوجودِ البياناتِ الم�شتركةِ في جهازٍ 
      واحدٍ، وهوَ الخادمُ.

 4 . حمايةٌ مركزيةٌ للمعلوماتِ؛ ب�سببِ وجودِ الخادمِ الذي يقومُ ب�إدارةِ عملِ ال�شبكةِ،   
        وال�سماحِ  للم�ستخدمينَ الم�صرحِ لهم وحدَهم بالدخولِ �إلى المعلوماتِ.

 �صارتِ الخوادمُ الخا�صةُ بال�شبكاتِ الكبيرةِ الحجمِ متخ�ص�صةً في وظائفِها؛ ب�سببِ الحاجاتِ 
المتزايدةِ لم�ستخدمي ال�شبكةِ. ا�ستعنْ ب�شبكةِ الإنترنت للبحثِ عنْ �أنواعِ الخوادمِ، ووظيفةِ 

كلٍّ منها.
�سجلْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ.

ب-   ال�شبكةُ التناظريةُ )Peer to Peer Network(: هي �شبكةٌ تكونُ الأجهزةُ جميعُها فيها 
متكافئةَ ال�صلاحياتِ، فكلُّ جهازٍ لهُ حقُّ الو�صولِ �إلى ال�شبكةِ  بالت�ساوي معَ  الأجهزةِ 
ال�شبكةِ؛ لذا  ف�إنَّ كلَّ جهازٍ فيها يقومُ  دٌ لإدارةِ هذهِ  الأخرى. ولا يوجدُ جهازٌ محدَّ
الأَجهزةِ  معَ  مبا�شرةً  البياناتِ  يتبادلُ  فهوَ  عينِهِ،  الوقت  في  والخادمِ  الم�ستفيدِ  بدورِ 
العملِ  مجموعةَ  ال�شبكةِ  هذهِ  في  الم�شتركةِ  الأجهزةِ  مجموعةُ  وت�سمى  الأخرى، 
)Workgroup(، ومنَ الأمثلةِ على تطبيقاتِها الات�صالُ بينَ جهازينِ با�ستخدامِ برنامجِ 

المحادثةِ )Skype(. وال�شكلُ )3-10( يبين �شبكةً تناظريةً.

     ابحثْ 



20

ال�شكل ) 3- 10(: ال�شبكةُ التناظريةُ.

منْ �أهمِّ مميزاتِ ال�شبكةِ التناظريةِ ما ي�أتي:
        1. تكلفتُها منخف�ضةٌ.

        2. تركيبُها �سهلٌ.
         ومنْ �أبرزِ �سلبياتِها:

          1. قدرتُها �ضعيفةٌ على حمايةِ المعلوماتِ و�أمنِها؛ لأنّ المعلوماتِ تكونُ في متناولِ 
               الأَجهزةِ كلِّها.

     2. عـدمُ وجـودِ خـادمٍ يـديرُ ال�شـبكةَ يمـنعُ نموَّ حـجمِها في الم�ستقبلِ، �إذْ  �إنَّ  عـددَ  
           �أجهزتِها  قليلٌ، لا يتجاوزُ الع�شرةَ. 

  ناق�شْ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، متى يكونُ تو�صيلُ ال�شبكةِ التناظريةِ الخيارَ الأَن�سبَ في
   الم�ؤ�س�ساتِ؟

فِ.    اعر�ضْ ما تو�صلتَ �إليهِ �أمَامَ زملائِك في ال�صّ

فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ
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ن�شاط )3-5 (: مبد�أُ نقلِ البياناتِ في �شبكةِ الخادمِ/ الم�ستفيدِ.

    بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، نفّذِ الآتيَ:

 1 - زُر الموقعَ الالكترونيَّ الآتيَ:
http://www.webclasses.net/3comu/intro/resources/index.html     ‏

.         ملحوظةٌ: �أدخلْ عنوانَ ال�صفحةِ الإلكترونيَّ )URL( كامًال
2 - زرِ الرابطينِ: ال�شبكةَ التناظريةَ )Peer to Peer(، و�شبكةَ الخادمِ/الم�ستفيدِ

.)Client/ Server (      

  اكتبْ تقريرًا، تبينُ فيهِ الفرقَ بينَ طريقةِ انتقالِ البياناتِ في كلٍّ منْ �شبكةِ الخادمِ/
  الم�ستفيدِ، وال�شبكةِ التناظريةِ، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.

)Network Topology( ِثالثاً: نماذجُ ربطِ ال�شبكاتِ المحلية    

تُعدُّ ال�شبكةُ المحليةُ النواةَ الأ�سا�سيةَ لمختلفِ �أنواعِ ال�شبكاتِ، ولبناءِ �شبكةٍ محليةٍ لا بدَّ  	 
فما  مختلفةٍ،  بطرقٍ  ال�شبكاتِ  ربطُ  ويمكنُ  معًا.  لربطِها  ومعداتٍ  حا�سوبٍ  �أجهزةِ  وجودِ  منْ 

الطريقةُ المثلى لربطِ �أجهزةِ الحا�سوبِ معًا لتكوينِ ال�شبكةِ؟ 
تعريفُ  الربطِ. ويمكنُ  المحليةِ من خلالِ نماذجِ  ال�شبكاتِ  الحوا�سيبِ في  تتحدّدُ طريقةُ ربطِ 
لُ بها الحوا�سيبُ، ومعداتٌ �أخرى معَها، بو�ساطةِ  نموذجِ الربطِ ب�أنهُ الطريقةُ التنظيميةُ التي تو�صَ

خطوطِ الات�صالِ. ومنْ �أَهمِّ هذهِ النماذجِ ما ي�أتي:
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)Bus Topology( ُّ1-  النموذجُ الخطي
ها بالبع�ضِ الآخرِ، بو�ساطةِ     في هذا النموذجِ ترتبطُ جميعُ �أَجهزةِ الحا�سوبِ ت�سل�سلياً  بع�ضُ

خطِّ ات�صالٍ رئي�سٍ، يبد�أُ بنقطةٍ، وينتهي ب�أخرى، كما هَو مو�ضحٌ في ال�شكلِ )11-3(.
 

ال�شكل )3-11(: النموذجُ الخطيُّ ل�شبكةٍ محليةٍ.

لُ البياناتِ معَ عنوانِ الحا�سوبِ المر�سَلِ �إليهِ، فتت�سلمُها الحوا�سيبُ  ير�سلُ الحا�سوبُ المر�سِ
الأخرى كلُّها في ال�شبكةِ، ولكنَّها لا ت�ستقرُ �إلاَّ في الحا�سوبِ �صاحبِ العنوانِ. و�إذا �أر�سلَ 
جهازا حا�سوبٍ بياناتٍ في الوقتِ نف�سهِ، ف�سيحدثُ ت�صادمٌ )Collision(؛ لذا يجبُ على 

كلِّ حا�سوبٍ �أنْ ينتظرَ دورَهُ في �إر�سالِ البياناتِ على ال�شبكةِ.
على  و�إ�ضافتِها  الأجَهزةِ  تركيبِ  ب�سهولةِ  ويتميزُ  الأنواعِ،  �أَب�سطِ  منْ  النموذجُ  هذا  ويُعَدُّ 
نَّ منْ �سلبياتِهِ �أَنهُ �إِذا تعطّلَ ال�سلكُ الرئي�سُ فيهِ،  ال�شبكةِ، ف�ًالض عن انخفا�ضِ تكاليفِهِ، بيْدَ �أَ

ف�سوفَ تتعطلُ ال�شبكةُ الم�ستخدمةُ لهذا النموذجِ كاملةً. 

ن�شاط )3-6(: النموذجُ الخطيُّ 	

دْ كيفَ ت�ؤثرُ الحالاتُ الآتيةُ في عملِ ال�شبكةِ بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، حدِّ
:  التي ت�ستخدمُ النموذجَ الخطيَّ

1 - تعطلُّ �أحدِ الأَجهزةِ في ال�شبكةِ.

2 - �إ�ضافةُ جهازٍ جديدٍ �إلى ال�شبكةِ.
3 - تعطّلُ ال�سلكِ الرئي�سِ لل�شبكة.      

لتَ �إليه، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.                                   اكتبْ تقريراً بما تو�صّ



23

   بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، وبا�ستخدامِ الإنترنتِ، ابحثْ عنْ فائدةِ 
      .    وجودِ نقطةِ الانتهاءِ )Terminator( في نهايتي ال�سلكِ الرئي�سِ للنموذجِ الخطيِّ

   �سجلْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ.                         

)Ring Topology(  ُّ2-  النموذجُ  الحلقي
ها بكابلٍ يبد�أُ منْ �أحدِ الأجهزةِ، ويمرُّ بالأجهزةِ الأخرى، ثمَّ يعودُ  ترتبطُ الحوا�سيبُ معَ بع�ضِ

�إلى الجهازِنف�سهِ الذي بد�أَ منهُ، مكونًا حلقةً مغلقةً،كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكل )12-3(.
مرورًا  الات�صالِ،  خطِّ  عبرَ  الم�ستقبلِ  �إلى  المر�سلِ  منَ  فقطْ،  واحدٍ  باتجاهٍ  البياناتُ  وتُنقلُ 
بالأجهزةِ جميعِها، حيثُ يقومُ كلُّ جهازٍ، تمرُّ عليهِ البياناتُ، ب�إعادةِ �إر�سالِها وتقويتِها منْ 

جديدٍ، �إلى �أنْ ت�صلَ �إلى الجهازِ الم�ستقبلِ. 

ال�شكلُ )3-12(: النموذجُ الحلقيُّ ل�شبكةٍ محليةٍ.

تُعادُ تقويةُ الإ�شارةِ عندَ كلَّ جهازٍ، كما يتميّزُ ب�سهولةِ  �أنَّهُ  �أهمِّ مميزاتِ هذا النموذجِ  ومنْ 
تركيبِه، وانخفا�ضِ تكلفتهِ، ومن �أبرزِ�سلبيّاتهِ �أنَّ �إ�ضافةَ جهازٍ في النموذجِ �أو �إزالتَهُ ي�ؤدي �إلى 

توقُّفٍ م�ؤقتٍ في عملِ ال�شبكةِ.
 

     ابحثْ 

�أ

ب

ج

د
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   النــموذجُ الحـلقيُّ المزدوجُ يـتـكونُ مـنْ حلـقـتـيـنِ، وي�سمـحُ بنقلِ البـيـاناتِ في اتجاهينِ مختلفينِ  
   لكلِّ حلقةٍ، وتعملُ الحلقةُ الثانيةُ م�سارًا  احتياطيًّا  في حالةِ تعطّلِ الحلقةِ الأولى.

ن�شاط )3-7(: النموذجُ الحلقيُّ

بالتعاونِ معَ �أفرادِ  مجموعتِكَ، واعتمادًا على ال�شكلِ )3-12(، �أَجبْ عنِ الأ�سئلةِ
الآتيةِ:

1 - ما الم�سارُ لإر�سالِ البياناتِ بينَ الجهازِ )�أ(، والجهاز )ج (، علمًا ب�أنَّ �إر�سالَ البياناتِ 
        يكونُ باتجاهِ عقاربِ ال�ساعةِ؟  هلْ يوجدُ م�سارٌ بديلٌ؟ 

2 -  ماذا يحدثُ �إذا تعطّلَ الجهازُ )ب(؟
3 - ماذا يحدثُ �إذا تعطّلَ ال�سلكُ المو�صولُ بينَ الجهازِ )ب(، والجهازِ )ج (؟

؟ 4 - بناءً على �إجابتِكَ عنِ الأَ�سئلةِ ال�سابقةِ، ما �سلبياتُ ا�ستخدامِ هذا النموذجِ؟ وما الحلُّ
لتَ �إليهِ، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.              اكتبْ تقريرًا بما تو�صّ

                                                      )Star Topology( ُّ3- النموذجُ النجمي
عُ لُ �أوِ المجمِّ  في هذا النموذجِ تُو�صلُ الأجهزةُ كلُّها بنقطةٍ مركزيةٍ، تُ�سمى المحوِّ

)Hub or Switch(، وذلك بكابلٍ م�ستقلٍ لكلِّ جهازٍ، كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )13-3(. 
لِ �إلى النقطةِ المركزيةِ )Hub(، ومنها  تنتقلُ البياناتُ في هذا النموذجِ منَ الحا�سوبِ المر�سِ
يِّ جهازٍ �أوْ كابلٍ �أوْ  �إزالتَهُ  �إلى بقيةِ الأَجهزةِ على ال�شبكةِ. ومنْ مزايا هذا النموذجِ �أنَّ تعطلَ �أَ
لُ ال�شبكةَ كلَّها.  لُ �أَداءَ ال�شبكةِ، ولكنَّ �إزالةَ النقطةِ المركزيةِ هوَ الذى يعطِّ �أوْ �إ�ضافتَهُ لا يعطِّ
ال�شبكةِ ومراقبتِها، وب�سببِ  �إدارةِ  انت�شارًا، ل�سهولةِ  النموذجُ هوَ الأف�ضلُ والأكثرُ  ويعدُّ هذا 

المركزيةِ في هذا النموذجِ. 

ملحوظة
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ال�شكلُ )3-13(: النموذجُ النجميُّ ل�شبكةِ محليةٍ.

)Mesh Topology(   ُّ4- النموذجُ ال�شبكي
في هذا النموذجِ يو�صلُ كلُّ جهازٍ في ال�شبكةِ مبا�شرةً بالأجهزةِ الأخرى جميعِها بو�ساطةِ كابلٍ 
ا ي�ؤدي �إلى ارتفاعِ تكلفةِ بناءِ هذا النموذجِ،  م�ستقلٍ، كما هو مو�ضح في ال�شكل )3-14(، ممَّ
ويكون تركيبُهُ الأكثرَ تعقيدًا منَ الأنواعِ الأخرى.  ويعتمدُ هذا النموذجُ  في الت�صميمِ على 
وجودِ �أكثرَ منْ م�سارٍ للبياناتِ من الجهازِ المر�سلِ �إلى الجهازِ الم�ستقبلِ،  ف�إذا حدثتْ م�شكلةٌ 

في �أحد الم�ساراتِ، كانَ هناكَ م�سارٌ �آخرُ بديلٌ لإر�سالِ البياناتِ منْ خلالِهِ. 

ال�شكلُ ) 3- 14(: النموذجُ ال�شبكيُّ ل�شبكةٍ محليةٍ.

�أ

و

هـ
د

ب

ج
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ن�شاط )3-8(: النموذجُ ال�شبكيُّ 

 بالتعاونِ معَ  �أفرادِ مجموعتِكَ، واعتمادًا على ال�شكل )3-14(، �أَجبْ عنِ الأَ�سئلةِ 
 الآتيةِ:

1 - ما الم�سارُ الأق�صرُ لإر�سالِ البياناتِ بينَ الجهازِ )�أ(، والجهازِ )د(؟
2 - ماذا يحدثُ �إذا تعطلَ ال�سلكُ المو�صولُ بينَ الجهازِ )�أ(، والجهازِ )د(؟

3 - حددْ بع�ضَ الم�ساراتِ الأخرى لنقلِ البياناتِ بينَ الجهازِ )�أ(, والجهازِ )د(. هلْ هناكَ 
         �صعوبةٌ في تحديدِ الم�ساراتِ؟ وكيفَ ت�ؤثّرُ هذهِ الخا�صيَّةُ على �إدارةِ ال�شبكةِ؟

لتَ �إليه، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.         اكتبْ تقريرًا بما تو�صّ

   بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ناق�شِ الآتي:
   • لماذا تكونُ تكلفةُ تركيبِ النموذجِ ال�شبكيِّ عاليةً؟ 

نهُ يُعدُّ الأكثرَ تكلفةً، مقارنةً     • ما الذي يجعلُ الم�ؤ�س�ساتِ ت�ستخدمُ هذا النموذجَ، علمًا ب�أَ
.       بغيرهِ  منَ النماذجِ ؟   اعر�ضْ ما تو�صلتَ �إليهِ �أمامَ طلابِ ال�صفِّ

)Hybrid Topology(  ُن 5- النموذجُ  المهجَّ
 يعتمدُ هذا النموذجُ على بناءٍ هند�سيٍّ مركبٍ منْ نماذجِ الربطِ ال�سابقةِ، للا�ستفادةِ من مزايا 

النماذجِ كلِّها في �آنٍ واحدٍ. انظرِ ال�شكلَ )15-3(.

.) + الخطيُّ + النجميُّ نُ ل�شبكةٍ محليةٍ )الحلقيُّ    ال�شكلُ )3- 15(: النموذجُ المهجَّ

فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ
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ن�شاط )3-9(: تنقُّلُ البياناتِ في نماذجِ ال�شبكاتِ.

   بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ نفّذْ، ما ي�أتي:
   1 - زُرِ الموقعَ التاليَ:

              http://www.webclasses.net/3comu/intro/resources/index.html

.     ملحوظة: �أَدخلْ عنوانَ ال�صفحةِ الالكترونيَّ )URL( كامًال
   2 - �أَدخلِ روابطَ النماذجِ المحددةِ للاطلاعِ على طرقِ انتقالِ البياناتِ فيها.

   �أكتبْ تقريرًا تبينُ فيه الفروقَ بينَ طرقِ انتقالِ البياناتِ في النماذجِ المختلفةِ.



28

اسئلةُ الفصلِ

1   - و�ضحِ المق�صودَ بكلٍّ منْ: �شبكاتِ الحا�سوبِ، الترا�سلِ، خطوطِ الات�صالِ اللا�سلكيةِ،
          بروتوكولِ ال�شبكةِ، الجهازِ الخادمِ ، ال�شبكةِ الوا�سعةِ، ال�شبكةِ المحليةِ.

2   - ما العنا�صرُ الأَ�سا�سيةُ لعمليةِ ترا�سلِ البياناتِ؟
3   - عددْ مكوناتِ �شبكاتِ الحا�سوبِ، وا�شرحْ واحدًا منها؟

4   - ما خ�صائ�صُ الأَقمارِ ال�صناعيّةِ؟
5  -  قارن بينَ كابلِ المزدوجِ المجدولِ، وكابلِ الأَليافِ الب�صريةِ، مِنْ حيثُ: ال�سرعةُ،

           التكلفةُ، �سهولةُ التركيبِ.
6   - ما الفرقُ بينَ �أجهزةِ حا�سوبٍ منف�صلةٍ  منْ دونِ �شبكةٍ، و�أجهزةِ حا�سوبٍ مرتبطةٍ 
          ب�شبكةِ الحا�سوبِ، منْ حيثُ: طريقةُ نقلِ المعلوماتِ، و�سهولةُ نقلِ المعلوماتِ،

                و�سرعةُ نقلِ المعلوماتِ؟
7   - قارنْ بينَ كلٍّ منْ �شبكةِ الخادمِ/الم�ستفيدِ، وال�شبكةِ التناظريةِ، منْ حيثُ:

    �أ   - عددُ الأجهزةِ في كلٍّ منها.
    ب- الحمايةُ والامانُ في ال�شبكةِ.

8   - حددْ نوعَ ال�شبكةِ الذي يف�ضل ا�ستخدامه في الأمَاكنِ �أَوِ التطبيقاتِ التاليةِ، معَ بيانِ ال�سببِ:
   �أ  - مختبرِ الحا�سوبِ في مدر�ستِكَ.

  ب- ربطِ فروعِ �شركةٍ في عدةِ مدنٍ مختلفةٍ.
  جـ- الات�صالِ ال�صوتيِّ بينَ �شخ�صينِ.

   د - ربطِ  فروعِ جامعةِ البلقاءِ المختلفةِ.
  هـ - الر�سائلِ الق�صيرةِ با�ستخدامِ برامجِ المحادثةِ.

 9  - اذكرْ مميزاتِ نموذجِ النجمةِ ؟
؟ 10- اذكرْ �سلبياتِ النموذجِ الخطيِّ
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، منْ حيثُ:  ، وال�شبكيِّ قْ بينَ كلٍّ منَ النموذجِ الحلقيِّ 11- فرِّ

		 النموذجُ ال�شبكيُّ                  وجهُ المقارنةِ  	     	   النموذجُ الحلقيُّ 

    التكلفةُ ) الكابلاتُ(

   )�سهولةُ/�صعوبةُ( التركيبِ

   )�سهولةُ/�صعوبةُ( �إ�ضافةِ 
    جهازٍ جديدٍ لل�شبكةِ

 12 - �صلْ كلَّ عبارةٍ في العمودِ الأولِ بالم�صطلحِ المنا�سبِ لها في العمودِ الثاني:

الم�صطلحُ 						               	                                 العبارةُ

  يعتمدُ على بناءٍ هند�سيٍّ مركبٍ منْ �أَ�ساليبِ الربطِ المختلفةِ؛                      ُ            َّ   
   					       للا�ستفادةِ من مزايا النماذجِ معًا.

   يعتمدُ هذا النموذجُ  في الت�صميمِ على وجودِ �أَكثرَ منْ                                ُ             
   م�سارٍ للبياناتِ، منَ الجهازِ المر�سلِ �إلى الجهازِ الم�ستقبلِ.	    

   تُو�صلُ الأجهزةُ جميعُها في نقطةٍ مركزيةٍ بكابلٍ م�ستقلٍ
   							          لكلِّ جهازٍ.

   منْ مميزاتِ هذا النموذجِ �إعادةُ تقويةِ الإ�شارةِ عندَ كلِّ 
    								          جهازٍ. 

 النموذج المهجنِ

 النموذج الحلقيِّ

 النموذجُ ال�شبكيِّ

 نموذجُ النجمةِ
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: طرقُ الات�صالِ الحديثةِ     �أولًا

 ‏‎�أَ�صبحَ التقدمُ التقنيُّ يت�سارعُ بطريقةٍ لا تمكّنُنا منْ �أخذِ ق�سطٍ منَ الراحةِ! )فما ن�سمعْ بتقنيةٍ 
جديدةٍ ونبد�أْ ‏با�ستخدامِها، تظهرْ تقنيةٌ �أحدثُ منها(. و�سنُلقي ال�ضوءَ على بع�ضِ طرقِ الات�صالِ 

الحديثةِ، وتقنياتِها ال�سلكيةِ واللا�سلكيةِ. 

)ADSL ( ِ1- الات�صالُ بطريقةِ خطِّ الم�شتركِ الرقميِّ غيرِ المتزامن
تُعدُّ خدمةُ ))Asymmetric Digital Subscriber Line (ADSL( الجيلَ الجديدَ للات�صالِ 
بو�ساطةِ  للإنترنت  ال�سريعَ  الدخولَ  لم�شتركيها  توفرُ  حيثُ  كابلاتٍ،  طريقِ  عنْ  بالإنترنت 
�إجراءُ  يمكنُ  حيثُ   ،)16-3( ال�شكلِ  في  مو�ضحٌ  هَو  كما   ، العاديِّ الثابتِ  الهاتفِ  خطِّ 

هِ، منْ دونِ �أنْ ي�ؤثرَ ذلكَ في ارتباطك بالإنترنت. المكالماتِ الهاتفيةِ  في الوقتِ نف�سِ
وتعتمدُ جهاتٌ كثيرةٌ مثلُ ال�شركاتِ ال�صغيرةِ �أوْ مقاهي الإنترنت �أوِ الأفرادِ، على الات�صالِ 
بالإنترنت بطريقةِ )ADSL(، حيثُ يتمُّ الاتفاقُ بينَ هذهِ الجهاتِ وال�شركةِ المزودةِ لخدمةِ 
الات�صالِ بالإنترنت )ISP(، مثلُ �شركةِ الات�صالاتِ الأردنيةِ، على ا�شتراكٍ �سنويٍّ �أوْ �شهريٍّ .

.)ADSL( ِالات�صالُ بالإنترنت بطريقة :)ال�شكلُ )3-16

الف�صلُ الثاني       طرقُ الاتّ�صالِ الحديثةِ و�أمنُ ال�شبكاتِ 

DSL

Router
موجه

مودم
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     ابحثْ 

يتطلبُ الات�صالُ منْ خلالِ خدمةِ ADSL  ما ي�أتي :
.Modem ِأ   - جهازَ المودم�      

.ADSL ِا هاتفيًّا معَ ميزة      ب- خطًّ
 

       بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذْ ما ي�أتي:
     • ادخلْ موقعَ �إحدى �شركاتِ الات�صالاتِ في الأردنِ التي تقدمُ خدمةَ )ADSL(؟

     • ابحثْ عنْ عرو�ضِ )ADSL(؟
     • اذكرْ �أَمثلةً لبع�ضِ العرو�ضِ، منْ حيثُ ال�سعرُ وال�سرعةُ؟

        �سجلْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِ المجموعةِ.

2- الهواتفُ الخلويةُ 
، عنْ  الهواتفُ الخلويةُ  �إحدى �أدواتِ الات�صالِ الحديثةِ التي تعتمدُ على الات�صالِ اللا�سلكيِّ

طريقِ �شبكةٍ منْ �أبراجِ البثِّ الموزعةِ �ضمنَ م�ساحةٍ معينةٍ.

، كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )3-17(، �إلى المكوناتِ الآتيةِ:         يق�سمُ نظامُ �شبكةِ الهاتفِ الخلويِّ
�أ  - الخلايا )Cells(: يعتمدُ النظامُ الخلويُّ في العملِ على توزيعِ مناطقِ التغطيةِ �إلى مناطقَ 
�صغيرةٍ، ت�سمى خلايا، وفي كلِّ خليةٍ يوجدُ محطةُ �إر�سالٍ )برجٌ( بترددٍ معيَّنٍ، وتكونُ 

دِ؛ لتجنبِ ح�صولِ تداخلٍ في التردّداتِ.  الخلايا المتقاربةُ مختلفةَ التردُّ
عمليةَ  تنظّمُ  التي  وهيَ   :)Mobile Switching Center (MSC(( التحويلِ  محطةُ  ب- 
الات�صالِ بينَ الخلايا المختلفةِ، وتعملُ على بقاءِ الات�صالِ م�ستمرًا عندَ الانتقالِ منْ خليةٍ 
�إلى �أخرى، وكذلكَ تربطُ الهواتفَ الخلويةَ الموجودةَ في الخلايا معَ �شبكةِ الهواتفِ 

العموميةِ، مثلُ �شبكةِ الات�صالاتِ الاردنيةِ.
جـ- الأبراجُ ))Base Station(BS(: تعملُ على توفيرِ الات�صالِ، بينَ الهواتفِ الخلويةِ ومحطةِ 

التحويلِ، منْ خلالِ برجٍ  موجودٍ في كلِّ خليةٍ.

الف�صلُ الثاني       طرقُ الاتّ�صالِ الحديثةِ و�أمنُ ال�شبكاتِ 
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. ال�شكلُ )3-17(: نظامُ �شبكةِ الهاتفِ الخلويِّ

، �سببَ ت�سميةِ الهاتفِ الخلويِّ بهذا الا�سم وا�ستخداماتِه.    ناق�شْ، معَ زملائِكَ في ال�صفِّ

: منذُ ظهورِ الهاتفِ الخلويِّ و�إلى الآنَ، يمكنُ تمييزُ �أَربعةِ �أَجيالٍ لأنظمةِ الهاتفِ الخلويِّ
اللا�سلكيةِ  المكالماتِ  �إجراءُ  الهاتفُ هيَ  يقدمُها هذا  التي  الخدمةُ   :)G1( ُالأوّل الجيلُ  �أ   - 
فقطْ، ويمتازُ الهاتفُ ب�أنَّ حجمَهُ كبيرٌ، ويحتاجُ �إلى ال�شحنِ الدائمِ.وقدْ طُبّقَ هذا النظامُ 

. في �أَمريكا و�أوروبا، ولمْ يُطبقْ في العالمِ العربيِّ
خدماتٍ  �أَ�ضافَ  وقدْ  حجمهِ،  ب�صغرِ  الجيلِ  هذا  منْ  الهاتفُ  يمتازُ   :)G2( الثاني  الجيلُ  ب- 

�أخرى �إلِى المكالماتِ، منها: الر�سائلُ الق�صيرةُ، وغيرُها. 
�إلى  الدخولِ  �إمكانيةُ  الجيلُ هيَ  مها هذا  قدَّ التي  الجديدةُ   :الخدمةُ   )G3( الثالثُ  الجيلُ  جـ- 
. ومنَ التطبيقاتِ التي �أَ�ضافَها هذا الجيلُ: مكالماتُ  الإنترنت عن طريقِ الهاتفِ الخلويِّ

الفيديو، وم�شاهدةُ التلفازِ ب�شكلٍ مبا�شرٍ، وخدماتُ تحديدِ المواقعِ، وغيرُها.
د  - الجيلُ الرابعُ )G4(: يمتازُ ب�أنّهُ �أكثرُ تطورًا منَ الجيلِ الثالثِ؛ لأَنّهُ و�صلَ �إلى �سرعةٍ عاليةٍ في 
 )HD Receiver( ٍنقلِ المعلوماتِ، وقدرةٍ على تحويلِ الهاتفِ الجوالِ �إلى جهازِ ا�ستقبال
لم�شاهدةِ القنواتِ. ولاقتناءِ هذهِ الخدمةِ يجبُ �أنْ تتوافرَ البنيةُ التحتيةُ في منطقتِكَ، و�أنْ 

تح�صلَ على هاتفٍ خلويٍّ يدعمُ هذهِ الخدمةِ.

الخلايا

محطة التحويل

الأبراج

�شبكة الهاتف
العمومية

MSC

فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ
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الجيلِ  هواتفُ  عليهِ  �ستبدو  لما  م�ستقبليًّا  ت�صورًا  الكبرى  الهاتفِ  �شركاتِ  بع�ضُ  طرحتْ 
الخام�سِ.

• ابحثْ عنِ الت�صورِ الم�ستقبليِّ لبع�ضِ ال�شركاتِ الكبرى  لهواتفِ الجيلِ الخام�سِ.
ا بكَ لهاتفِ الجيلِ الخام�سِ، وما المميزاتُ الجديدةُ التي يمكنُ • اكتبْ ت�صورًا خا�صًّ

    �أَن يُقدمَها؟
• ار�سمْ مخططًا تو�ضيحيًّا للت�صورِ الم�ستقبليِّ لهاتفِ الجيلِ الخام�سِ الخا�صِّ بكَ. 

.     اعر�ضْ مخططَكَ على  زملائِكَ في ال�صفِّ

 )WiMax( ُ3 - تقنية
تعدُّ تقنيةُ ))Worldwide Interoperability for Microwave Access (WiMax( منَ 
الرابعِ لتكنولوجيا الات�صالاتِ اللا�سلكيةِ ب�شبكةِ الإنترنت، حيثُ  التقنياتِ الحديثةِ للجيلِ 

تُر�سَلُ البياناتُ با�ستخدامِ موجاتِ الراديو ب�سرعةٍ عاليةٍ، وبتغطيةٍ جغرافيةٍ وا�سعةٍ.
تَ�ستخدمُ تقنيةُ )WiMAX( نوعينِ منَ الاتّ�صالِ، هما:

            �أ   - الات�صالُ الثابتُ: وفيهِ ي�ستقبلُ الهوائيُّ الإ�شارةَ منْ مكانٍ ثابتٍ، �سواءٌ بالمنزلِ �أَمْ بالمكتبِ. 
ب- الات�صالُ المتنقلُ: ي�ستقبلُ الهوائيُّ الإ�شارةَ منْ مكانٍ متحركٍ متغيرٍ، حيثُ يكونُ ب�إمكانِ 

الم�ستخدمِ التنقلُ منْ مكانٍ �إلى �آخرَ في �أثناءِ ت�صفحهِ وا�ستخدامهِ الإنترنت.
         تق�سمُ تقنيةُ )WiMax( �إِلى المكوناتِ الآتيةِ:

�أ   -  هوائيِّ الا�ستقبالِ )Antenna(: ويمكنُ �أنْ يكونَ جهازُ ا�ستقبالٍ على �شكلِ �صندوقٍ �صغيرٍ 
�أوِ الهاتفِ في  يُثبّتُ في الحا�سوبِ المحمولِ  �أوْ كرتُ �شبكةٍ  في حالةِ الات�صالِ الثابتِ، 

حالةِ الات�صالِ المتنقلِ؛ لي�سهلَ الات�صالُ ب�أبراجِ الإر�سالِ عنْ طريقِ تردداتِ الراديو. 
 ، ب-  برجِ الإر�سالِ )WiMAX Tower(: ي�شبهُ برجَ الإر�سالِ في �شبكاتِ الهاتفِ الخلويِّ
�أبراجِ تقنياتِ الجيلِ الثالثِ، ويكونُ ا�ستقبالُ الإ�شارةِ  �أكبرَ منْ  �إِر�سالٍ  ويغطي م�ساحةَ 

للم�ستخدمِ عنْ طريقِ هوائيِّ الا�ستقبالِ.انظرِ ال�شكلَ )18-3(.

     ابحثْ 
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.)WiMax( ُمكونات :)ال�شكلُ )3-18 

        منْ مميزاتِ تقنيةِ )WiMAX( في عملياتِ الاتّ�صالِ اللا�سلكيِّ ما ي�أتي:
      �أ   - توفرُ نقلَ البياناتِ ب�سرعةٍ كبيرةٍ، وتغطي م�ساحاتٍ وا�سعةً، منْ دونِ الحاجةِ �إلى توجيهٍ    

لِ والم�ستقبِلِ.               مبا�شرٍ بينَ المر�سِ
      ب- لا تت�أثرُ بالمباني �أو الحواجزِ الطبيعيةِ بينَ �أَبراجِ الإر�سالِ المركزيةِ و�أجهزةِ الا�ستقبالِ. 

      جـ- تتيحُ تبادلَ الو�سائطِ )معلوماتٍ، �صوتٍ، �صورةٍ، فيديو( بينَ الم�ستخدمينَ ب�سرعاتٍ
              عاليةٍ. 

       د - تدعمُ ت�شفيرَ البياناتِ؛ للحمايةِ منَ الاختراقاتِ.

)HSPA( ُ4- تقنية
تعدُّ تقنيةُ ))High Speed Packet Access (HSPA( منْ تقنيات الجيلِ الثالثِ، وتتميزُهذهِ 
دُ هذهِ التقنيةُ الخطوةَ الأولى  التقنيةُ بال�سرعةِ العاليةِ، وب�إمكانيةِ �إجراءِ المكالمات المرئيةِ، تُعَّ
�أجهزةً مختلفةً، تت�صلُ لا�سلكيًّا ببرجِ �شبكةِ  الرابعِ، وال�شكلُ )3-19( يو�ضحُ  نحوَ الجيلِ 

.)HSPA( َات�صالٍ، ت�ستخدمُ تقنية

internet

هوائي في منزل

برج �إر�سال

هوائي خارج المنزل

ات�صال
 ثابت

ات�صال متنقل
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     ابحثْ 

HSPA�شبكة
3.5 G Base Station

Internet world

.HSPA ِال�شكلُ )3-19(: نظامُ تقنية

ن�شاط )3-10(: زيارةٌ ميدانيةٌ 

، نظمْ زيارةً ميدانيةً لإحدى فروعِ بالتعاونِ معَ معلمِكَ وزملائِكَ في ال�صفِّ
 �شركاتِ الات�صالاتِ القريبةِ منْ منطقتِكَ،ثمَّ �أجبْ عنِ الآتي:

1 - ما الفرقُ بينَ الجيلِ الثالثِ والجيلِ الرابعِ ل�شبكات الات�صالِ بالإنترنت؟
2 - ابحثْ عنْ خدماتٍ لم تُذكرْ، يمكنُ �أنْ تقدمَها �شبكاتُ الجيلِ الرابعِ.

هُ في الإذاعةِ المدر�سيةِ.         اكتبْ تقريرًا عنِ الزيارةِ الميدانيةِ، واعر�ضْ

ما الفرقُ بينَ تقنيةِ )WiMAX(، وتقنيةِ )HSPA( منْ حيثُ: ال�سرعةُ، وم�ساحةُ التغطيةِ، 
والحمايةُ والامانُ؟

�سجّلْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِ المجموعةِ.

 )Bluetooth(  5- البلوتوث
هيَ تقنيةٌ يتمُّ منْ خلالِها و�صلُ الأجهزةِ الخلويةِ، والحوا�سيبِ ال�شخ�صيةِ وملحقاتِها، ب�شبكةٍ 
لا�سلكيةٍ، �ضمنَ منطقةٍ �صغيرةٍ محدودةٍ )100م �أو يزيدَ(، تُدعى منطقةَ ال�شبكةِ ال�شخ�صيةِ .
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ومنَ ا�ستخداماتِ تقنيةِ البلوتوث:
     �أ   - و�صلُ الهاتفِ الخلويِّ ب�سماعةِ الر�أ�سِ �أَوِ بالأجهزةِ ال�صوتيةِ في ال�سيارة.

.      ب- و�صلُ الطابعةِ بالحا�سبِ ال�شخ�صيِّ
.     جـ - و�صلُ الهاتفِ الخلويِّ بالحا�سبِ ال�شخ�صيِّ

.      د  - و�صلُ الهاتفِ الخلويِّ بالهاتفِ المنزليِّ
.      هـ - و�صلُ الفارةِ ولوحةِ المفاتيحِ بالحا�سبِ ال�شخ�صيِّ

 .      و  -  تتيحُ تو�صيلَ الأجهزةِ المنزليةِ الكهربائيةِ بجهازِ الحا�سوبِ، �أوْ جهازِ الهاتفِ الخلويِّ
        ومنْ مميزاتِها ما ي�أتي:

.      �أ   - لها القدرةُ على اختراقِ الجدرانِ، في جميعِ الاتجاهاتِ، �ضمنَ منطقةِ البثِّ
     ب- �سهولةُ الا�ستخدامِ. 

     جـ- لا تت�أثرُ بالطق�سِ.
لِ والم�ستقبِلِ.      د  - لا يُ�شترطُ وجودُ توجيهٍ مبا�شرٍ بينَ جهازَيِ المر�سِ

     هـ - يمكنُ �أنْ يترا�سلَ جهازٌ معَ مجموعةٍ منَ الأجهزةِ في الوقتِ نف�سهِ.
     وال�شكلُ )3-20( يو�ضحُ �أمثلةً على �أجهزةٍ، ت�ستخدمُ البلوتوثَ في الاتّ�صالِ فيما بينها.

ال�شكلُ )3-20(: �أمثلةٌ على �أَجهزةٍ ت�ستخدمُ  البلوتوث.
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     ابحثْ 

       ثانياً: �أمنُ ال�شبكاتِ

        في عامِ )1988م( ن�شرَ �أحدُ طلبةِ جامعةِ كورنيلَ )فيرو�س( عبرَ �شبكةِ الإنترنت، �أدى ذلك 
ذا كنتَ  �إلى توقّفِ عمليةِ الترا�سلِ عبرَ ال�شبكةِ لعدةِ �أيَامٍ، ومنذُ ذلكَ الحينِ دُقَّ ناقو�سُ الخطرِ، ف�إِ
ممنْ ي�ستخدمونَ الإنترنت، �أوْ كنتَ تتعاملُ معَ التكنولوجيا ب�أيِّ �شكلٍ منَ الأ�شكالِ،فلتعرفْ �أنكَ 
في دائرةِ الخطرِ. فما المخاطرُ التي �ستواجهُكَ عندَ ا�ستخدامِ الإنترنت؟ وكيفَ يمكنُ حمايتُك 

منْ هذهِ المخاطرِ؟ هذا ما �ستتعرفُهُ لاحقًا.

اختراقٍ  عملياتِ  �شهرِ  �أَ عنْ  ابحثْ  الإنترنت،  وبا�ستخدامِ  مجموعتِكَ،  �أفرادِ  معَ  بالتعاونِ 
ل�شبكاتِ الحا�سوبِ. 

�سجلْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِ المجموعةِ.

1- مفهومُ �أمنِ ال�شبكاتِ
والأجهزةُ  المعلوماتُ  بها  تُحمى  التي  والأنظمةِ،  والقوانينِ  الإجراءاتِ  منَ  مجموعةٌ  هوَ 

والو�سائطُ الم�ستخدمةُ في حفظِ هذهِ المعلوماتِ ومعالجتِها وتبادُلِها عبرَ ال�شبكةِ.
2- �أهمُّ المخاطرِ التي تهدّدُ ال�شبكاتِ                              

معظمُ مخاطرِ �أمنِ ال�شبكاتِ تُرتكبُ ب�شكلٍ مُتعمدٍ لأهدافٍ مختلفةٍ، فقدْ تكونُ للح�صولِ 
على معلوماتٍ للا�ستفادةِ منها، �أوِ الإ�ضرارِ بالأخرينَ، �أوْ �إبرازِ قدراتِ المخترقِ. 

        وت�شملُ المخاطرُ التي تهدّدُ ال�شبكاتِ ما ي�أتي:
       �أ   - ن�شرَ برامجَ تخريبيةٍ مثلَ الفيرو�سات.  

      ب- الدخولَ غيرَ الم�صرحِ بهِ �إلى �أجهزةِ الحا�سوبِ؛ حيثُ ي�سعى المخترقُ �إلى �سرقةِ  
             المعلوماتِ، �أو تغييرِها، �أو �إزالتِها. 
      جـ- �إعاقةَ خدماتِ ال�شبكةِ �أوْ تعطيلَها.
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فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ
      بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ناق�شْ �أَخلاقيّاتِ المواقفِ الآتيةِ:

• طالبٌ يخترقُ البريدَ الالكترونيَّ لزملائهِ بهدفِ المتعةِ.
• فردٌ يخترقُ موقعَ بنكٍ، وي�سرقُ الأموالَ، ثمَّ يوزعُها على الفقراءِ.

• موظفٌ ين�شرُ فيرو�ساتٍ في �شركتهِ ال�سابقةِ، للانتقامِ ممّنْ طردَهُ ظلمًا منْ وظيفتهِ.
�سرارِ �شركةٍ �أخرى؛  للمناف�سةِ على عطاءٍ لم�شروعٍ. • �شركةٌ تحاولُ �سرقةَ �أَ

• دولةٌ تحاولُ اختراقَ الأ�سرارِ الع�سكريةِ لدولةٍ معاديةٍ.
لتَ �إليهِ، واحفظْهُ في ملفِّ المجموعةِ.    اكتبْ تقريرًا بما تو�صّ

3- طرقُ حمايةِ ال�شبكاتِ منَ المخاطرِ
       يمكنُ حمايةُ ال�شبكاتِ منَ المخاطرِ ال�سابقةِ بطرقٍ كثيرةٍ، وفيما ي�أتي بع�ضُ هذهِ الطرقِ: 

�أ    - �إن�ـشاءُ ح�سابـاتٍ لـلم�ستـخـدمـيـنَ )User Accounts(: ويُـقـ�صـدُ بـها �إ�ضـافـةُ ح�سابـاتٍ
        لم�ستخـدمي ال�شبكةِ، بـحيثُ لا يمكنـهمُ الدخـولُ �إلى ال�شبـكةِ �إلاَّ منْ خـلالِ ح�سابٍ 
       خـا�صٍ لكـلِّ واحـدٍ منهمْ، ويـتعرفُ النظـامُ على الم�ستخـدمِ من ح�سابهِ، حيثُ يـتكونُ 
          الح�سابُ منِ ا�سمِ دخولٍ، وكلمةِ مرورٍ خا�صةٍ بكلِّ م�ستخدمٍ، وبذلكَ نحدّدُ   الأ�شخا�صَ 

لينَ با�ستخدامِ ال�شبكةِ.        المخوَّ
ومعَ تطورِ التكنولوجيا، �صارَ اختراقُ الح�ساباتِ التي تعتمدُ على كلماتِ المرورِ، للتحققِ      
فِ على هويةِ الم�ستخدمِ، رَ نـظامُ التـعرُّ منْ هويةِ الم�ستخـدمِ عمليةً �سهلـةً؛ لذلكَ فقدْ طُوِّ

با�ستخدامِ ا�سلوبٍ واحدٍ �أوْ �أكثرَ منَ الأ�ساليبِ الآتيةِ:
.)Pattern( ِ1 . �أمورٌ يجبُ معرفتُها، مثلُ كلمةِ المرورِ،وا�ستخدامِ النمطِ المرئيِّ بالر�سم

       كما في ال�شكلِ )3-21-�أ(.
 .  2 . �أمورٌ يجبُ امتلاكُها، مثلُ المفتاحِ )ن�ضعُهُ في منفذِ USB(، وبطاقةِ ال�صرافِ الآليِّ

كما في ال�شكلِ )3-21-ب(.
3 . ال�صفاتُ البيولوجيّةُ �أَوِ الحيويّةُ للإن�سانِ، مثلُ قزحيةِ العينِ، وب�صمةِ الأ�صبعِ. كما في

       ال�شكلِ )3-21-ج(.
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)جـ(                       					    )ب( 				                          )�أ(

فِ على هويةِ الم�ستخدمِ. ال�شكلُ )3-21(: �أمثلةٌ على �أنظمةِ  التعرُّ

تُمنحُ  التي  الحقوقُ  بها  يُق�صدُ   :)User Privileges( الم�ستخدمينَ  �صلاحياتِ  تحديدُ  ب- 
دُ �صلاحياتِ الم�ستخدمينَ  للم�ستخدمِ، وتمكّنهُ منَ الدخولِ �إلى العملِ الخا�صِ بهِ، وتُحدِّ
بح�سبِ طبيعةِ عملهِم، فمثلًا في نظامِ العلاماتِ الالكترونيِّ يمكنُ للمدر�سِ �إ�ضافةُ �أوْ 
دةٌ بم�شاهدةِ علاماتهِ فقطْ. تعديلُ علاماتٍ للطلابِ، ولكنَّ الطالبَ لديهِ �صلاحيةٌ محدَّ

جـ-  ت�شفيرُ المعلوماتِ  )Encryption(: يق�صدُ بها مزجُ المعلوماتِ الحقيقيةِ التي تبثُّ عبرَ 
المعلوماتِ  لُ  مر�سِ �إلاَّ  يعرفُها  لا  بطريقةٍ  �شكلِها  تغييرُ  �أوْ  �أخرى،  بمعلوماتٍ  ال�شبكةِ 
وم�ستقبلُها، ف�إذا اعتر�ضَ طرفٌ ثالثٌ غيرُ مخوّل هذه البياناتِ في �أثناءِ �إر�سالِها محاولًا 
الك�شفَ عنها، ف�إنهُ لا ي�ستطيعُ الإ�ستفادةَ منها؛ لأنهُ لا يعرفُ طريقةَ فكِّ الت�شفيرِ. انظرِ 

ال�شكلَ )3-22(. ومنَ الأمثلةِ على الت�شفيرِ �شيفرةُ الإزاحةِ.

)جـ(  )ب(  )�أ(  
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ال�شكلُ )3-22(: الت�شفيرُ.

)Shift Cipher( ِشيفرةُ الإزاحة�
تعتمدُ هذهِ ال�شيفرةُ على �إزاحةِ كلِّ حرفٍ منَ الن�صِّ العاديِّ بعددٍ ثابتٍ منْ مواقعِ الأحرفِ 
بالأبجديةِ، فمثلًا: �إذا ا�ستخدمنا قيمةَ الإزاحةِ )3(، ف�إنهُ يَ�ستبدلُ كلَّ حرفٍ منْ حروفِ الأبجديةِ 
بالحرفِ الذي يقعُ في المرتبةِ الثالثةِ بعدَهُ. وللت�شفيرِ با�ستخدامِ الإزاحةِ نعيّنُ رقمًا لكلِّ حرفٍ 

، كما في الجدول )3-3(. ح�سبَ الترتيبِ الأبجديِّ

الجدولُ )3-3(: ترتيبُ الحروفِ الأَبجديةِ.

تعتمدُ خوارزميةُ الت�شفيرِ على قيمةِ الإزاحةِ �أَوِ المفتاحِ، ويتمُّ الت�شفيرُ ح�سبَ الخوارزميةِ التاليةِ:
E = ( X + K ) mod 26‏

علمًا �أَنَّ E: موقعُ الحرفِ الم�شفرِ.
. ‏            X: موقعُ الحرفِ العاديِّ

‏            K: المفتاحُ �أوْ مقدارُ الإزاحةِ. علمًا �أنَّ         
   ‏MOD: �إجراءُ باقي الق�سمةِ.

0

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z
1 2 3 4 2524232221201918171615141312111098765

0 < K < 25

المر�سلالم�ستقبل

الن�ص العاديالن�ص العادي الن�ص الم�شفر
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    �إجراءُ MOD مُ�شابهٌ لاجراءِ )Math.Remainder (X+K٫26 في الوحدِة  الثانيةِ.
:     ف�إِذا �أردنا ت�شفيرَ الحرفِ )A(، ح�سبَ مفتاحِ �أو مقدار الإزاحةِ )2(، ف�إنَّ

   ‏X هيَ موقعُ الحرفِ العاديِّ قبلَ الت�شفيرِ )A(، وهو )0( من الجدول )3-3(، وقيمةُ 
    المفتاحِ  K  هوَ )2(.

E = ( X + K ) mod 26‏
E= ( 0+ 2 ) mod 26‏

E= 2 mod 26‏
 E=2‏

.C هو  A ِوبالتالي ت�شفيرُ الحرف ،C ُمنَ الجدولِ )3-3( الحرفُ في الموقعِ )2( هوَ الحرف  

مثال )1(
رْ كلمةَ Computer، علمًا ب�أنَّ مقدارَ الإزاحةِ )5(. �شفِّ

الن�صُّ العاديُّ
)X( ِّ‏موقعُ الحرفِ العادي
)E(ِر موقعُ الحرفِ الم�شفَّ

رُ الحرفُ الم�شفَّ

.HTRUZYJW ُيكون COMPUTER ِ‏وبناءً عليهِ، ف�إنَّ ت�شفيرَ كلمة

 �شفِّرِ الكلماتِ الآتيةَ، علمًا �أنَّ المفتاحَ ي�ساوي )4(: 
.Book – Science - Math 

ملحوظة

كَ جرّبْ بنف�سِ

C O M P U T E R
2 14 12 15 20 19 4 17

H T R U Z Y J W

7 19 17 20 25 24 9 22
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   �إذا كانت قيمةُ الإزاحةِ �أوِ المفتاحِ ي�ساوي )3(، ف�إنَّ هذهِ ال�شيفرةَ تُ�سمى �شيفرةَ قي�صرَ؛ ن�سبةً
    �إِلى القائدِ الرومانيِّ يوليو�س قي�صر، الذي ا�ستخدمَ هذهِ الطريقةَ لت�شفيرِ ر�سائلِه.

Windows 7 خا�صيةُ الت�شفيرِ في
يُعدُّ هذا الت�شفيرُ �أقوى �أ�ساليبِ الحمايةِ التي يوفرُها نظامُ الت�شغيلِ )Windows(، للمحافظةِ 
على �أمانِ المعلوماتِ. ويمكنُ ـ فقطْ ـ  للم�ستخدمِ الذي لديهِ مِفتاحُ الت�شفيرِ ال�صحيحِ )مثلُ كلمةِ 
مرورٍ( فكُّ الت�شفيرِ وقراءةُ البياناتِ. وحتى في حالةِ ت�شفيرِ الملفاتِ، يمكنُكَ ت�سجيلُ الدخولِ 
�إلى نظامِ الت�شغيلِ )Windows(، وا�ستخدامُ الملفاتِ كما تفعلُ عادةً، ولنْ تلاحظَ �أيَّ تغيرٍ في 
طريقةِ تعاملِكَ معَ الملفِ الذي قمتَ بت�شفيرِه، ولكنَّ �أيَّ م�ستخدمٍ �آخرَ يحاولُ فتحَ هذا الملفَ 

لن يتمكنَ من م�شاهدةِ محتوياتهِ.
ولت�شفيرِ مجلدٍ �أوْ ملفٍ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

1 . انقرْ بالزرَّ الأيمنِ للف�أرةِ المجلدَ �أوِ الملفَّ الذي ترغبُ في ت�شفيرهِ، ثمَّ اخترِ الأمرَ خ�صائ�ص.
 خيارات متقدمة. انظرِ ال�شكلَ )23-3(.  2 . انقرْ علامةَ التبويبِ عام، ومنْها انقرْ زرَّ

ال�شكل )3-23(: �صندوقُ خ�صائ�صِ ملفٍّ �أوْ مجلدٍ.

ملحوظة

 5٫80ميغا بايت )144. 6٫086 بايت(

 5٫80ميغا بايت )144. 6٫086 بايت(

  1 ملفات، مجلدات

تاريخ الإن�شاء:  16 ت�شرين الأول: 12:35:06٫30٫15م

للقراءة فقط )يطبق فقط على ملفات المجلد(
خيارات متقدمة...

مجلد ال�صف العا�شر

تخ�صي�صالأ�صدارات ال�سابقةالأمانم�شاركة عام

النوع
الموقع

الحجم
الحجم على

القر�ص
يحتوي على

ال�سمات

تطبيق�إلغاء الأمرموافق

مجلد ملفات

C:\Users\ST001\Desktop
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     3 . حددْ خانةَ الاختيارِ ت�شفير المحتويات لت�أمين البيانات، ثمَّ انقرْ موافق ثمَّ موافق مرةً 
            �أخرى. انظرِ ال�شكلَ )3- 24(.

ال�شكلُ )3- 24(: �صندوقُ �سماتٍ متقدمةٍ.

Windows 7 ن�شاط )3-11(: ت�شفيرُ الملفاتِ في

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، نفّذِ الآتي:
1 - افتحْ برنامجَ معالجِ الن�صو�صِ )Word(، واكتبْ معلوماتِكَ ال�شخ�صيةَ.

.)Public( ِّ2 - احفظِ الملفَّ با�سمِ المعلوماتِ ال�شخ�صيةِ في مجلدِ الم�ستنداتِ العمومي
. Windows 7 رِ الملفَ منْ خلالِ خا�صيّةِ ت�شفيرِ الملفاتِ في 3 - �شَفِّ

، و�سجّلِ الدخولَ با�سمِ م�ستخدمٍ �آخرَ، وحاولْ فتحَ لِ الخروجَ منَ الم�ستخدمِ الحاليِّ 4 - �سجِّ
       الملفِ. ماذا تلاحظ؟

.Windows 7 5 - ما مفتاحُ الت�شفيرِ لخا�صيّةِ الت�شفيرِ في
6 - �سجلِ الخطواتِ في ملفِّ المجموعةِ.

)مثلُ  الأجهزةِ  �أوِ  البرمجياتِ  منَ  مجموعةٌ  بها  يُق�صدُ   :)Firewalls( النارّيةُ  الجُدرُ    - د 
الموجهاتِ، و�أجهزةِ الحا�سوبِ، وغيرِها(  التي تمنعُ الحوا�سيبَ المت�صلةَ على ال�شبكةِ 
ال�شبكةِ، والعك�سُ �صحيحٌ،  �إطارِ هذهِ  �أخرى خارجَ  منَ الات�صالِ مبا�شرةً بحوا�سيبَ 

�سمات متقدمة

التفا�صيل

�إلغاء الأمرموافق

اختيار الإعدادات التي تريدها لهذا المجلد.
عند النقر فوق" موافق" �أو تطبيق في مربع الحوار خ�صائ�ص �سيتم

ال��سؤال عما �إذا كنت تريد تنفيذ التغييرات على المجلدات التابعة والملفات 
�أي�ضًا.

�سمات الأر�شفة والفهر�سة

المجلد جاهز للأر�شفة

فهر�سة هذا المجلد للبحث ال�سريع

�سمات ال�ضغط �أو الت�شفير

�ضغط المحتويات لتوفير م�ساحة على القر�ص 
ت�شفير المحتويات لت�أمين البيانات
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نُ هذهِ البرمجياتُ على جهازِ الحا�سوبِ الخادمِ، وهوَ الذي يعطي حقَّ الات�صالِ  تخزَّ
بينَ  الفا�صلةِ  الحدودِ  على  تكونُ  ف�إنَّها  الناريِّ  الجدارِ  لأجهزةِ  بالن�سبةِ  �أَما  يمنعُهُ.  �أوْ 
حَ الذي ي�سمحُ بمرورِ �شيءٍ منْ  �أَيْ �أنَّ الجدارَ الناريَّ يُعدُّ المر�شِّ ال�شبكةِ والإنترنت، 
دُ منْ خلالِ �سيا�ساتٍ �أمنيةٍ، تُعَدُّ داخلَ  خلالهِ، �أو يمنعُه، وهذا ال�سماحُ �أوِالمنعُ  يُحدَّ

هذا الجدارِ. كما هو مبينٌ في ال�شكل )25-3(. 

                                 

.                                              ال�شكلُ )3-25(: الجدارُ الناريُّ

Windows7 ِن�شاط )3-12(: الجدارُ الناريُّ في نظامِ الت�شغيل

ذِ الآتي: بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، نفِّ
1 - افتحْ نافذةَ الجدارِ الناريِّ باتّباعِ الخطواتِ الآتيةِ: لوحةِ التحكمِ – النظامِ والأمانِ - جدارِ 

.Windows ِحماية        
2 - هلْ خيارُ الجدارِ الناريِّ قيدَ الت�شغيلِ؟ �إذا كانَ كذلكَ، ف�أَوقفْ ت�شغيلَهُ.

3 - هلْ يُن�صحُ بما قمتَ بهِ في الخطوة ال�سابقة؟ لماذا؟
. 4 -  �أعدْ ت�شغيلَ الجدارِ الناريِّ
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، فقدْ �سهّلتْ على الم�ستخدميَن الو�صولَ �إلى المعلوماتِ  تعدُّ ال�شبكاتُ ع�صبَ الع�صرِ الرقميِّ
ها التعّلمُ عنْ بعدٍ، والت�سويقُ والت�سوّقُ  وتحليلَها وتبادَلها، كما وفّرتِ العديدَ منَ الخدماتِ؛ �أهمُّ
؛ الذي �أحدثَ ثورةً في مجالِ الإعلامِ. فما الإعلام الرقمي؟ وما  ، والإعلامُ الرقميُّ الإلكترونيُّ

خ�صائ�صه؟ وكيفَ يمكنُ التعاملُ مَعهُ؟   

هُ 1- مفهومُ الإعلامِ الرقميِّ وخ�صائ�صُ

القدرةُ  ب�أنهُ  الرقميُّ  الإعلامُ  يُعرفُ 
المعلوماتِ  تكنولوجيا  ا�ستخدامِ  على 
المحتوى  �إلى  للو�صولِ  والات�صالاتِ؛ 
المختلفةِ،  ب�أ�شكالِهِ  الرقميِّ  الإعلاميِّ 
وفهمِهِ وتقييمِهِ، الإ�سهامِ في �إنتاجِ محتوى 

ملائمٍ.
يعدُّ الإعلامُ الرقميُّ من �أهمِّ العواملِ الم�ؤثِّرةِ في �شخ�صيةِ الفردِ و�أفكارِهِ واتجاهاتِه، ويعودُ 

ذلكَ للخ�صائ�صِ التي يتميّزُ بها، مثل، ما ي�أتي:
. �أ    - التنّوعُ: تتنّوعُ و�سائلُ الإعلامِ و�أدواتُهُ؛ فمنها المقروءُ والم�سموعُ والمرئيُّ

ب - �سهولةُ الو�صولِ: يمكنُ متابعةُ و�سائلِ الإعلامِ في �أيِّ وقتٍ ومنْ �أيِّ مكانٍ؛ با�ستخدامِ 
�شبكةِ الإنترنت.

. جـ - الجاذبيةُ والت�شويقُ: ت�ضيفُ الو�سائطُ المتعددةُ الت�شويقُ والجاذبيةُ للمحتوى الإعلاميِّ
، و�إبداءَ الر�أيِ  د   - التفاعليةُ: يوّفرُ الإعلامُ الرقمّي �إمكانيةَ التفاعلِ مع المحتوى الإعلاميِّ

وتبادلَ الأفكارِ. 
هـ - الم�شاركةُ والانت�شارُ: يتيحُ الإعلامُ الرقميُّ لأيِّ �شخ�صٍ يمتلكُ �أدواتٍ �إلكترونيةً ب�سيطةً 

�أنْ يكونَ نا�شرًا.

  

   ثالثاً: تطبيقاتُ ال�شبكاتِ
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فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ

• ناق�شْ معَ زملائِكَ موقفًا تعرّ�ضتَ له في حياتِكَ، كانَ لو�سائلِ الإعلامِ دورٌ بارزٌ في الت�أثيرِ 
فيكَ، وحّددْ نوعَ الت�أثيرِ والمدّة الزمنيةَ التي ا�ستغرقْتَها للتغييرِ.

• مِنْ وجهةِ نظرِكَ، هلْ كانَ الت�أثيرُ ايجابيًّا �أم �سلبيًّا؟ لماذا؟

على الرغم منْ هذهِ الخ�صائ�ص، �إلّا �أنْ الإعلامَ �سلاحٌ ذو حّدينِ، وذلكَ لأنّ بع�ض و�سائلِ 
المجتمعِ والعاداتِ والتقاليدِ. كما  للقيمِ الأخلاقيةِ وثقافةِ  تقيمُ وزنًا  الإعلامِ غيرُ م��سؤولةٍ، ولا 
�أنّ وفرةَ و�سائلِ الإعلامِ الرقميِّ وعدمَ ارتباطِ التعاملِ معها بفئةٍ محددةٍ، وعدمَ توافرِ الرقابةِ على 
الأفرادِ عند ا�ستخدامِها، قدْ يجعلُ خطرَها كبيرًا، وقدْ يفوقُ �أثرُها الأ�سرةَ والمدر�سةَ. وهذهِ الآثارُ 

قدْ ت�ؤدّي �إلى التغييرِ المعرفيِّ �أوْ تغييرِ الموقفِ والاتجاهِ �أو تغييرِ ال�سلوكِ.  

2 - و�سائلُ الإعلامِ الرقميِّ

تنّوعتْ و�سائلُ الإعلامِ الرقميِّ و�أدواتُهُ، نظرًا للتطوّرِ الهائلِ في و�سائلِ تكنولوجيا المعلوماتِ 
والات�صالاتِ، وفاقَ ا�ستخدامُها والتفاعلُ معَها و�سائلَ الإعلامِ التقليديةَ.

ومِنْ هذهِ الو�سائلِ:
�أ    - ال�صحافةُ الإلكترونيةُ.

ب - منتدياتُ الحوارِ والمدوّناتُ.
. جـ - البثُّ التلفزيونيَّ التفاعليُّ

. د   - البثُّ الإذاعيُّ الرقميُّ
هـ  - مواقعُ ال�شبكاتِ الاجتماعية.
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قميةِ ن�شاط )3-13(: و�سائل الإعلام الرَّ

ذِ الآتي: بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، نفِّ
1 - اذكْر و�سائلَ �إعلامِ رقميةٍ �أُخرى.

هُ. 2 - زرْ الموقعَ )http://jrtv.jo(، وحدّدْ معَ زملائِكَ نوعَهُ، وخ�صائ�صَ

ن�شاط )3-14(: ت�أمين كلمة �سر الح�ساب على مواقع التوا�صل الاجتماعي

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، طبّقْ خطواتِ ت�أمينِ كلمةِ ال�سرّ لح�ساباتِكمْ 
. على مواقعِ التوا�صلِ الاجتماعيِِّ

؟ 3 - كيفَ تحمي خ�صو�صيَّتيكَ وح�سابكََ على �شبكاتِ التوا�صلِ الاجتماعيِّ

الآخرينَ  م�شاركةِ  قبلَ  الاجتماعيِّ  التوا�صلِ  مواقعِ  على  ح�ساباتِكَ  ت�ؤمنَ  �أنْ  المهمِّ  منَ 
معلوماتِكَ و�صوَركَ، حيثُ باتتْ عملّياتُ اختراقِ الح�ساباتِ �أو �سرقتِها، وعمليّاتُ انتحالِ 

ال�شخ�صيةِ والاحتيالُ �شائعةً.
، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: لت�أمينِ كلمةِ ال�سرِّ لح�ساباتِ مواقعِ التوا�صلِ الاجتماعيِّ

�أ    - ا�ستخدمْ مجموعةً منَ الحروفِ والأرقامِ والرموزِ، وابتعدْ عنِ الكلماتِ والتواريخِ 
ةِ بِكَ. الخا�صّ

ةً لكلِّ ح�سابٍ لديكَ؛ لحمايةِ بقيةِ ح�ساباتِكَ منَ الاختراقِ  ب - ا�ستخدمْ كلمةَ �سرٍّ خا�صّ
في حال تَّم اختراقُ �أحِدها.

، �أيْ �أنْ يتحقّقَ الموقعُ مِنْ هويتِكَ بخطوتينِ، الأولى: �إدخالُ كلمةِ  جـ - فّعلِ التوثيقَ الثنائيَّ
ال�سرِ، والثانيةُ: �إدخالُ )كود( معينٍ ير�سلُهُ لكَ الموقعُ من طريقِ ر�سالةٍ ن�صيةٍ، �أوْ عن 

طريقِ تطبيقٍ معيّنٍ.
، وذلكَ عن  �إعادةَ �إدخالِ كلمةِ ال�سرِّ د - تحقّقْ منْ ر�سائلِ البريدِ الإلكترونيِّ التي تطلبُ 

طريقِ التحقّقِ مِنَ المُر�سلِ.
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4 - التحقّقْ مِنْ المعلوماتِ والأخبارِ على �شبكةِ الإنترنت.

ا هائلةً للو�صولِ �إلى المعلوماتِ، �إلّا �أنّ البع�ضَ اتّخذَها و�سيلةً  توفّرُ �شبكةُ الإنترنت فر�صً
لن�شر الأخبارِ الكاذبةِ والملفّقةِ منْ ن�صو�صٍ �أوْ �صورٍ �أوْ فيديوهات، وهذا يتطّلبُ منَ 

الم�ستخدمينَ الوعيَ في التعاملِ معَها.
قِ منَ المعلوماتِ: وفي ما ي�أتي، تو�ضيحٌ لطرائِق التحقُّ

قُ منَ المحتوى المنت�شرِ على و�سائلِ التوا�صلِ الاجتماعيّ، وذلكَ عنْ طريقِ: �أ     - التحقُّ
قِ منَ ال�شخ�صِ الذي ن�شرَ المعلوماتِ؛ عنْ طريقِ الت�أكّدِ منْ ح�سابِهِ ب�أنَهْ  1.التحقُّ

حقيقيٌّ ولي�سَ وهميًّا.
دُ منْ علاقةِ ال�شخ�صِ بالمحتوى المن�شورِ )مثلًا، �إذا ن�شرَ طالبٌ �صورةً  2. الت�أكُّ

قُ منْ علاقتِهِ بالمد�سةِ(. لمدر�سةٍ؛ يجبُ التحقُّ
قُ منْ وجودِ �أ�صدقاءَ م�شتركينَ بينَكَ وبينَ ال�شخ�صِ �صاحبِ المن�شورِ. 3. التحقُّ

قُ منْ ال�صورِ، وذلكَ باتباعِ الآتي: ب - التحقُّ
 Images.google.com:ُةً بال�صورِ، مثل 1.ا�ستخدمْ محركاتِ بحثٍ خا�صّ

     و Tineye.com. انظر ال�شكل )26-3(.

.Tineye ِال�شكلُ )3-26(: ال�شا�شةَ الرئي�سية لبرنامج
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2. ان�سخْ عنوانَ ال�صورةِ؛ وذلكَ بالنقرِ عليها بالزرِّ الأيمن، و�أل�صقْهُ في منطقةِ البحثِ.
؛ �ستظهرُ نتائجُ البحثِ مبَينةً المواقعَ التي ن�شرتْ ال�صورةَ معَ تاريخِ  3.  انقرْ عَلى
الن�شرِ، وهذا ي�ساعُدك في الت�أكد من م�صداقيةِ الموقعِ الذي ن�شرَ ال�صورةَ. كما هو 

ح في ال�شكل )27-3(. مو�ضَّ

ن�شاط )3-15(: التحقق من الأخبار وال�صور

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، نفذِ الآتي:
التوا�صلِ  مواقع  على  ن�شرتْ  �صورًا(  �أو  ا  )ن�صو�صً منّوعةٍ  �أخبارٍ  ثلاثةَ  اخترْ 

تِها بالطرائقِ التي تعلّمتَها. ، وتحقّقْ منْ �صحَّ الاجتماعيِّ

     ابحثْ 

قِ مِنَ الفيديوهات.  ابحث في �شبكةِ الإنترنت عن طرائقِ التحقُّ

5 -  ال�سلوكُ الواعي �إعلاميًّا
يت�ضمّنُ ال�سلوكُ الواعي �إعلاميًّا �أربعَ مهاراتٍ �أ�سا�سية، وهيَ:

�أ -   ح�سنُ الاختيارِ: يجبُ على المتلّقي �أنْ يمتلكَ مهارةَ ح�سنِ الاختيارِ لما يريدُ �أنْ يقر�أهُ 
�أوْ ي�سمعَهُ �أوّ ي�شاهَدهُ، والو�سيلةُ الإعلاميةُ التي يتابعُها ويت�أثّرُ بهِا ويتفاعلُ مَعها.

والتعبيرَ عن  الإعلاميةِ ومر�سلِها،  الخدمةِ  متلقّي  بينَ  الفاعلَ  التوا�صلَ  �إنَّ  التوا�صلُ:  ب - 
، ي�ساعدُ على �إي�صالِ التغذيةِ الراجعةِ اللازمةِ لتح�سينِ  الر�أي في المحتوى الإعلاميِّ

الخدمةِ الإعلاميةِ.

 ال�شكلُ )3-27(: نتائجُ البحثِ عنْ �صورةِ.
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ن�شاط )3-16(: �إنتاج م�ضمون �إعلاميّ

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ نفذِ الآتي:
ا موجزًا عنْ �أخطارِ ن�شرِ ال�شائعاتِ. 1- اكتبْ ن�صًّ

2 - �أن�شئ مدونةً با�سمِ مجموعِتكَ وان�شرِ الن�صَّ عن طريقها.

     ابحثْ 

بالتعاونِ معَ زملائِكَ، ابحثْ عنْ برامجِ �إن�شاءِ المدّوناتِ و�سجّلْ  خطواتِ �إن�شاءِ مدّونةٍ 
في مِلفِّ المجموعةِ.

والتعقيبُ،  والتعليقُ،  الأ�سئلة،  توجيهُ  وتت�ضمّنُ  الحوارِ:  في  التفاعليةُ  -الم�شاركةُ  جـ 
والإيجازِ  الفكرةِ  وو�ضوحِ  بالمو�ضوعِ  الالتزامِ  �ضرورةِ  معَ  الهادفةُ،  والمداخلةُ 

والتعبيرِ بحريةٍ من�ضبطةٍ.
التركيزُ على ن�شرِ معلوماتٍ هادفةٍ  �إعلاميِّ )المدوّناتُ(: وهُنا يجبُ  د   -�إنتاجُ م�ضمونٍ 

وجاذبةٍ،  م�شوقةٍ  وا�ضحةٍ 
)�صورٌ،  بالوثائقِ  ومدعّمةٍ 
ت�سجيلاتُ  فيديو،  مقاطعُ 
�صوتيةٌ رقميةُ( �إنْ لزمَ، والتفاعلِ 

معَ �آراءِ الآخرينَ بمو�ضوعيةٍ.

فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ

البيتِ والمدر�سةِ والمجتمعِ،  ي في  الوعيِ الإعلامِّ لن�شرِ  �إيجابيةٍ  فكّرْ معَ زملائِكَ بمبادرةٍ 
وحّددْ طريقةَ تنفيذهاِ ون�شرهِا.
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اسئلةُ الفصلِ

فْ كًّال منْ: �أ   - �أمنِ ال�شبكاتِ. ب- الت�شفيرِ. جـ- الجدرِ الناريةِ. 1 - عرِّ
2 - ما مميزاتُ خدمةِ ADSL ؟

، معَ تو�ضيحِ وظيفةِ كلٍّ منها؟ 3 - عددْ مكوناتِ �شبكةِ الهاتفِ الخلويِّ
الثاني؟        الجيلِ  الثالثِ، والهاتفِ الخلويِّ منَ  الجيلِ  الهاتفِ الخلويِّ منَ  بينَ  الفرقُ  4 - ما 

5 - ما الفرقُ بينَ خطِّ )ADSL(، وتقنيةِ )WIMAX(؟
6 - حددْ تكنولوجيا الاتّ�صالِ الفُ�ضلى في الحالاتِ الآتيةِ:

       �أ   - ربطِ فروعِ بنكٍ معَ اعتبارِ �أنَّ �أَمنَ المعلوماتِ لهُ �أهميةٌ ق�صوى.
       ب- مركزِ �أبحاثٍ في منطقةٍ نائيةٍ.

       جـ- �شركةِ برمجياتٍ �صغيرةٍ.
         د  -  مهند�سٍ معماريٍّ يعملُ في م�شاريعَ في مناطقَ مختلفةٍ، معتمدًا على جهازِ الحا�سوبِ 

               المحمولِ.
       هـ - م�شاهدةِ التلفازِ من خلالِ الجهازِ المحمولِ.

       و  - �إجراءِ المكالماتِ المرئيةِ.
7 - كيفَ يمكنُ حمايةُ ال�شبكاتِ منَ الأخطارِ منْ خلالِ تحديدِ �صلاحياتِ الم�ستخدمينَ؟

8 -  �شفر الكلماتِ الآتيةَ، علمًا �أَنَّ مقدارَ الإزاحةِ �أوِ المفتاحِ هو )2(:
School -ب             Jordan -  ‏        �أ

ف�ضلَ طريقةٍ يمكنُ اتّباعُها لحمايةِ 9 - ادر�سِ الحالاتِ الآتيةَ لبع�ضِ مخاطرِ ال�شبكاتِ، وحددْ �أَ
       المعلوماتِ.

       �أ   - طالبٌ يخترقُ جهازَ خادمٍ، ي�ست�ضيفُ مواقعَ �إنترنت م�شهورةٍ.
لعُ على معلوماتٍ مهمةٍ منْ جهازِ حا�سوبِ زميلِهِ. ب- موظفٌ في �شركةٍ يطَّ

. جـ- مديرُ �شركةٍ ير�سلُ معلوماتِ �صفقةٍ مهمةٍ عبرَ البريدِ الالكترونيِّ
د - مديرُ بنكٍ يريدُ �أنْ  يحوّلَ بع�ضَ الأموالِ �إلى ح�سابٍ خارجَ البلادِ.
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1 - املأ الفراغَ فيما ي�أتي:
        �أ   - .................. هيَ و�سائطُ تنقلُ البياناتِ التي يتم تبادُلها بينَ �أجهزةِ ال�شبكةِ.

       ب- منْ �أ�شهرِ الأَمثلةِ على البروتوكولاتِ .......................... .
          جـ- تق�سمُ ال�شبكاتُ ح�سبَ الم�ساحةِ الجغرافيةِ �إلى ق�سمينِ رئي�سينِ، هما: ..........و

. ...................               
         د  - ............... هوَ جهازٌ يديرُ عملَ ال�شبكةِ، وينظمُها، ويخزنُ البرامجَ والمعلوماتِ

                الم�شتركةَ. 
        هـ - عندَ �إر�سالِ جهازيْ حا�سوبٍ مرتبطين على�شبكةِ البياناتِ نف�سها، وفي الوقتِ عينِه،

               ف�ستحدثُ عمليةُ ................. .
لَ �أيِّ جهازٍ �أوْ �إزالتَهُ لا يعطّلُ �أداءَ ال�شبكةِ،        و  - منْ مزايا نموذجِ النجمةِ �أَنَّ تعطُّ

               ولكنَّ �إزالةَ ........هو وحدَهُ الذى يعطلُ ال�شبكةَ.
.ADSL ز  - من متطلباتِ الاتّ�صالِ بخدمةِ  الـ        

. .......................2   ...................1                   
2 - املأ ال�شكلَ الذي يمّثلُ المكوناتِ الرئي�سةَ لنظامِ الترا�سلِ بالعباراتِ المنا�سبةِ:
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3 - ما وظيفةُ كلٍّ منْ:
)IP( ِأ   - بروتوكولِ الإنترنت�

   TCP ِب- برتوكول
4 -  و�ضحِ المق�صودَ بالبلوتوثِ، واذكرْ �أمثلةً على �أَجهزةٍ ت�ستخدمُها في الات�صالاتِ ق�صيرةِ 

       المدى؟
5 - حددِ ا�سمَ نموذجِ ال�شبكةِ للأ�شكالِ الآتيةِ :

                          

                              

)�أ(

)جـ(

)ب(

)د(

�أ
ب

ج
د

هـ

و
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6 - ت�أملِ ال�شكلَ الآتي ثمّ �أجبْ عن الأ�سئلةِ التي تليه:

د �أنظمةَ التَّعرف على هويةِ الم�ستخدمِ المو�ضحةِ في ال�شكلِ.         �أ   - عدِّ
        ب- �أيُها بر�أيكَ �أكثرُ �أمانًا ولماذا؟

        جـ- اذكرْ �أنظمةً �أخرى غيرُ ظاهرةٍ في ال�شكلِ.
د مميزات الإعلام الرقمي. 7 -  عدِّ

ح مهارات ال�سّلوك الواعي �إعلامي. 8 - و�ضِّ
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تقويمٌ ذاتيٌّ

ممتاز    جيد    �ضعيف المجالالرقم

كَ ذاتيًّا، وتحديدِ نقاطِ  لتقويمِ نف�سِ التقديرِ الآتي،  �أكملْ �سلمَ  الثالثةَ،  بعدَ درا�ستِكَ الوحدةَ 
ال�ضعفِ لديكَ، و�إيجادِ الحلولِ المنا�سبةِ:

�أعرفُ �شبكاتِ الحا�سوبِ، و�أذكرُ مكوناتِها.
�أذكرُ عنا�صرَ عمليةِ الترا�سلِ في �شبكاتِ الحا�سوبِ.

�أ�صنّفُ �شبكاتِ الحا�سوبِ ح�سبَ معاييرَ مختلفةٍ.
�أ�صنّفُ �أنواعَ نماذجِ ال�شبكاتِ.

�أذكرُ �أهمَّ المخاطرِ التي تهدّدُ ال�شبكاتِ.
�أذكرُ �أَهمَ طرقِ حمايةِ ال�شبكاتِ.

�أتعرفُ طريقةَ الت�شفيرِ با�ستخدامِ �شيفرةِ الإزاحةِ.
�أقومُ بت�شفيرِ الملفاتِ با�ستخدامِ خا�صيةِ الت�شفيرِ في

)Windows7(
�أتعرفُ فوائدَ الجُدُرِ الناريةِ.

�أذكرُ �أهمَّ تقنياتِ الاتّ�صالِ ال�سلكيةِ واللا�سلكيةِ الحديثةِ.
. �أذكرُ مكوناتِ نظامِ الهاتفِ الخلويِّ

�أذكرُ �أَنواعَ تقنيةِ )WiMAX( ومميزاتِها.
.)HSPA( َأتعرفُ تقنية�

�أذكرُ مميزاتِ تقنيةِ البلوتوثِ وا�ستخداماتِها.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	9 
	10
	11
12
13
14



قواعد البيانات
Access 2010

الوحدة الرابعةالوحدة الرابعة
         

       تُ�ستخ��دمُ برامجُ قواعدِ البياناتِ في مج��الاتٍ متعددةٍ؛ فهيَ تُ�ستخدمُ في الأعمالِ 
التجاري��ةِ، لتنظيمِ الأعم��الِ ومتابعتِها،وف��ي الم�ؤ�س�ساتِ الحكومية لإ���صدارِ الوثائقِ 
الر�سمي��ةِ، كالهويةِ ال�شخ�صي��ةِ، وجوازِ ال�سف��رِ، وغيرِها، وفي الم�ست�شفي��اتِ لمتابعةِ 

لتنظي��مِ  الفن��ادقِ  وف��ي  المر���ضى،  �سجال�تِ 
حجوزاتِ المجموعاتِ ال�سياحيةِ، كما تُ�ستخدمُ 
لإدارةِ دليلِ هواتفِ العملاءِ، والتحكمِ في �أر�صدةِ 

المخازنِ، وا�ست�صدارِ فواتيرِ المبيعاتِ. 
وق��دْ لعبتْ برامجُ قواعدِ البيان��اتِ دورًا كبيرًا في 
النهو�ض بعمليةِ �إدارةِ التعليمِ في المملكةِ الأردنيةِ 

     الها�شميةِ، حيثُ �أن البياناتِ في هذهِ الوزارةِ 
           تمتازُ ب�ضخامتِها؛ لذلكَ كانَ لا بدَّ منَ ا�ستخدامِ برامجِ قواعدِ البياناتِ، التي توفرُ 
              طرقًا �سهلةً في تنظيمِ المعلوماتِ و�إدارتِها  وا�سترجاعِها. ومنَ البرامجِ المهمةِ 
                    في قواعدِ البياناتِ برنامجُ  )Microsoft Access )2010، الذي �سوفَ 

                            تتعلمُ كيفيةَ التعاملِ معَهُ في هذهِ الوحدةِ. 



قواعد البيانات
Access 2010

الوحدة الرابعةالوحدة الرابعة

 يتُوقعُ منَ الطالبِ بعدَ درا�سةِ هذهِ الوحدةِ �أنْ يكونَ قادرًا على �أنْ: 
 يتعرفَ هيكليّةَ )بنيةَ( قواعدِ البياناتِ وفوائدَها. 

 يتعرفَ المفاهيمَ الأ�سا�سيةَ في قاعدةِ البياناتِ.                                        
 يتعرفَ �أنواعَ البياناتِ.

 يُجهزَ قاعدةَ بياناتٍ.
 ي�شرحَ �أمثلةً متنوعةً على ا�ستخدامِ قواعدِ البياناتِ. 

 يتعاملَ معَ برنامجِ قواعدِ البياناتِ )Access 2010( بفاعليَّةٍ.
 يُن�شئَ جدولًا، ويتعاملَ مَعَهُ .

 ي�ستخدمَ النماذجَ.
 يتعاملَ معَ العلاقاتِ.

 ي�سترجعَ البياناتِ عنْ طريقِ البحثِ، والت�صفيةِ ، والا�ستعلامِ.
 يُن�شئَ تقريرًا.

 ي�ستوردَ/يُ�صدرَ جداولَ وا�ستعلاماتٍ.
 يطبعَ الجداولَ، النماذجَ، الا�ستعلاماتِ، التقاريرَ.

 يبنيَ نظامًا ب�سيطًا.
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     ابحثْ 

الف�صلُ الأولُ        �أ�سا�سيات قواعد البيانات

�أولًا: مقدمةٌ في قواعدِ البيانات

قديمً��ا، كانَ النا�سُ يكتب��ونَ المعلوماتِ المهمةَ عل��ى الورقِ، ثم يخزنونَ ه��ذهِ الأوراقَ في 
حافظاتِ الملفاتِ، حيثُ ي�صعبُ العثورُ عليها مرةً �أخرى؛ لذلكَ كانَ لا بدَّ من �إِيجادِ طريقةٍ تُ�سّهلُ 
تنظيمَ البياناتِ، وحفظَها، وا�سترجاعَها، والتعديلَ والتطويرَ عليها، وللتغلبِ على هذهِ ال�صعوباتِ 
ظهرتْ قواعدُ البياناتِ. فما المق�صودُ بقواعدِ البياناتِ؟ وما المفاهيمُ الأ�سا�سيةُ المرتبطةُ بها؟ وما 

خطواتُ تجهيزِها؟ وما �أهمُ ا�ستخداماتِها؟ 
 

بالتع��اونِ م��عَ زملائِكَ، زُرْ  مكتب��ةَ مدر�ستِكَ، وا�ستعرْ منه��ا كتابًا. وا�ستعِ��نْ بطالبٍ جامعيٍّ 
لمعرفةِ كيفيةِ ا�ستعارةِ الكتبِ منْ مكتبةِ جامعتِهِ، ثمَّ جدِ الفرقَ في  طريقةِ البحثِ عنِ الكتابِ 

وا�ستعارتهِ بينَ المدر�سةِ والجامعةِ . 
لت �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ. ل ما تو�صّ �سجِّ

1 - مفهومُ قواعدِ البياناتِ 
ها بعلاقةٍ ما، والتي  قواعدُ البياناتِ )Database( هيَ مجموعةٌ منَ البياناتِ المرتبطةِ معَ بع�ضِ

لها علاقةٌ بمو�ضوعٍ معينٍ. وتتكونُ قاعدةُ البياناتِ منْ جدولٍ واحدٍ �أوْ �أكثرَ.  
ها بعلاقةٍ ما.         ال�شكلُ )4–1( يبينُ جدولينِ منْ جداولِ قواعدِ البياناتِ المرتبطةِ معَ بع�ضِ
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ال�شكلُ )4 – 1(: قاعدةُ بياناتٍ.

المفاهيمُ الأ�سا�سيةُ المرتبطةُ بقواعدِ البياناتِ  
   منْ �أهمِّ المفاهيمِ الأ�سا�سيةِ المرتبطةِ بقواعدِ البياناتِ ماي�أتي: 

مٍ؛ حيثُ يتكونُ منْ �أعمدةٍ   �أ   - الجدولُ )Table(: يُ�ستخدمُ الجدولُ لتخزينِ البياناتِ ب�شكلٍ منظَّ
)حقولٍ(، و�صفوفٍ )�سجلاتٍ(، كما هوَ مو�ضحٌ بال�شكلِ )4–2(.

ب- الحق��لُ )Field(: هوَ عمودٌ في الج��دولِ، يمتازُ ب�أنَّ بياناتهِ منَ النوعِ نف�سهِ ، مثلُ: حقلِ ا�سمِ    
الموظفِ، ورقمِ الموظفِ.

ج��ـ- ال�سج��لُ )Record(:ه��و مجموعةُ الحقولِ الموج��ودةِ في �صفٍّ واحدٍ م��نْ جدولِ قاعدةِ 
دٍ، مثلُ ال�سج��لِ الخا�صِّ بموظفٍ معينٍ، والذي يتكونُ منْ عدةِ  البيان��اتِ، يتعلقُ ب�شيءٍ محدَّ

حقولٍ، مثلُ رقمِ الموظفِ، وا�سمِ الموظفِ، ودرجةِ الموظفِ، وتاريخِ التعيينِ، والراتبِ.

ال�شكلُ )4-2(: مثالٌ على جدولٍ يت�ضمنُ �سجلاتٍ وحقولًا.
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     ابحثْ 

د -  المفت��احُ الأ�سا�س��يُّ )Primary key(: ه��و حقلٌ �أو مجموعةٌ منَ الحق��ولِ التي تجعلُ كلَّ 
�سج��لٍ يتمي��زُ عنْ غيرهِ منَ ال�سجال�تِ، ويمكن ا�ستخدامُ هذا المفت��احِ للبحثِ، ب�شكل 
�سري��ع، عنِ البياناتِ الموجودةِ في الجدولِ، ومنْ �شروط��هِ �أنْ يحتويَ على قيمةٍ وحيدةٍ 

غيرِ متكررةٍ، ولا يجوزُ �أنْ يكونَ فارغًا.
هـ-   المفتاحُ الأجنبيُّ )Foreign Key(: هوَ حقلٌ، ي�ستمدُ قيمَهُ منْ حقلِ المفتاحِ الأ�سا�سيِّ الموجودِ 

هِ. في جدولٍ �آخرَ، �أو في الجدول نف�سِ
و -  العلاق��اتُ )Relationships(: وهيَ و�سيل��ةٌ  لربطِ البياناتِ الموجودةِ في �أكثرَ منْ جدولٍ 
واح��دٍ داخلَ قاعدةِ البياناتِ، ويتمُّ ذلكَ عنْ طري��قِ مطابقةِ البياناتِ الموجودةِ في حقلِ 
المفت��احِ الأ�سا�سيِّ الموجودِ في الجدولِ، معَ حقلٍ �آخرَ منْ جدولٍ �آخرَ، ي�سمى المفتاحَ 
، ويُ�شترطُ تطابقُ نوعِ البياناتِ في كلا الحقلينِ. و�سيتمُ تو�ضيحُ �أنواعِ العلاقاتِ،  الأجنبيَّ

وكيفيةِ التعاملِ معَها في الف�صلِ الثالثِ منْ هذهِ الوحدةِ.

بالتع��اونِ معَ زملائِكَ، ارجعْ �إلى �شبكةِ الإنترنتِ، وابحثْ ع��نْ �أنواعِ المفاتيحِ الأ�سا�سيةِ، ثمَّ 
لتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ. لْ ما تو�صّ �سجِّ

3 - �أنواعُ البياناتِ 
عن��دَ بن��اءِ الجدولِ، يج��بُ �أنْ تختارَ نوعَ البيان��اتِ لكلِّ حقلٍ، ب�ش��كلٍ يتوافقُ معَ محتوى 

البياناتِ لذلكَ الحقلِ. 
       والجدولُ )4–1( يبينُ �أنواعَ البياناتِ التي يدعمُها برنامجُ �أك�س�س.

 



61

الجدول )4 – 1(: �أنواعُ البياناتِ.
					 التو�ضيح         نوع البيانات

             ن�ص

     مذكرة

       رقم

تاريخ/وقت

     عملة

ترقيم تلقائي

    نعم/لا

الكائن

ارتباط ت�شعبي

      مرفق

بياناتٌ �أبجديةٌ �أو رقميةٌ )ن�صو�صٌ و�أرقامٌ(، على �ألاَّ تتجاوزَ 256 حرفًا، وتكونُ على 
�سطرٍ واحدٍ.

بياناتٌ �أبجديةٌ �أوْ رقميةٌ )ن�صو�صٌ و�أرقامٌ(، وقدْ تتجاوزُ 256 حرفًا، وقدْ تكونُ على 
�أكثرَ منْ �سطرٍ.

كبيرةٍ  �أعدادٍ  ع�شريةٍ،  �أعدادٍ  �صحيحةٍ،  �أعدادٍ  مثلُ:  رقميةٍ،  معلوماتٍ  لحفظِ  تُ�ستخدمُ 
جدًا، وغيرَ ذلك.

تت�ضمنُ محتوياتُ الحقلِ هيئاتٍ مختلفةً للتاريخِ، مثلَ: )يومٍ/�شهرٍ/�سنةٍ(، �أوْ )�شهرٍ/يومٍ/

�سنةٍ(، �أوْ تكونَ توقيتًا زمنيًّا ب�أ�شكالهِ المختلفةِ )ثانيةٍ/دقيقةٍ/�ساعةٍ(.

 ، تُ�ستخدمُ لحفظِ المعلوماتِ الرقميةِ فقطْ، بت�شكيلةٍ منَ التن�سيقاتِ مثلَ: الدينارِ الأردنيِّ
والدولارِ، واليورو، والن�سبةِ المئويةِ، وغيرِ ذلكَ. 

الترقيمِ  بياناتِ  نوعُ  ، حيثُ يكونُ  الأ�سا�سيِّ للمفتاحِ  الم�ستخدمُ  النوعُ الافترا�ضيُّ  هوَ 
التلقائيِّ �أكبرَ منْ �أوْ ي�ساوي واحدًا )1 =>(، وتتزايدُ تلقائيًّا، ولا تكررُ القيمَ الم�ستخدمةَ 

�سابقًا.
ا) نعم/لا (. ا ) �صح/خط�أ (، و�إمَّ وهيَ بياناتٌ منطقيةٌ تكونُ قيمتُها: �إمَّ

ال�صورُ  ))Object Linking Environment (OLE(: وهيَ  الكائنِ  ربطِ  بيئةُ 
والوثائقُ والر�سوماتُ البيانيةُ، وكائناتٌ �أخرى منْ Office، والبرامجُ التي ت�ستندُ �إلى 

.Windows

منَ  �أخرى  �أجزاءٌ  �أوْ   ، الالكترونيِّ البريدِ  عناوينُ  �أوْ  ويب،  ل�صفحاتِ  روابطُ  وهيَ 
المعلوماتِ المُخزنةِ في مكانٍ �آخرَ.

يُتيحُ هذا النوعُ من البياناتِ �إرفاقَ ملفٍ معَ �سجلِ قاعدةِ بياناتٍ، تمامًا كما ترفقُ �أيَّ 
ملفٍ بر�سالةِ بريدٍ �إلكترونيّ

(Text)	

(Memo)

(Number)

(Date/Time)

(Currency)

(AutoNumber)

(Yes/No)

OLE

(OLE object)

(Hyperlink)

(Attachment)
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4 - خطواتُ تجهيزِ قاعدةِ البياناتِ
 يُمك��نُ عملُ ذلكَ، باتّباع مجموع��ةٍ منَ الخطواتِ، فمثلًا: )لو �أردت تجهيزَ قاعدةِ بياناتٍ 

للكتبِ المدر�سيةِ في مدر�ستِكَ( قُمْ بالخطوات الآتية: 
دِ الجداولَ: مثلًا: جدولُ )الكتاب(.          �أ   - حدِّ

دُ �أ�سماءُ الحقولِ في الجداولِ التي ترغبُ        ب-  حدّدْ �أ�سماءَ الحقولِ: وفي هذه الخطوةِ تُحدَّ
، الم�ؤلفُ، الطبعةُ،               في تخزينِ البياناتِ فيها.مثلًا: رقمُ الكتابِ، ا�سمُ الكتابِ، ال�صفُّ

              تاريخُ الإ�صدارِ، عددُ ال�صفحاتِ.
جـ - حدّدْ نوعَ البياناتِ لكلِّ حقلٍ: فمثلًا: رقمُ الكتابِ وعددُ �صفحاتِه تكونُ بياناتٍ رقميةً؛ 
ا تاريخُ �إ�صدارِهِ فيكونُ على �شكلِّ تاريخٍ، لذلكَ  لذلكَ يكونُ نوعُ البياناتِ )رقمًا(؛ �أمَّ
، والم�ؤلفُ، والطبعةُ،  الكتابِ، وال�صفُّ ا�سمُ  �أمّا  )تاريخ/وقت(،  البياناتِ  نوعُ  يكونُ 
 )2–4( الجدولِ  �إلى  انظرِ  ا(.  )ن�صًّ البياناتِ  نوعُ  يكونُ  لذلكَ  ن�صيةً؛  بياناتٍ  فتكونُ 

الذي يُو�ضحُ نوعَ البياناتِ لحقولِ جدولِ الكتابِ.

الجدول )4–2(: نوعُ البياناتِ.
       ا�سم الحقل       رقم الكتاب    ا�سم الكتاب  ال�صف   الم�ؤلف  الطبعة   تاريخ الا�صدار   عدد ال�صفحات

   نوع  البيانات           رقم              ن�ص        ن�ص       ن�ص     ن�ص    تاريخ/وقت           رقم

 د-     ح��دّدْ بع���ضَ الموا�صف��اتِ اللازم��ةِ )�إنْ وجدتْ( لبع���ضِ الحقولِ: مثلًا: حق��لُ ا�سمِ الكتابِ، 
، الم�ؤلفُ، الطبعةُ، لا يتجاوزُ كلٌّ منها 40 حرف��اً، كما يمكنُكَ تحديدُ �أنَّ رقمَ  ال���صفُّ

الكتابِ، وعددَ ال�صفحاتِ، �سيكونُ رقماً �صحيحاً.
�أف�ضلَ حقلٍ لتمييزِ �سجلاتِ الجدولِ هوَ رقمُ الكتابِ،  �إنَّ   : هـ-  حدّدْ حقلَ المفتاحِ الأ�سا�سيِّ
و�سببُ اختيارهِ لأنهُ رقمٌ وحيدٌ، لا يتكررُ، ولا يمكنُ �أنْ يكونَ فراغاً؛ لأنهُ لا يوجدُ �أيُّ 

كتابٍ من غيرِ رقمٍ.
و-   ار�سمِ الجدولَ على الورقِ مبيناً فيهِ الحقولَ كلَّها.

ز-   ابد�أْ بجمعِ البياناتِ وكتابتِها في الجدولِ.
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     ابحثْ 

     والجدولُ )4–3( يُو�ضحُ جدولَ الكتابِ مُعبَّ�أً بثلاثةِ �سجلاتٍ.

الجدولُ )4–3(: جدولُ الكتابِ.

  رقم الكتاب      ا�سم الكتاب          ال�صف          الم�ؤلف           الطبعة      تاريخ الا�صدار     عدد ال�صفحات
  28054     الكيمياءُ العامةُ   العا�شرُ     محمد قدري    الثانيةُ    2008/4/22      250
 28060      الحا�سوبُ         العا�شرُ      هناء �أحمد       الأولى   2015/3/26      121
 28073      الريا�ضياتُ         العا�شرُ      بديع �أحمد      الثانيةُ    2011/4/15      160

الن�شاطُ )4–1(: �إن�شاءُ قاعدةِ بياناتٍ.

ال�شكلُ الآتي يمثلُ الوجهَ الأولَ للوثيقةِ ال�شخ�صيةِ في المملكةِ الأردنيةِ الها�شميةِ.
 تعاونْ معَ زملائِكَ في الإجابةِ عمّا ي�أتي: 
 1 - حددِ الحقولَ الموجودةَ في الوثيقةِ.

 2 - حددْ نوعَ البياناتِ لكلِّ حقلٍ.
 3 - حددْ بع�ضَ الموا�صفاتِ المنا�سبةِ للحقلِ.

، وبينْ �سببَ اختيارهِ.  4 - حددِ المفتاحَ الأ�سا�سيَّ
 5 - ار�سمِ الجدولَ على الورقِ، مبينًا فيهِ كلَّ الحقولِ.

 6 - ابد�أْ بجمعِ البياناتِ منْ زملائِكَ، واكتبْها في الجدولِ.
   احفظ ما تتو�صلُ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ .

 

بالتعاونِ معَ زملائِكَ، ارجعْ �إلى �شبكةِ الإنترنت، وابحثْ عنِ الطرقِ المتبعةِ لجمعِ البياناتِ،
ل ما تتو�صلُ �إِليهِ في ملفِّ المجموعةِ.  ثمَّ �سجِّ
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     ابحثْ 

5 - ا�ستخداماتُ قواعدِ البياناتِ 
تتعددُ مجالاتُ ا�ستخدامِ قواعدِ البياناتِ، نظرًا  لما توفرهُ منْ �سهولةٍ في التعاملِ معَ  البياناتِ 

وتنظيمِها. وفيما ي�أتي بع�ضُ الأمثلةِ على ا�ستخدامِ قواعدِ البياناتِ:
�أ    - �ش��ركاتُ الطي��رانِ، ونظامُ الحجزِ: تُ�ساعد قواعدُ البياناتِ التي ت�ستخدمُها �شركاتُ الطيرانِ، 
ومكات��بُ الحجزِ، على ت�سهي��لِ تنظيمِ مواعيدِ الرحلاتِ للطائ��راتِ، وتنظيمِ حجوزاتِ 
الم�سافري��نَ؛ حيثُ �أ�صبحَ با�ستطاعةِ الم�ساف��رِ متابعةُ �أوقاتِ الرحلاتِ والحجزِ عبرَ �شبكةِ 

الإنترنت.
ا؛  ب- ال�سجلاتُ الحكومي��ةُ: لقدْ �أ�صبحَ الاحتفاظُ بال�سجلاتِ الحكوميةِ �إلكترونيًّا �أمرًا مهمًّ
وذل��كَ لأنها تحتاجُ �إلى معالج��ةٍ م�ستمرةٍ ودقيقةٍ، وتخزينٍ �آمنٍ، لذل��كَ يُعدُّ ا�ستخدامُ 

قواعدِ البياناتِ الطريقَ الأمثلَ لأداءِ هذهِ المهمةِ.
تحتاجُ  لذا  �ضخمةٍ؛  ببياناتٍ  الم�صرفيةُ  الم�ؤ�س�ساتُ  تحتفظُ  الم�صرفيةُ:  الح�ساباتُ  جـ- 
بها،  بياناتِها والاحتفاظَ  �إدارةَ  منْ خلالهِ  ت�ستطيعُ  متطورٍ،  نظامٍ  �إلى  الم�ؤ�س�ساتُ  هذهِ 
فعّالٍ في  البياناتِ ب�شكلٍ  �أنظمةُ قواعدِ  تُ�ستخدمُ  لتنفيذِ عملياتِها ب�شكلٍ �سريعٍ؛ لذلكَ 

الم�ؤ�س�ساتِ الم�صرفيةِ.
د   - �سج�التُ المر�ضى في الم�ست�شفياتِ: لقدْ �صارَ ا�ستخدامُ قواعدِ البياناتِ في الم�ست�شفياتِِ 
���ضرورةً لا بدَّ منها؛ وذل��كَ لمتابعةِ �سجلاتِ المر�ضى،  والا�ستعال�مِ عنها، وتحديثِها 

ب�شكلٍ �سهلٍ ودقيقٍ.

بالتعاونِ معَ زملائِكَ، ارجعْ �إلى �شبكةِ الانترنت، وابحثْ عنِ
 ا�ستخداماتٍ �أخرى لقواعدِ البياناتِ، �سجّلْ ما تو�صلتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ. 
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اسئلةُ الفصلِ

، العلاقاتِ؟ ا ي�أتي: قاعدةِ البياناتِ، الجدولِ، المفتاحِ الأ�سا�سيِّ 1 - ما المق�صودُ بكلٍّ ممَّ
2 - بيّنْ �أهميّةَ قواعدِ البياناتِ.

ا لبيعِ ال�سياراتِ الم�ستعملةِ، ويودُّ عملَ قاعدةِ بياناتٍ لهذا المعر�ضِ،  3 - يمتلكُ �أحمدُ معر�ضً
ح�سبَ �أ�سماءِ الحقولِ الواردةِ في الجدولِ الآتي، حدّدْ نوعَ البياناتِ المنا�سبَ لكلِّ حقلٍ 

منَ الحقولِ.
 

4 - با�ستخدامِ خطواتِ تجهيزِ قواعدِ البياناتِ، ار�سمْ قاعدةَ بياناتٍ خا�صةً للغرفِ ال�صفيّةِ في 
مدر�ستِكَ، على �أنْ تت�ضمنَ الجداولَ والحقولَ الآتيةَ: 

لُ )الغرفة ال�صفية(، حقولُ الجدولِ هي: )ال�صفُّ وال�شعبةُ، ا�سمُ الطابقِ،  �أ   - الجدولُ الأوَّ
.) ا�سمُ مربي ال�صفِّ

ب- الج��دولُ الثاني )الطالبُ(،حقولُ الج��دولِ هي: )رقمُ الطال��بِ، ا�سمُ الطالبِ، 
تاريخُ ال��ولادةِ، الجن�سيةُ، المعدلُ، مكانُ ال�سكنِ، يحم��لُ بطاقةَ الغوثِ، �صورةُ 

الطالبِ(.
5 - و�ضحْ �أهميةَ ا�ستخدامِ قواعدِ البياناتِ في كلٍّ مما ي�أتي:

�أ   - ال�سجلاتِ الحكوميةِ.
ب- �سجلاتِ المر�ضى في الم�ست�شفياتِ.

نوع
 ال�سيارة

فح�ص 
ال�سيارة

تاريخ 
الترخي�ص

لون 
ال�سيارة

ثمن 
ال�سيارة

تعر�ضها لحادث 
�سابق

�صورة 
ال�سيارة

ا�سم
 الحقل
نوع 

البيانات

رقم 
ال�سيارة
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    �أولًا: بدءُ العملِ

يتي��حُ برنامجُ قواع��دِ البيان��اتِ �أك�س�س�� )2010( لم�ستخدمي��هِ التعاملَ معَ البيان��اتِ؛ حيثُ 
يعطيهِمُ القدرةَ على �إدخ��الِ البياناتِ وتحريرِها وتنظيمِها، وعملِ علاقاتٍ بينَ جداولِها، و�إنتاجِ 
الا�ستعلام��اتِ للح���صولِ على المعلوماتِ المطلوب��ةِ منَ الجداولِ، وا�ستخ��دامِ النماذجِ ب�صفتِها 
و�سيل��ةً �سهلةً لا�ستعرا�ضِ، �أوْ �إدخالِ، �أوْ تعديلِ البيان��اتِ، و�إن�شاءِ التقاريرِ بالاعتمادِ على البياناتِ 
ال��واردةِ في قاعدةِ البيان��اتِ. و�ستتعرفُ فيما ي�أت��ي فتحَ/�إغلاقَ برنامجِ قاع��دةِ البياناتِ �أك�س�س، 

ومكوناتِ النافذةِ الرئي�سةِ.
1 - فتحُ برنامجِ الأك�س�سِ 2010 

لا تـخـتـلـفُ طريـقـةُ ت�شغـيـلِ برنـامجِ )Access 2010( عنْ طريـقـةِ ت�شغـيـلِ برمـجـيـاتِ
قَب��لُ، مث��لَ: )Word 2010( و  ) Microsoft Office(  الأخ��رى الت��ي تعرفتَه��ا م��نْ 
)PowerPoint 2010( و )Excel 2010(. ولت�شغيلِ هذا البرنامجِ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

                                             . )Start( أ   - انقرْ زرَّ ابد�أ�         
                             

            .)All programs(  ب-  اخترْ الأمرَ كافة البرامج        
                                 

                                             .)Microsoft Office( ْجـ- اختر         

 .)Microsoft Office Access 2010( ْد  - اختر         
      

                                 افتحْ برنامجَ �أك�س�سَ بطريقةٍ �أخرى.

الف�صل الثاني      مهاراتٌ �أ�سا�سيةٌ في قواعدِ البياناتِ

كَ جرّبْ بنف�سِ
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 )Backstage( 2- قائمةُ ملف
لَ مرةٍ، تُفتحُ قائمةُ )مل��ف( تلقائيًّا، حيثُ يُمكنُكَ اختيارُ قاعدةِ  عن��دَ فتحِ برنامجِ �أك�س�س �أوَّ

بياناتٍ،  للعملِ بها، وتوجدُ ثلاثةُ �أجزاءٍ رئي�سةٍ لقائمةِ )ملف(، وهيَ على النحوِ الآتي:
�أ   -   �إدارةُ الملفاتِ: وتظهرُ فيها �أوامرُ تُ�ستخدمُ للتحكمِ في العملِ معَ قاعدةِ البياناتِ الحاليةِ، 
ا  وفتحِ ملفٍ موج��ودٍ، و�إعداداتِ التعديلِ لبرنامجِ �أك�س�س. وفي هذا الجزءِ تتوافرُ �أي�ضً
قائمةُ ملفاتِ قاعدةُ البياناتِ الم�ستخدمةُ �سابقًا، كما تلاحظُ في ال�شكلِ )4–3( ملفَ 

الموظفون، والجامعة، وهيئة التدري�س، لت�سهيلِ الرجوعِ �إليها.
ب- القوال��بُ: مجموع��ةٌ من قوالبِ قواع��دِ البياناتِ المُعدةِ م�سبقً��ا  للا�ستخدامِ معَ برنامجِ 

�أك�س�س. 
جـ- خ�صائ�صُ قاعدةِ البياناتِ: تظهرُ هنا التفا�صيلُ المتعلقةُ بقالبِ قاعدةِ البياناتِ الذي اخترتَه.

انظرِ ال�شكلَ )4–3(.

.)Backstage( قائمةُ ملف :)ال�شكلُ )4–3

                       �أَخفِ قائمةَ ملفٍ، و�سجلْ ما �سيح�صلُ.
كَ جرّبْ بنف�سِ
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3 - �إغلاقُ برنامجِ �أك�س�س 2010
       عندَ الانتهاءِ منَ العملِ في برنامجِ �أك�س�س، يمكنُكَ �إغلاقُ البرنامجِ بطريقتينِ هما: 

�أ  - �أنق��رْ زرَّ الإغ�الق )Close(             ف��ي الزاويةِ اليُ�سرى العلويةِ للنافذةِ، كما هو مو�ضحٌ في  
ال�شكلِ)4–4(.

ب- �أنقرْ قائمةَ ملف )File(، واخترْ �أمرَ �إنهاء )Exit(، كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )4–5(.

    فكّرْ      
               هلْ توجدُ طرقٌ �أخرى لإغلاقِ برنامجِ �أك�س�سَ؟ 

ال�شكلُ )4-5(:�إغلاقُ قاعدةِ البياناتِ با�ستخدامِ 
قائمةِ ملف.

ال�شكلُ )4-4(:�إغلاقُ قاعدةِ البياناتِ با�ستخدامِ 
زرِّ �إغلاق.
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4 - �أجزاءُ ال�شّا�شةِ الرئي�سةِ 
        تتكونُ �شا�شةُ برنامجِ �أك�س�س منَ الأجزاءِ الرئي�سةِ كما في ال�شكلِ)4-6( الآتي:

  ال�شكلُ )4–6(: �أجزاءُ ال�شا�شةِ الرئي�سةِ لبرنامجِ �أك�س�س.

�أ   - �شريطُ العنوانِ )Title bar(:  يظهرُ هذا ال�شريطُ - عادةً - في �أعلى النافذةِ، ويحتوي 
على �أدواتِ التحكمِ في النافذةِ، وا�سمِ البرنامجِ، وا�سمِ الملفِّ )ا�سمِ قاعدةِ البياناتِ(، 
ويمكنُ �أنْ يظهرَ عليهِ �شريطُ �أدواتِ الو�صولِ ال�سريعِ. وال�شكلُ )4-7( يبينُ مكوّناتِ 

�شريطِ العنوانِ.

ال�شكلُ )4–7(: �شريطُ العنوانِ.
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ب- �شريطُ التبويباتِ )Tabs bar(: يحتوي على مجموعةٍ من التبويباتِ، مثلَ: )ملف، ال�صفحة 
هذه  من  تبويبةٍ  كلُّ  وتحتوي  البيانات(،  قاعدة  و�أدوات  خارجية  بيانات  �إن�شاء،  الرئي�سية، 
التبويباتِ على مجموعةِ �أوامرَ، تُ�ستخدمُ لتطبيقِ بع�ضِ العملياتِ في البرنامجِ، كما هو 

مو�ضحٌ في ال�شكلِ )8-4(.

ال�شكلُ )4–8(: �شريطُ التبويباتِ.

جـ-  �شريطُ الر�سائلِ )Message bar(: يعملُ هذا ال�شريطُ على التنبيهِ حولَ عنا�صرَ، قدْ تكونُ 
غيرَ �آمنةٍ، في ملفِ قاعدةِ البياناتِ التي ت�ستخدمُها، وغالبًا ما يكونُ التحذيرُ لأمرٍ �آخرَ، 

مثلُ فتحِ ملفٍ منْ موقعٍ غيرِ موثوقٍ بهِ. انظرِ الر�سالةَ في ال�شكلِ )4–9(.

ال�شكلُ )4–9(: �شريطُ الر�سائلِ.

 :)Navigation Pane( التنقلِ  جزءُ   - د 
والعملِ  والبحثِ  للعر�ضِ  يُ�ستخدمُ 
قاعدةِ  في  المختلفةِ  الكائناتِ  معَ 
البياناتِ، مثلُ: الجداولُ، والنماذجُ، 
وب�صورةٍ  والا�ستعلاماتُ،  والتقاريرُ، 
مخفيًّا،  التنقلِ  جزءُ  يكونُ  افترا�ضيةٍ 
فتح/ زرَّ  انقرْ  محتوياتهِ،  ولعر�ضِ 
في  الظاهرَ  الم�صراع،  �شريط  �إغلاق 

ال�شكلِ )10-4(.

ال�شكل )4–10(: جزءُ التنقلِ.
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        وفيما ي�أتي تو�ضيحٌ لمفاهيمِ الكائناتِ الحاليةِ الموجودةِ في الأك�س�س، وهيَ: 
الج��دولُ: يتكونُ الجدولُ منْ �سجلٍ واح��دٍ �أوْ �أكثرَ، وينبغي �أنْ يكونَ لكلِّ جدولٍ، �ضمنَ 

قاعدةِ البياناتِ، ا�سمٌ مميزٌ خا�صٌ بهِ.
النم��وذجُ )Form(: يُ�ستخ��دمُ النم��وذجُ للتعاملِ معَ بياناتِ الج��دولِ ب�سهولةٍ، وذلك من 

خلالِ الطريقتينِ الآتيتينِ:
يمكنُ �أنْ يُظهِرَ النموذجُ �سجًّال واحدًا منْ قاعدةِ البياناتِ للم�ستخدمِ في وقتٍ واحدٍ، 

وذلكَ لعر�ضِ البياناتِ �أوْ تحريرِها.
     يُتيحُ النموذجُ للم�ستخدمِ �إدخالَ بياناتٍ جديدةٍ في �سجلٍ واحدٍ لقاعدةِ البياناتِ.

دٍ.           الا�ستعلامُ )Query(: يُ�ستخدمُ لإ�سترجاعِ معلوماتٍ معينةٍ، بالاعتمادِ على �شرطٍ محدَّ
عدادِها بُغيةَ الطباعةِ، ويمكنُ �أنْ تت�ضمنَ  التقريرُ )Report(: ه��وَ طريقةٌ لعر�ضِ البياناتِ و�إِ
التقاريرُ مُلخ�صاتٍ، وح�ساباتٍ، ومخططاتٍ، و�أكثرَ منْ ذلكَ؛ بناءً على البياناتِ الم�ستردةِ 

من الكائنِ في قواعدِ البياناتِ.
هـ-  الم�ستنداتُ المبوبةُ )Tabbed Documents(: في هذا الق�سمِ منَ النافذةِ تُعر�ضُ الجداولُ، 
لُ التعاملَ معَها. والا�ستعلاماتُ، والنماذجُ، والتقاريرُ، ب�صفتِها م�ستنداتٍ مبوّبةً ب�شكلٍ يُ�سهِّ

و-   حيِّزُ العملِ )Working Area(: تتفاعلُ في هذا المكانِ الكائناتُ المختلفةُ لقواعدِ البياناتِ، 
ها، لتغيي��رِ البيان��اتِ، وت�صميمِ النم��اذجِ والتقاري��رِ، وبناءِ  ويمك��نُ فت��حُ الج��داولِ وعر�ضُ

الا�ستعلاماتِ، وغير ذلكَ.  
لل�شا�شةِ، حيثُ  ال�سفليِّ  الجزءِ  ال�شريطُ على طولِ  يمتدُ هذا   :  )Status bar( الحالةِ  �شريطُ  ز -   
، وفي �أق�صى الزاويةِ الي�سرى �أيقوناتٌ،  يُقدمُ معلوماتٍ عنْ قاعدةِ البياناتِ والكائنِ الحاليِّ
تُ�ستخدمُ للتبديلِ ما بينَ طرقِ العر�ضِ المتوافرةِ المختلفةِ لكلِّ كائنٍ في قاعدةِ البياناتِ. كما 

هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )4–11(.

ال�شكلُ )4–11(: �شريطُ الحالةِ.
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  ثانياً: التعاملُ مع قواعدِ البياناتِ

بع��دَ �أنْ تعلّمتَ �سابقاً طريق��ةَ ت�شغيلِ برنامجِ الأك�س�س و�إغلاقِهِ، وتعرف��تَ مكوناتِهِ الأ�سا�سيةَ 
�ستتعرف  �إلى �إن�شاءِ قاعدةِ بياناتٍ، وكيفيةِ التعاملِ معها، وتنفيذِ المهماتِ الأكثرِ �شيوعًا بها.

1 - �إن�شاءُ قاعدةِ بياناتٍ 	
       يحتوي برنامجُ الأك�س�سِ على طريقتينِ رئي�ستينِ لإن�شاءِ قاعدةِ البياناتِ، وهما:  

�أ   - �إن�شاءُ قاعدةِ بياناتٍ منَ البدايةِ: وذلكَ باتِّباعِ الخطواتِ الآتيةِ، كما في ال�شكلِ )12-4(: 
1 . افتحْ برنامجَ �أك�س�س. 

.)File( 2 . �أنقرْ قائمةَ ملف
.) New( 3 . اخترْ �أمرَ جديد

4 . اخترْ قاعدةَ بيانات فارغة )Blank database(  منْ جزءِ  القوالبِ المتوافرةِ 
.)Available Templates(        

5 . ف��ي المربعِ الن�صيِّ ال��ذي يظهرُ �أ�سفلَ ا�سم المل��فِّ )File Name(، حددِ ا�سمَ قاعدةِ 
البياناتِ، مثلًا: )الموظفون(.

6 . �إذا �أردتَ تحديدَ مكانٍ، تحفظُ فيهِ قاعدةَ البياناتِ، غيرِ المكانِ الافترا�ضيِّ للحفظِ، 
فا�ضغطْ على �أيقونةِ المجلدِ             ، فيظهرَ مربعُ حوارِ ملف قاعدة بيانات جديدة

           ) New Database File(، ف��ي مرب��عِ الحفظِ حددْ م��كانَ حفظِ قاعدةِ البياناتِ، 
.                       )Ok( انقرْ زرَّ موافق ،)Desktop( مثلًا:  �سطح المكتب

7 . انق��رْ �إن�ش��اء )Create(                   فيت��مَّ �إن�ش��اءُ قاعدةِ البياناتِ، ويكونَ امتدادُ الملفِ 
.)accdb( َفي برنامجِ �أك�س�س هو
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ال�شكلُ )4–12(: �إن�شاءُ قاعدةِ بياناتٍ منَ البدايةِ.

ب - �إن�ش��اءُ قاعدةِ بياناتٍ من القوالبِ المتواف��رةِ: ويمكنُ عملُ ذلكَ ب�إتباعِ الخطواتِ الآتيةِ، كما 
هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ )13-4(:

1 .  افتحْ برنامجَ �أك�س�س. 
.)File( 2 .  �أنقرْ قائمةَ ملف

.)New( 3 .  اخترْ �أمرَ جديد
4 .  اخترْ نماذج القوالب )Sample Templates( منَ القوالب المتوافرة

.)Available Templates(        
.)Issues &Tasks ( 5 . حددْ قالبَ قاعدةِ البياناتِ الذي تريدُ �إن�شاءَهُ، مثلًا: قالبُ م�سائل ومهام

6 . �إذا �أردتَ تغييرَ ا�سمِ قاعدةِ البياناتِ، فحدّدِ ا�سمَ قاعدةِ البياناتِ في المربعِ الن�صيِّ الذي 
يظهرُ �أ�سفلَ ا�سم الملف )File Name(، واكتبِ الا�سمَ الجديدَ الذي تريدُه. 

7 . اذا �أردتَ تحديدَ مكانٍ، تحفظُ فيهِ قاعدةَ البياناتِ، غيرِ المكانِ الافترا�ضيِّ للحفظِ 
فا�ضغطْ على �أيقونةِ مجلد             ، فيظهرَ مربعُ حوارِ ملف قاعدة بيانات جديدة 
)New Database File(، ف��ي مرب��عِ الحفظِ حددْ مكانَ حف��ظِ قاعدةِ البياناتِ، 

.                    )Ok( انقرْ زرَّ موافق ،)Desktop ( مثلًا: �سطح المكتب
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 .        	)Create( 8 . �أنقرْ ان�شاء         

ال�شكلُ )4–13(: �إن�شاءُ قاعدةِ بياناتٍ منَ القوالبِ المتوافرةِ.

2 - �إغلاقُ قاعدةِ البياناتِ 
يُمكنُ �إغلاقُ قاعدةِ البياناتِ بالنقرِ على قائمةِ ملف )File(؛ فتظهرُ قائمةٌ من�سدلةٌ منْ قائمةِ 
الملفِ، اخترْ �أمرَ �إغلاق قاعدة البيانات )Close Database(، كما هوَ مو�ضحٌ في ال�شكلِ 

.)14–4(

ال�شكلُ )4–14(: �إغلاقُ قاعدةِ البياناتِ.
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        ما الفرقُ بينَ �إنهاءِ العملِ في برنامجِ �أك�س�س، و�إغلاقِ قاعدةِ البياناتِ.

ن�شاط )4–2(: �إن�شاءُ قاعدةِ بياناتٍ، وتعرفُ �أجزاءِ ال�شا�شةِ. 

   بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذْ ما ي�أتي: 
هِ )ال�صف العا�شر(، على �سطحِ المكتبِ. ئْ مجلدًا، و�سمِّ 1   - �أن�شِ

2   - �شَغّلْ برنامجَ �أك�س�س.
3   - �أن�شئْ قاعدةَ بياناتِ )طلاب( منْ نماذجِ القوالبِ، واحفظْها في المجلدِ ال�سابقِ )ال�صف

           العا�شر(.
لِ. 4   - �أظهرِ الكائناتِ الحاليَّةَ في جزءِ التنقُّ

5   - اكتبْ �أ�سماءَ الكائناتِ المتوافرةِ جميعَها في قاعدةِ البياناتِ، با�ستخدامِ برنامجِ الووردِ، 
          واحفظْهُ في مجلدِ )ال�صف العا�شر(، با�سمِ )الكائنات الموجودة(.

لِ با�ستخدامِ لوحةِ المفاتيحِ. 6   - اخفِ جزءَ التنقُّ
7   - قارنْ بينَ �أجزاءِ ال�شا�شةِ الرئي�سةِ لكلٍّ منْ برنامجِ الجداولِ الإلكترونيةِ، وبرنامجِ �أك�س�س، 

          وحددْ ما ي�أتي: 
             �أ   - �أوجهَ ال�شبهِ.                                                       ب- �أوجهَ الاختلافِ.

8   - هناكَ فرقٌ  �أ�سا�سيٌّ في �أولويةِ حفظِ الملفِّ في �أك�س�س، وبقيةِ برامجِ �أوفي�س )2010(
         التي در�ستها، ما هوَ؟

9   - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ، و�أَنهِ العملَ في برنامجِ �أك�س�س.
ها )تخ�ص�صات المعلمين(، ثمَّ احفظْها في مجلدِ )ال�صف 10- �أن�شىءْ قاعدةَ بياناتٍ، و�سمِّ

          العا�شر(، على �سطح المكتب.
11- �أَنهِ العملَ معَ برنامجِ �أك�س�س.

فكّرْ
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3 - فتحُ قاعدةِ بياناتٍ
يُمك��نُ فتحُ قاع��دةِ بياناتٍ موجودةٍ على جهازِ الحا�سوبِ باتِّب��اعِ الخطواتِ الآتيةِ، كما في 

ال�شكلِ )15-4(:  
�أ   - افتحْ برنامجَ الأك�س�س.

.)Open( يظهرْ مربعُ حوارِ فتح ،)Open( اخترِ الأمرَ فتح ،)File( ب- منْ قائمةِ ملف
 )Desktop( سطح المكتب� : جـ- منْ جزءِ التنقلِ، حددْ  مكانَ وجودِ  قاعدةِ  البياناتِ، مثًال

د  - حددْ قاعدةَ البياناتِ التي تريدُ، مثلًا: )الموظفون(. 
 .                       )Open( هـ - انقرْ زرَّ فتح

ال�شكلُ )4–15(: فتحُ قاعدةِ بياناتٍ.
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4 - مهامُ �شائعةٌ في قواعدِ البياناتِ
لا تُع��دُّ قاع��دةُ البياناتِ �أك�س�س ملفًا بالمعن��ى المعروفِ كم�ستن��دِ Word،  �أوْ م�صنّفًا ، بل 
مجموعةً منَ الكائناتِ )الجداولِ، والا�ستعلاماتِ، والنماذجِ، والتقاريرِ( تعملُ جميعُها معًا؛ 
كيْ ت���ؤدي قاعدةُ البياناتِ وظيفتِها. ويوجدُ العديدُ منَ المه��امِ ال�شائعةِ بينَ هذهِ الكائناتِ، 
كفتحِها، و�إعادةِ ت�سميتِها، وحذفِها، وحفظِها، و�إغلاقِها، وغيرِها كثيرٌ.  وفيما ي�أتي تو�ضيحٌ 

لهذهِ المهماتِ.
�أ   -  فتح كائن: يمكنُ فتحُ �أيِّ كائنٍ منَ الكائناتِ الحاليةِ في قاعدةِ البياناتِ؛ وذلكَ بالنقرِ 
المزدوجِ فوقَهُ، حيثُ يفتحُ في الجزءِ الرئي�سِ منْ نافذةِ برنامجِ �أك�س�س، �أوْ منْ خلالِ 
ال�ضغطِ بزرِّ الف�أرةِ الأيمنِ على الكائنِ، فتظهرُ قائمةٌ، انظرِ ال�شكلَ )4-16(، واخترْ 

.)Open( منها �أمرَ فتح

ال�شكلُ )4–16(: قائمةُ �أوامرِ الكائناتِ.

ب- �إعادةُ ت�سميةِ كائنٍ: للقيامِ بهذهِ العمليةِ، يجبُ �أنْ يكونَ الكائنُ مغلقًا، ثمَّ انقرْ، بزرِّ الف�أرةِ 
واكتبِ   ،)16–4( ال�شكلِ  من   ،)Rename( ت�سمية  �إعِادة  �أمرَ  واخترْ  الكائنَ،  الأيمنِ 

.)Enter( الا�سمَ الجديدَ، ثمَّ ا�ضغطْ على مفتاحِ الإدخال
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جـ- حذفُ كائنٍ: لا يمكنُ القيامُ بهذهِ العمليةِ �إذا كانَ الكائنُ المرادُ حذفُهُ مفتوحًا؛ لذلكَ ت�أكدْ 
مربعُ  فيظهرَ  ال�شكلِ )4–16(،  )Delete( من  حذف  �أمرَ  اخترْ  ثمَّ  الكائنِ،  �إغلاقِ  منْ 
 ,)Yes( ولت�أكيدِ الحذفِ انقرْ زرَّ نعم ،)حوارِ ت�أكيدِ الحذفِ، كما في ال�شكلِ )4–17

 .)No( ولإلغاءِ العمليةِ �أنقرْ زرَّ لا

ال�شكلُ )4–17(: ت�أكيدُ الحذفِ.

د  - حفظُ كائنٍ: يكونُ حفظُ قاعدةِ البياناتِ مرتبطًا بحفظِ التغييراتِ التي تجري على كائناتِ 
حفظ  �أمرِ  اختيارِ  منْ خلالِ  كائنٍ  �أيِّ  التغييراتِ على  المفتوحةِ، ويمكنُ حفظُ  �أك�س�س 
)Save( منْ قائمةِ ملف )File(، �أوْ بال�ضغطِ على مفتاحيْ )Ctrl + S(، من لوحةِ المفاتيحِ.
هـ - �إغلاقُ كائنٍ: يُمكنُ �إغلاقُ �أيِّ كائنٍ في قاعدةِ البياناتِ، وذلكَ منْ خلالِ ال�ضغطِ على زرِّ 
�إغلاقٍ ) Close(  الموجودِ في الجهةِ الي�سرى منَ الم�ستنداتِ المبوبةِ، كما في ال�شكلِ 

.)18–4(

  ال�شكلُ )4–18(: �إغلاقُ الكائنِ.

و  - التبديلُ بينَ طرقِ عر�ضِ الكائناتِ: يُمكنُ التحكمُ بطريقةِ عر�ضِ الكائنِ، منْ خلالِ تحديدِ 
 ،)Home( ِالكائنِ منْ جزءِ الم�ستنداتِ المبوبةِ، ثمَّ النقرِ على تبويبِ ال�صفحة الرئي�سية
ومنَ المجموعةِ طرق عر�ض )Views(، انقرْ ال�سهمَ �أ�سفلَ �أيقونةِ عر�ض )View( ، فتظهرَ 
قائمةٌ منَ القوائمِ الآتيةِ، لتختارَ منها طريقةَ العر�ضِ المنا�سبةِ، وال�شكلُ )4–19( يو�ضحُ 

طرقَ العر�ضِ المختلفةِ للكائناتِ.
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ال�شكلُ )4–19(: طرقُ عر�ضِ الكائناتِ.

       هلْ توجدُ طرقٌ �أخرى غيرُ ال�سابقةِ لتبديلِ طرقِ عر�ضِ الكائناتِ؟ �إذا كانتِ الإجابةُ  )نعم(،
      فاذكرها.

)د( طرقُ عر�ضِ النموذج.

)ب( طرقُ عر�ضِ الا�ستعلاماتِ.)�أ( طرقُ عر�ضِ الجداولِ.

)جـ( طرقُ عر�ضِ التقريرِ.

فكّرْ
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ن�شاط )4–3(: التعاملُ معَ قاعدةِ بياناتٍ.

   بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، طبّقْ ما ي�أتي: 
    1 - �شغّلْ برنامجَ �أك�س�س.

    2 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )طلاب( منْ مجلدِ )ال�صف العا�شر( على �سطح المكتب. 
  3- اعر�ضِ الكائناتِ الحاليّةَ منْ جزءِ التنقلِ.

 4-  افت��حْ جدولَ )الطال�ب(، ا�ستعلامَ )معلومات مو�سعة حول الطال�ب(، نموذجَ  )قائمة  
الطلاب(، تقريرَ )الطلاب ح�سب الم�ستوى(.

  5 - �أعر�ضْ تقريرَ)الطلاب ح�سب الم�ستوى(  بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ، ونموذجَ )قائمة  
          الطلاب(  بطريقةِ عر�ضِ التخطيطِ.

  6 - �أغلقْ الكائناتِ المفتوحةَ جميعَها ، بطريقةٍ �أخرى غيرَ التي تعلمتَها.
  7 - احذفِ التقريرَ )قائمة هواتف الطلاب( با�ستخدامِ لوحةِ المفاتيحِ.

  8 - �أعدْ ت�سميةَ النموذجِ )تفا�صيل حول الطالب( �إلِى )معلومات الطلبة(.
  9 - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

   ثالثاً: الجداولُُ 

      تُعدُّ الجداولُ البُنيةَ الأ�سا�سيةَ في �أيةِ قاعدةِ بياناتٍ، وبغيرِ الجداولِ لا ت�ستطيعُ حفظَ البياناتِ، 
وتنظيمَه��ا، وتحليلَها، وا�سترجاعَها، وهذا يعني ع��دمَ الا�ستفادةِ منْ قاعدةِ البياناتِ التي �أنُ�شئت؛ 

لذا �ستتعرفُ كيفيةَ �إن�شاءِ الجداولِ والتعاملِ معَها.

1 - �إن�شاءُ الجداولِ 
       يُمكنُ �إن�شاءُ جدولٍ جديدٍ في برنامجِ �أك�س�س بطريقتينِ، هما:

�أ   -  �إن�شاءُ جدولٍ بطريقةِ عر�ضِ ورقةِ البياناتِ: لعملِ ذلكَ، طبّقْ ما ي�أتي: 
      1 . افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةَ، مثلًا: )الموظفون(.

.)Create( 2 . اخترْ علامةَ التبويبِ �إن�شاء      
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3 . من المجموعةِ جداول )Tables(، انقرْ �أيقونةَ جدول )Table(             ، فيتمَّ �إن�شاءُ 
، ويحتوي حقًال واحدًا با�سم المعرفِ  جدولٍ جديدٍ، ويكونُ مفتوحًا ب�شكلٍ تلقائيٍّ
)ID(، منْ نوعِ البياناتِ ترقيم تلقائي )AutoNumber(، ال�شكلُ )4-20( يو�ضحُ 

الخطواتِ الأولى لإن�شاءِ جدولٍ.

ال�شكلُ )4–20(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ جدولٍ.

4 . �إذا �أردتَ تغيي��رَ ا�سمِ الحقلِ الأولِ المع��رفِ )ID(،  فانقرْ نقرًا مزدوجًا عليه، واكتب 
ا�سمَ الحقلِ، مثلًا: )رقم الق�سم(.

5 . انق��رْ �أمرَ انقر للإ�ضاف��ة )Click to Add(, لإ�ضافةِ عمودٍ، اخت��رْ نوعَ البياناتِ، مثلًا: 
ن���ص )Text(، كم��ا في ال�شكلِ )4–21(. اكتبِ ا�سمَ الحق��لِ المنا�سبِ، مثلًا: )ا�سم 

الق�سم(، وا�ضغطْ على مفتاحِ الإدخالِ Enter ، كما في ال�شكلِ )22-4(.

ال�شكلُ )4–21(: تحديدُ �أ�سماءِ الحقولِ، ونوعِ بياناتِ الجدولِ. 
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ال�شكلُ )4–22(: الجدولُ الناتجُ.

6 . كررِ الخطوةَ ال�سابقةَ، �إلى �أنْ تنتهيَ منْ �إ�ضافةِ كلِّ الحقولِ في الجدولِ.
7 . لحف��ظِ الجدولِ، انق��رْ بزرِّ الف�أرةِ الأيمنِ جدولTable 1( 1 ( م��نَ الم�ستنداتِ المبوبةِ، 

اخترْ �أمرَ حفظ )Save(، كما في ال�شكلِ )4–23(. 

ال�شكلُ )4–23(: الخطوةُ الأولى لحفظِ الجدولِ.

8 . يظهرُ مربعُ حوارِ حفظ با�سم )Save As(، في مربعِ ا�سم الجدول )Table Name(، اكتبِ 
الا�سمَ، مثلًا: )الأق�سام(.

9 . انقرْ زرَّ موافق )OK(، كما في ال�شكلِ )4–24(.

ال�شكلُ )4–24(: تحديدُ ا�سمِ الجدولِ.

ب - �إن�شاءُ الجدولِ بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ: لعملِ ذلكَ، نفّذِ الخطواتِ الآتيةَ: 
1 . افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةِ، مثلًا: )الموظفون(.

.)Create( 2 . اخترْ علامةَ التبويبِ �إن�شاء
ال�شكلِ  في  كما   ، 3 . منَ المجموعةِ جداول )Tables(، انقرْ �أيقونةَ ت�صميم الجدول 	     

.)25-4(



83

ال�شكلُ )4-25(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ الجدول.

4 . تظهرُ نافذةُ ت�صميمِ الجدولِ، كما في ال�شكلِ )4-26(، ثمَّ انقرْ داخلَ ال�صفِ الأولِ في 
عمودِ ا�سم الحقل )Field Name(,  واكتبِ ا�سمَ الحقلِ الأولِ، مثلًا: )رقم الموظف(.

5 .  انقرْ داخلَ عمودِ نوع البيانات )Data Type( في ال�صفِ نف�سهِ فيظهرَ زرُّ        ، انقرْ عليهِ 
لتظهرَ قائمةٌ ب�أنواعِ البياناتِ المتوافرةِ، اخترْ منها نوعَ البياناتِ المنا�سبِ للحقلِ الأولِ، 

.)Number( مثلًا: رقم
�ضاف��ةَ و�صفٍ للحقلِ، فانقرْ داخلَ عمودِ الو�صف )Description(، واكتبِ  6 .   �إذا �أردتَ �إِ

الو�صفَ المنا�سبَ.

ال�شكلُ )4-26(: نافذةُ ت�صميمِ الجدولِ.

دَ نوعَ بياناتِ كلٍّ منها،  رِ الخطواتِ ال�سابقةَ حتى تُنه��يَ �إدخالَ الحقولِ كافةً، وتحدِّ 7 . ك��رِّ
كما في ال�شكلِ )4–27(.
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ال�شكلُ )4–27(: الجدولُ الناتجُ.

8 . احفظِ الجدولَ، وحدّدِ ا�سمًا لهُ، كما تعلمتَ �سابقًا، مثلًا: )الموظفون(.
، )ب�إمكانِكَ نقرُ زرِّ لا )No( �إذا  9 . تظهرُ ر�سالةٌ تحذيريةٌ تطلبُ �إ�ضافةَ حقل المفتاح الأ�سا�سيِّ
، �أوْ نقرُ زرِّ نعم ) Yes(؛ في�ضيفُ البرنامجُ حقًال جديدًا  لم ترغبْ في �إن�شاءِ مفتاحٍ �أ�سا�سيٍّ
    ،))AutoNumber( ونوعِ بياناتهِ ترقيم تلقائ��ي، با���سم المعرف )ID(  كمفت��احٍ �أ�سا�سيٍّ

انقرْ زرَّ لا ) No(،  انظرِ ال�شكلَ )28-4(.

ال�شكلُ )4–28(: ر�سالة تحذير.

ناق�شْ، معَ زملائِك، عدمَ ظه��ورِ ال�شكلِ )4–28( عندَ �إن�شاءِ الجدولِ بطريقةِ عر�ضِ ورقةِ 
البياناتِ.

فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ
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ن�شاط )4–4(: �إن�شاءُ الجداولِ.

   بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفّذْ ما ي�أتي:
  1 -  افتحْ قاعدةَ البياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

  2 -  �أن�شئْ جدولًا جديدًا، بطريقةِ عر�ضِ ورقةِ البياناتِ، ح�سبَ الآتي:

   ا�سم الحقل                 نوع البيانات

رقمُ التخ�ص�صِ                ترقيمٌ تلقائيٌّ

ا�سمُ التخ�ص�صِ                     ن�صٌّ

    •  ملحوظةٌ: غيّرِ ا�سمَ حقلِ المعرّف �إلى )رقم التخ�ص�ص(.
  3 - احفظِ الجدولَ با�سمِ )التخ�ص�ص(.

  4 - �أن�شئْ جدولًا جديدًا، بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ كالآتي:

ا�سم الحقل                     نوع البيانات 		
الرقمُ الوزاريُّ                       رقم 		

الا�سمُ الأولُ                           ن�ص 		
			   ن�ص  		   العائلةُ
			   ن�ص  		  الجن�سيةُ

تاريخ/وقت 			  تاريخُ الولادةِ 		
			   عملة  		   الراتبُ

		  نعم/لا ICDL َيحملُ �شهادة      	
OLE كائن                  	صورةٌ�  		

		         	 رقم 	      رقمُ التخ�ص�صِ   
  5 - احفظِ الجدولَ با�سمِ )المعلمين(، لا تحددْ لهُ مفتاحًا �أ�سا�سيًّا.

غلقْ قاعدةَ البياناتِ.   6 - �أغلقْ جدولَيِ )التخ�ص�صِ، المعلمينَ(، ثمَّ �أَ
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2 - تعيينُ/ �إزالةُ المفتاحِ الأَ�سا�سيِّ 

لُ �أنْ يحتويَ كلُّ جدولٍ في قاعدةِ البياناتِ مفتاحًا �أ�سا�سيًّا، وهوَ �إما �أنْ يكونَ حقًال واحدًا،  يُف�ضَّ
��ا �أَنْ يكونَ عدةَ حقولٍ، بحيثُ تُع��رّفُ كلَّ �سجلٍ، تخزنُهُ في الجدولِ، بطريقةٍ مميزةٍ، كما  و�إمَّ
يج��بُ – عندَ اختيارهِ – �أنْ يكونَ من الحقولِ التي لا تتكررُ بياناتُه داخلَ الجدولِ، مثلَ: حقلِ 

رقم الموظف.
 ولتعيينِ حقلٍ ب�صفتهِ مفتاحًا �أ�سا�سيًّا تتبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

لهُ،    �أ�سا�سيٍّ  مفتاحٍ  ا�ضافةُ  المُرادَ  الجدولَ  الأيمنِ  الف�أرةِ  بزرِّ  انقرْ  التنقلِ،  جزءِ  منْ   - �أ  
وليكنْ - مثلًا - جدولَ )الموظفون(، فتظهرَ قائمةٌ من�سدلةٌ، اخترْ منها عر�ض الت�صميم 

) DesignView(، فتظهرَ حقولُ الجدولِ �أمامَكَ، كما في ال�شكل )29-4(.
ب- حددِ الحقلَ المرادَ تعيينُه مفتاحًا �أ�سا�سيًّا، مثلًا: )رقم الموظف(.

.)Design( جـ- �أنقرْ علامةَ تبويبِ ت�صميم
د  - منْ مجموعةِ �أدوات )Tools(, انقرْ �أيقونةَ مفتاح �أ�سا�سي )Primary Key(             ، فيظهرَ 

رمزُ المفتاحِ بجانبِ الحقلِ الذي تمَّ تحديدُه، انظرِ ال�شكلَ )29-4(.

. ال�شكلُ )4-29(: تعيينُ المفتاحِ الأ�سا�سيِّ
                 هـ- احفظِ العملَ.

ها.                            يمكنُ �إزالةُ المفتاحِ الأ�سا�سيِّ باتباعِ الخطواتِ ال�سابقةِ نف�سِ
ملحوظة
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3 -  تغييرُ حجمِ الحقلِ 
م��نْ خلالِ هذهِ الخا�صيةِ، يُمكنُكَ تحديدُ حجمِ الحقولِ منْ �أنواعِ البياناتِ )ن�ص، �أو رقم، 
�أو ترقيم تلقائي(، وتُعدُّ من العملياتِ المهمةِ في الجداولِ، حيثُ يجبُ �أنْ تتمَّ هذهِ العمليةُ 
قب��لَ �إدخالِ البياناتِ �إلى الجدولِ؛ لأهميتِها في المحافظةِ على البياناتِ، وعدمِ فقدانِ جزءٍ 

منها. ويمكنُ عملُ ذلكَ باتبّاعِ الخطواتِ الآتيةِ:
�أ   - افتحِ الجدولَ المطلوبَ بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ، مثلًا: جدولُ )الموظفون(.

ب- حددِ الحقلَ المرادَ تغييرُ حجمِ بياناتهِ، مثلًا: حقلُ )الجن�سية(.
ال�شا�شةِ، وفي  يمينِ  �أ�سفلِ  الظاهرةِ في   )Field Properties( ِالحقل خ�صائ�صِ   جـ- �ضمنَ 
�صفِّ حجمِ الحقلِ )Field Size(، اكتبِ الحجمَ الذي تريدُهُ، مثلًا: )10(، كما في 

ال�شكلِ )4–30(.

ال�شكلُ )4–30(: تغييرُ حجمِ الحقلِ.

         د  - احفظِ العملَ.
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      منْ خلالِ ال�شكلِ )4-30(، لاحظْ �أنَّ حجمَ الحقلِ منْ نوعِ بياناتِ ن�ص هو )255(،وهذا 
      يعني �أنَّ �أكبرَ عددٍ منَ الرموزِ والحروفِ التي يُمكنُ �إدخالُها في هذا الحقلِ هو )255( خانةً.

غيّرْ حجمَ الحقلِ للحقولِ )ا�سم الموظف الأول، الا�سم الأخير( �إلى )50 ، 25(  بالترتيبِ.

4 - تغييرُ نوعِ بياناتِ الحقلِ
تُعدُّ عمليةُ تغييرِ نوعِ بياناتِ الحقلِ منَ العملياتِ المهمةِ في برنامجِ �أك�س�س. ويجبُ عليكَ 
الت�أكدُ منْ نوعِ بياناتِ الحقلِ في �أثناءِ التجهيزِ لقاعدةِ البياناتِ، وقبلَ ال�شروعِ بها على جهازِ 
الحا�سوبِ؛ وذلكَ لأنَّ تغييرَ نوعِ البياناتِ قدْ ي�ؤدي �إلى فقدانِ البياناتِ كاملةً، �أوْ فقدانِ جزءٍ 

منها، ويُمكنُ تغييرُ نوعِ بياناتِ الحقلِ باتباعِ الخطواتِ الآتية: 
�أ   - افتحِ الجدولَ المطلوبَ بطريقةِ عر�ض الت�صميم )Design View(، مثلًا: )الأق�سام(،  

كما في ال�شكلِ )31-4(.
ب- حددِ الحقلَ المرادَ تغييرُ بياناتِهِ، مثلًا: )ا�سم الق�سم(.

جـ- انقرْ داخلَ عمودِ نوع البيانات  )Data Type(، فيظهرَ زرُّ            ، انقرْ عليهِ فتظهرَ قائمةٌ 
  .)Memo( ب�أنواعِ البياناتِ المتوافرةِ، اخترْ نوعَ البياناتِ المطلوبَ، مثلًا: مذكرة

ال�شكلُ )4–31(: تغييرُ نوعِ بياناتِ الحقلِ.
       د  - احفظِ العملَ.

ملحوظة

كَ جرّبْ بنف�سِ



89

ن�شاط )4-5(: تغييرُ نوعِ البياناتِ.

)Text( إلى ن�ص� )بالتعاونِ معَ زملائِكَ غيِّرْ نوعَ بياناتِ حقلِ )ا�سم الق�سم
 من جدولِ )الأق�سام( ال�سابقِ، ثمَّ احفظْ عملَكَ.

       
 لا يمكنُ عملُ فرزٍ ت�صاعدي                   ،�أوْ تنازلي                   ، لأيِّ حقلٍ نوعُ بياناتِهِ 

             مذكرةٌ.

5 - تحديدُ القيمةِ الافترا�ضيةِ للحقولِ
تتعل��قُ ه��ذهِ الخا�صيةُ بالقيمةِ المدرجةِ تلقائيًّا لل�سجلاتِ الجدي��دةِ في الحقلِ، و�إذا لمْ تكنِ 
ها، ف�إنَّ برنامجَ �أك�س�س ي�سمحُ لنا بتعديلِ  القيمةُ المطلوب��ةُ للحقلِ هيَ القيمةَ الافترا�ضيَّةَ نف�سَ

هذهِ القيمةِ �إلى القيمةِ المطلوبةِ. وللقيام بذلكَ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
�أ   - اعر�ضِ الجدولَ المطلوبَ بطريقةِ عر�ضِ الت�صميم )Design View(، مثلًا: )الموظفون(.

ب- انقرْ الحقلَ المرادَ تغييرُ قيمتِهِ الافترا�ضيةِ، مثلًا: )الجن�سية(.
جـ- �ضـمـنَ خـ�ـصائـ�ص الـحـقـل )Field Properties(، وفـي �صـفِّ الـقيـمـة الافـتـرا�ـضية،

       )Default Value( اكتبِ القيمةَ المطلوبةَ مثلًا: )�أردني(.انظرِ ال�شكلَ )32-4( .

ال�شكلُ )4–32(: تعيينُ القيمةِ الافترا�ضيةِ للحقولِ.
د  - احفظِ العملَ.

تعلّمْ
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6 - �إ�ضافةُ/حذفُ الحقولِ
        �أ   - �إ�ضافةُ حقلٍ: للقيامِ بهذهِ العمليةِ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

     1 . افتحِ الجدولَ المطلوبَ بطريقةِ عر�ض الت�صميم )Design View(، مثلًا: )الموظفون(، 
          كما في ال�شكلِ )33-4(.

   2 . حددِ الحقلَ الذي �سيُدرجُ الحقلُ قبلَهُ، مثلًا: )الجن�سية(. 
 . )Design( 3 . اخترْ علامةَ تبويبِ ت�صميم

        ،)Insert Rows( أنـقرْ �أيـقـونةَ �إدراج �صفوف� ،)Tools( 4 . منَ المجمـوعـةِ �أدوات
                           فيدرجَ الحقلُ الجديدُ.

5 . اكتبِ ا�سمَ الحقلِ الجديدِ، وحددْ نوعَ بياناتِه، ثمَّ احفظِ العملَ.

ال�شكلُ )4–33(: �إ�ضافةُ حقلٍ �إلى الجدولِ.

ب- حذفُ حقلٍ: يُمكنُكَ عملُ ذلكَ بكلِّ �سهولةٍ، فمثلًا: �إذا �أردتَ حذفَ الحقلِ الذي �أ�ضفتَهُ 

دِ الحقلَ المطلوبَ، وانقرْ تبويبَ ت�صميم  )Design(، ومنَ المجموعةِ �أدوات  �سابقًا، فحدِّ
يـظـهـرْ   ، 			  )Delete Rows( انقرْ �أيقونةَ حذف �ـصفـوف ،)Tools (
)4–34(،احفظِ  ال�شكلِ  في  كما   ،)Yes( نعم  زرَّ  انقرْ  الحذفِ،  لت�أكيدِ  حوارٍ  مربعُ 

العملَ، و�أغلقِ الجدولَ. 
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ال�شكلُ )4–34(: ت�أكيدُ الحذفِ.

�إذِا لم يحتوِ الجدولُ على �أيةِ بياناتٍ، ف�إنَّ عمليةَ الحذفِ تتمُّ ب�شكلٍ مبا�شرٍ، ولا يظهرُ ال�شكلُ 
ا �إذا احتوى الجدولُ على �أيةِ بياناتٍ في �أيِّ حقلٍ، ف�إنَّ ال�شكلَ )4-34( �سيظهرُ؛  )4–34(؛ �أمَّ

وذلكَ للدلالةِ على �أهميةِ البياناتِ في الجدولِ.

7 - فهر�سةُ الحقلِ
تُ�ستخدمُ الفهار�سُ لت�سريعِ عملياتِ البحثِ في الجدولِ با�ستخدامِ حقلٍ معينٍ، كما تُ�ستخدمُ 
ل�ضمانِ عدمِ تكرارِ محتوياتِ الحقلِ، فعندَ تعيينِ خا�صيةِ مفهر�س ) Indexed( لحقلٍ ما، 
تُرتَّبُ البياناتُ في الجدولِ تبعًا لهذا الحقلِ تلقائيًّا، وعندَ تعيينِ خا�صيةِ مفهر�س بدون تكرار 
، فلا ي�سمحُ بتكرارِ البياناتِ  ))Yes (No Duplicates(، ف�إنهُ يعملُ بو�صفهِ المفتاحَ الأ�سا�سيَّ

هِ، ولعملِ فهر�سةٍ لحقلٍ ما في الجدولِ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ:  في الحقلِ نف�سِ
�أ   - افت��حِ الجدولَ المطلوبَ بطريقة عر�ض الت�صمي��م )Design View(، مثلًا: )الموظفون(، 

كما في ال�شكلِ )35-4(.
ب- حددِ الحقلَ المرادَ فهر�ستُهُ، مثلًا: )تاريخ الميلاد(.

جـ- انقرْ في �سطرِ مفهر�س )Indexed( فيظهرَ زر	    ، انقرْهُ، ومنَ القائمةِ المن�سدلةِ اخترْ 
 .)Yes (Duplicates ok(( )نوعَ الفهر�سةِ، مثلًا: )نعم التكرار مقبول

تعلّمْ
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ال�شكلُ )4–35(: فهر�سةُ الحقلِ.

        د  - احفظِ العملَ.

ن�شاط )4–6(: تغييرُ خ�صائ�صِ الحقولِ.

   بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، طبّقْ ما ي�أتي: 
  1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

  2 - افتحْ جدولَ )التخ�ص�ص( بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ.
3 - غيّرْ حجمَ حقلِ )ا�سم التخ�ص�ص( �إلى )50(.

4 - �أ�ضفْ فهر�سةً لحقلِ )ا�سم التخ�ص�ص(، على �أنْ تكونَ  نعم التكرار غير مقبول.
5 - احفظِ العملَ، و�أغلقْ جدولَ )التخ�ص�ص(.
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6 - افتحْ جدولَ )المعلمين(  بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ.
7 - اجعلِ القيمةَ الافترا�ضيةَ لحقلِ )الراتب( 380.

8 - اجعلْ حقلَ )الرقم الوزاري( مفتاحًا �أ�سا�سيًّا.
هِ )مادة التدري�س(، على �أنْ يكونَ نوعُ البياناتِ )ن�ص(،  9 - �أ�ضفْ حقلًا في نهايةِ الجدولِ، و�سمِّ

وحجمَ الحقلِ )50(.
10- احفظِ العملَ، و�أغلقْ جدولَ)المعلمين(. 

11- �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

رابعاً: التعاملُ معَ البياناتِ في الجدولِ

بعدَ �إن�شاءِ الجدولِ في قاعدةِ البياناتِ، وتحديدِ الخ�صائ�صِ الأ�سا�سيةِ لهُ، لا بدَّ منَ التعرفِ �إلى 
كيفي��ةِ التعاملِ معَ  البياناتِ في الجدولِ، من ادخالٍ، وتنق��لٍ بين ال�سجلاتِ، وتن�سيقٍ، وتعديلٍ، 

 وغيرِها.

1 - �إدخالُ البياناتِ �إلى الجدولِ
بع��دَ �إن�ش��اءِ الجدولِ في قاعدةِ البيان��اتِ، لا بدَّ منْ �إدخالِ البياناتِ �إلي��هِ، وحتَّى تتمكنَ منَ 

الا�ستفادةِ منْها في الح�صولِ على المعلوماتِ المطلوبةِ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
�أ   - افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الموظفون(.

ب- �أنق��رْ بزرِ الف�أرةِ في الحقلِ الأولِ منَ ال�سجلِ، و�أدخ��لِ البياناتِ، ثمَّ انتقلْ للحقلِ التالي 
با�ستخ��دامِ مفتاحِ  Tab ، �أوِ �أنقرْ بالف�أرةِ عليهِ، وعندَ تعبئةِ الحقلِ الأخيرِ، وال�ضغطِ على 
مفتاحِ Tab، يظهرُ تلقائيًّا �سجلٌ جديدٌ، وفي الهام�شِ الأيمنِ منْهُ تظهرُ علامةُ النجمةِ  .

.Tab ِجـ- انتقلْ �إلى ال�سجلِ الجديدِ بنقرِ الف�أرةِ في الحقلِ الأولِ، �أوْ با�ستخدامِ مفتاح
د  - كرّرِ العمليةَ حتى تنتهيَ منْ تعبئةِ ال�سجلاتِ المقررةِ.

هـ- �أغلقِ الجدولَ بالنقرِ على زرِّ الإغلاق الخا�صِّ بهِ 	 ، ليت��مَ تخزي��نُ البيان��اتِ التي 
�أدخلتَها. انظرِ ال�شكلَ )4–36(.
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 ال�شكلُ )4–36(: �إدخال البيانات في الجدولِ.

ن�شاط )4-7(: �إدخالُ البياناتِ في الجدولِ 

بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، �أدخلِ الأق�سامَ الآتيةَ في جدولِ )الأق�سام(:
 المحا�سبةَ، تكنولوجيا المعلوماتِ، خدمةَ الجمهورِ، الم�ستودعاتِ.

2 - التنقلُ بينَ ال�سجلاتِ وت�صفّحُها
بعدَ تعبئةِ بياناتِ الجدولِ، يُمكنُكَ التنقلُ فيهِ منْ خلالِ الطرقِ الآتيةِ: 

�أ   - با�ستخدامِ الف�أرةِ: حيثُ ت�ستطيعُ عملَ ذلكَ منْ خلالِ نقرِ زرِّ الف�أرةِ ب�أيِّ حقلٍ تريدُ.
ب- با�ستخدامِ الأ�سهمِ منْ لوحةِ المفاتيحِ: حيثُ ت�ستطيعُ التنقلَ بينَ الحقولِ با�ستخدامِ ال�سهمينِ: 

 . الأيمنِ والأي�سرِ، وبينَ ال�سجلاتِ با�ستخدامِ ال�سهمينِ: العلويِّ وال�سفليِّ
جـ- با�ستخدامِ �شريطِ الت�صفحِ: نظرِ ال�شكلَ )4–37(.

ال�شكلُ )4–37(: �شريطُ الت�صفحِ.
3 - تن�سيقُ الحقولِ

منْ  ثمَّ  المطلوبِ،  الحقلِ  تحديدِ  خلالِ  منْ  وذلكَ  البياناتِ،  ظهورِ  طريقةِ  تغييرُ  يُمكنُكَ 
خ�صائ�ص الحقل )Field  Properties(، ومنْ �سطرِ تن�سيق )Format(، اخترِ الن�سقَ المطلوبَ.
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ومنَ التن�سيقاتِ المتوافرةِ في �أك�س�س ما ي�أتي:	
        �أ   - تن�سيقُ الحقولِ الرقميةِ منْ نوعِ البياناتِ )رقم، ترقيم تلقائي، عمله(، كما في ال�شكلِ )38-4(. 

ال�شكلُ )4–38(: تن�سيقُ الحقولِ الرقميةِ.

     ب-  تن�سيقُ الحقولِ منْ نوعِ )تاريخ/وقت(: حيثُ �إِنَّ تن�سيقَ هذا الحقلِ يختلفُ عنْ تن�سيقِ  
              الحقولِ الرقميةِ. وال�شكلُ )4–39( يُظهرُ هذهِ التن�سيقاتِ.

01
ال�شكلُ )4–39(: تن�سيقُ الحقولِ منْ نوعِ )تاريخ/وقت(.

4 - تعديلُ محتوياتِ �سجلٍ وحذفُها.
تُعدُّ هذهِ العملياتُ منْ �أهمِّ العملياتِ التي يمكنُ �إِجرا�ؤُها على �سجلاتِ الجداولِ، وفيما

 ي�أتي تو�ضيحُ ذلكَ: 
�أ   - ح��ذفُ محتوياتِ �سج��لٍ: ت�ستطيعُ حذفَ محتوياتِ �سجلٍّ منْ خلالِ تحديدِ البياناتِ، ثمَّ 

ال�ضغطِ على مفتاحِ حذفٍ )Delete( منْ لوحةِ المفاتيحِ.
ب- تعديلُ محتوياتِ �سجلٍ : وذلكَ بتحديدِ البياناتِ المُرادِ تعديلُها، وكتابةِ البياناتِ الجديدةِ.

5 - تحديدُ الحقولِ وال�سجلاتِ
�أ   - تحدي��دُ الحق��ول: عندَ تعديلِ �أيِّ حقلٍ داخلَ الجدولِ المفت��وحِ، لا بدَّ منْ تحديدِ الحقلِ 

�أولًا؛ كيْ تتمكنَ منْ �إجراءِ التعديلِ المطلوبِ.
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       وتتمُّ عمليةُ تحديدِ الحقولِ في الجداولِ على النحوِالآتي: 
1 .  تحدي��دُ حق��لٍ واحدٍ: ويتمُّ ذلكَ منْ خلالِ نقلِ م�ؤ�ش��رِ الف�أرةِ �إلى ا�سمِ العمودِ )الحقلِ( 
المطلوبِ تحديدُهُ، حتى يتحولَ �شكلُ م�ؤ�شرِ الف�أرةِ �إلى �سهمٍ �أ�سودَ ي�شير  �إلى الأ�سفلِ                 

              ، ثمَّ انقرْ بزرِّ الف�أرةِ الأي�سرِ مرةً واحدةً، فيتمَّ تحديدُ الحقلِ.
2 .   تحدي��دُ مجموع��ةٍ منَ الحق��ولِ المتجاورةِ: وذلكَ م��نْ خلالِ �إعادةِ الخط��وةِ ال�سابقةِ، 
دَ كلُّ الحقولِ  وال�ضغ��طِ بزرِّ الف�أرةِ الأي�سرِ ب�شكلٍ م�ستم��رٍ، معَ ال�سحبِ �إلى �أنْ تُحدَّ

 المطلوبةِ. انظرِ �إلى ال�شكلِ )40-4(.
وذلكَ  الحقولِ؛  لتحديدِ  م�شابهةٍ  بطريقةٍ  ال�سجلاتِ  تحديدُ  يمكنُ  ال�سجلاتِ:  تحديدُ  ب- 

باتّباعِ الاجراءاتِ الآتيةِ: 
1 .   تحدي��دُ �سجلٍ واحدٍ: يمكنُكَ القيامُ بذلكَ عنْ طريقِ و�ضعِ م�ؤ�شرِ الف�أرةِ �أمامَ ال�سجلِ 
المرادِ تحديدُه، حتى يتحولَ �شكلُ الم�ؤ�شرِ �إلى        ، ثمَّ انقرْ بزرِّ الف�أرةِ الأي�سرِ مرةً 

واحدةً فيتحددَ ال�سجلُ.
2 .   تحدي��دُ �سج�التٍ متجاورةٍ: وذل��كَ منْ خلالِ �إعادةِ الخط��وةِ ال�سابقةِ، وال�ضغطِ بزرِّ 
الف���أرةِ الأي���سرِ معَ ال�سحبِ حتى الو���صولِ �إلى �آخرِ �سجلٍ م��نْ ال�سجلاتِ المرادِ 

تحديدُها. انظرِ ال�شكلَ )4–40(.

ال�شكلُ )4–40(: تحديدُ الحقولِ وال�سجلاتِ.

تحديدُ مجموعةٍ منَ ال�سجلاتِ.

تحديدُ مجموعةٍ منَ الحقولِ.تحديدُ حقلٍ واحدٍ.

تحديدُ �سجلٍ واحدٍ.	
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6 -  �إ�ضافةُ ال�سجلاتِ وحذفُها:
           �أ    - �إ�ضافةُ �سجلٍ: عندَ �إ�ضافةِ �سجلٍ جديدٍ، تتمُّ �إ�ضافتُه لنهايةِ الجدولِ، فلا ن�ستطيعُ �إدراجَ 

                 �سجلٍ جديدٍ بينَ ال�سجلاتِ المدخلةِ. وللقيامِ بذلكَ اتَّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
1 . افتحِ الجدولَ المطلوبَ.

.)Home( ِ2 . اخترْ علامةَ تبويبِ ال�صفحةِ الرئي�سية
3 . منَ المجموعةِ �سجلات )Records(، �أنقرْ �أيقونةَ جديد )New(                   فينتقلَ

      الم�ؤ�شرُ �إلى �أولِّ حقلٍ في ال�سجلِ الأخيرِ، ابد�أْ ب�إدخالِ البياناتِ.
ذِ الخطواتِ الآتيةَ:  ب- حذفُ �سجلٍ منَ الجدولِ: لعملِ ذلكَ نفِّ

1 . افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الأق�سام(.
دِ ال�سجلَ المطلوبَ حذفُهُ، مثلًا: )ال�سجل الثاني(. 2 . حدِّ

.)Home( 3 . انقرْ علامةَ تبويبِ ال�صفحة الرئي�سية
)Delete( انقرْ ال�سهمَ بجانبِ �أيقونةِ حذف ،)Records( 4 . منَ المجموعةِ �سجلات

.)Delete Record( فتظهرَ قائمةُ حذف �سجل                        
5 . يظهرُ مربعُ حوارِ ت�أكيدِ الحذفِ، انقرْ زرَّ نعم )Yes( . انظرِال�شكلَ )4–41(.

ال�شكلُ )4–41(: حذفُ �سجلٍ. 

         هل هناكَ طرقٌ �أخرى لإ�ضافةِ �سجلٍ جديدٍ �إلى الجدولِ؟
فكّرْ
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7 - تغييرُ عر�ضِ العمودِ
عن��دَ �إن�شاءِ جدولٍ جدي��دٍ، و�إدخالِ ن�صٍّ �أطولَ منْ عر�ضِ العم��ودِ، ف�إنكَ تحتاجُ �إلى تعديلِ 

دِ كافةً.  عر�ضِ العمودِ؛ كي يُظهر البياناتِ جميعَها في �سجلاتِ الحقلِ المحدَّ
ولتغييرِ عر�ضِ الحقلِ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

�أ   - افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الموظفون(، كما في ال�شكلِ )42-4(.
هِ، مثلًا: )الجن�سية(. ب- حددِ الحقلَ المرادَ تعديلُ عر�ضِ

 .)Home( جـ- اخترْ علامةَ تبويبِ ال�صفحة الرئي�سية
)More( انـقـرْ �أيـقـونةَ �أكثر ،) Records( د  - مـنَ المجـموعـةِ �سجـلات

        فتظهرَ قائمةٌ، اخترْ �أمرَ عر�ضِ الحقلِ )Field Width( فيظهر مربعُ الحوارِ المُ�سمى
.)Column Width( ِعر�ضَ العمود        

هـ- اكتبْ قيمةَ عر�ضِ العمودِ المطلوبةَ، مثلًا: )15(، كما ويمكنُكَ �ضبطُ عر�ضِ العمودِ 
 ،)Standard Width( قيا�سي  عر�ض  بتفعيلِ مربعِ الاختيارِ  ؛ وذلكَ  القيا�سيِّ بالو�ضعِ 
�أوْ انقرْ على زرِّ الاحتواء الأف�ضل )Best Fit(                    ،فيتغيرَ عر�ضُ العمودِ تبعًا 

لأطولِ ن�صٍّ موجودٍ فيهِ.
و  - انقرْ زرَّ موافق )OK(، ثمّ احفظِ العملَ.

ال�شكلُ )4–42(: تغييرُ عر�ضِ الحقلِ.
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 8 -  ترتيبُ ال�سجلاتِ
ا تنازليًّا. ا ت�صاعديًّا و�إمَّ تُرتبُ ال�سجلاتُ بناءً على محتوياتِ حقلٍ معينٍ، �إمَّ

 ولعملِ ذلكَ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
�أ   - افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الأق�سام(.

ب- حددِ الحقلَ المطلوبَ، مثلًا: )ا�سم الق�سم(.
.)Home( ِجـ- انقرْ تبويبةَ ال�صفحةِ الرئي�سية

�أيقونةَ ت�صاعدي )Ascending(؛  د - منْ مجموعةِ فرز وت�صفية )Sort & Filter(، انقرْ 
لترتيبِ البياناتِ ت�صاعديًّا، �أوْ انقرْ �أيقونةَ تنازلي )Descending(، لترتيبِ البياناتِ 

تنازليًّا، انقرْ �أيقونةَ ت�صاعدي )Ascending(، واحفظِ العملَ.

ن�شاط )4–8(: العملُ معَ ال�سجلاتِ.

   بالتعاونِ معَ زملائِكَ، نفّذ ما ي�أتي:
   1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.
   2 - افتحْ جدولَ )التخ�ص�ص(، و�أدخلِ البياناتِ

           كما في الجدولِ المجاورِ:
دِ ال�سجلَ )الأولَ، والثاني، والثالثَ(، الحقلَ   3 - حدِّ

         )ا�سم التخ�ص�ص(.
  4 - غيّرْ ا�سمَ التخ�ص�صِ في ال�سجلِ الخام�سِ ليُ�صبحَ

         )علوم �أر�ض(.
  5 - احذفِ ال�سجلَ الخام�سَ، با�ستخدامِ طريقةٍ 

          جديدةٍ لمْ تدر�سْها في الكتابِ.
  6 - احفظِ التغييراتِ، ثمَّ �أغلقِ الجدولَ.

رقم التخ�ص�ص	    ا�سم التخ�ص�ص

حا�سوب

  ريا�ضيات

 فيزياء

كيمياء

 �أحياء

عربي

تربية ا�سلامية

1

2

3

4

5

6

7



100

7  - افتحْ جدولَ )المعلمين(، و�أدخلْ فيهِ البياناتِ الآتيةَ:

    الرقم الوزاري    الا�سم الأول   العائلة     الجن�سية     تاريخ الولادة     الراتب                          �صورة  

   123456        م�ؤيد       م�أمون   �أردني    1983/4/5  420       لا                          1
   89456           با�سم       جهاد    �أردني    1984/7/8  400     نعم                          2    

   963258        مو�سى      مراد     �أردني    1985/8/5  380      نعم                         7

ها، ما �أف�ضلُ طريقةٍ تعلمتَها   8   - بالن�سبةِ لعمودِ )الجن�سية(، تلاحظُ تكرارَ نوعِ البياناتِ نف�سِ
          لكتابتِها مرةً واحدةً فقط في الجدولِ.

9   - اجعلْ عر�ضَ حقلِ )العائلة( قيا�سيًّا.
10- رتبْ بياناتِ الجدولِ ت�صاعديًّا بناءً على حقلِ )الا�سم الأول(، ثمَّ احفظِ العملَ.

11- غيّرْ تن�سيقَ حقلِ )تاريخ الولادة( �إلى تاريخٍ ق�صيرٍ Short Date، ثمَّ احفظِ العملَ.
لْ بينَ ال�سجلاتِ با�ستخدامِ �شريطِ الت�صفحِ. 12- تنقَّ

13- �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

رقم
التخ�ص�ص

يحمل �شهادة
ICDL
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اسئلةُ الفصلِ

1 - انظرِ ال�شكلَ الآتيَ، ثمَّ �أجبْ عنِ الأ�سئلةِ التي تليهِ: 

�أ   - �أن�شئْ قاعدةَ البياناتِ ال�سابقةِ با�ستخدامِ نماذجِ القوالبِ، واحفظْها في مجلدِكَ.
ب- اعر�ضِ الكائناتِ الحاليةَ الموجودةَ  في جزءِ التنقلِ كلَّها.

جـ- افتحْ جميعَ الكائناتِ الحاليةَ، التي تمّ فتحُها في ال�شكلِ ال�سابقِ.
د  - غيّرْ طريقةَ عر�ضِ التقريرِ )�أحداث اليوم(، �إلى طريقةِ  )عر�ض التخطيط(.

هـ - احذفِ التقريرَ الم�سمى )تفا�صيل الحدث(.
و  - �أغلقِ الكائناتِ المفتوحةَ كلَّها.

ز  - غيّرِ ا�سمَ النموذجِ )تفا�صيل الحدث( �إلى )معلومات الحدث(.
ح - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

ها )الغرف ال�صفيّة(، واحفظْها في مجلدِكَ، ثمَّ �أغلقْ  2 - �أن�شئْ قاعدةَ بياناتٍ جديدةً، و�سمِّ
قاعدةَ البياناتِ.

3 - افتحْ قاعدةَ البياناتِ ) الغرف ال�صفيّة(، ثمَّ نفّذْ ما ي�أتي:
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�أ  -   �أن�شئْ جدولًا بطريقةِ عر�ضِ ورقةِ البياناتِ، ح�سبَ الحقولِ الآتيةِ:  
فِ ليُ�صبحَ )رقم الطالب(، ثم طبِّقْ ما يلي:          معَ ملاحظةِ تغييرِ ا�سمِ الحقلِ المعرَّ

نوع البيانات 		 		 ا�سم الحقل       

ترقيم تلقائي 		 رقمُ الطالبِ 		
		    ن�ص ا�سمُ الطالبِ 		

تاريخُ الولادةِ	         التاريخ والوقت 		
		    ن�ص الجن�سيةُ 		
		    رقم المعدل 		

		   مذكرة مكانُ ال�سكنِ 		
�صفةُ بطاقةِ الغوثِ	   نعم/لا 		

ال�صف وال�شعبة	    ن�ص 		

1 . احفظِ الجدولَ با�سمِ )الطالب(، ثمَّ �أغلقْهُ.
2 . افتحْ جدولَ )الطالب(  بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ.

3 . اجعلْ حجمَ حقلِ )ا�سم الطالب( ي�ساوي )50( .
4 . اجعلِ القيمةَ الافترا�ضيةَ لحقلِ الجن�سيةِ )�أردني(. 

5 . �أ�ضفْ فهر�سةً للحقلِ )ال�صف وال�شعبة(، على �أنْ تكونَ نعم التكرار مقبول.
6 . احفظْ عملَكَ، و�أغلقْ جدولَ )الطالب(.

ب-   �أن�شئْ جدولًا، بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ، ح�سبَ الحقولِ الآتيةِ، ثم نفذْ ما ي�أتي:  
نوع البيانات 		 ا�سم الحقل 		

ال�صفُّ وال�شعبةُ	     ن�ص 		
		     ن�ص ا�سمُ الطابقِ 		
		     ن�ص مربي ال�صفِّ 		
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1 . احفظِ الجدولَ با�سمِ )الغرفة ال�صفيّة(، ولا تحددْ لهُ مفتاحًا �أ�سا�سيًّا. 
2 . اجعلْ حقلَ )ال�صف وال�شعبة( مفتاحاً �أ�سا�سيًّا.

3 . �أ�ضفْ فهر�سةً لحقلِ )مربي ال�صف(، على �أنْ تكونَ نعم، التكرار غير مقبول.
4 . احفظِ العملَ، و�أغلقْ جدولَ )الغرفة ال�صفيّة(.

فيها  و�أدخلْ  البياناتِ،  ورقةِ  عر�ضِ  بطريقةِ  الطالب(،   ال�صفيّة،  )الغرفة  جدوليِ  افتحْ  جـ- 
البياناتِ الآتيةَ، ثمَّ �أَغلقِ الجدولينِ:

د  -  با�ستخدامِ جدولِ )الطالب(، نفّذْ ما ي�أتي، ثمّ احفظِ العملَ: 
.Long Date 1 . غيرْ تن�سيقَ التاريخِ في حقلِ )تاريخ الولادة(، لي�صبحَ تاريخًا طويًال

2 . غيّرْ مكانَ ال�سكنِ للطالبِ )محمود �أحمد(، ليُ�صبحَ الرمثا.
هُ يتنا�سبُ معَ محتوياتهِ )الاحتواء  3 . عدّلْ عر�ضَ عمودِ )ا�سم الطالب(، ليكونَ عر�ضُ

      الأف�ضل(.
4 . �أغلقْ جدولَ الطالبِ، واحفظِ العملَ.

ال�صف(،  )مربي  حقلِ  ح�سبَ  ال�سجلاتِ،  رتِّبِ  ال�صفيّة(،  )الغرفة  جدولِ  با�ستخدامِ  هـ- 	
تنازليًّا.احفظِ العملَ.
	�أغلقْ قاعدةَ البياناتِ. و - 
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الف�صل الثالثِ       مهاراتٌ متقدمةٌ في قواعدِ البياناتِ

    �أولًا: النماذجُ

 تعلّم��تَ �سابقً��ا �إن�شاءَ الج��داولِ، و�إدخالَ البياناتِ فيه��ا، وتحديدَ خ�صائ���صِ كلِّ حقلٍ منَ 
الحق��ولِ، �إلَّا �أنَّ �إدخالَ البياناتِ في الج��داولِ مبا�شرةً قدْ تكونُ عمليةً غيرَ �آمنةٍ، �إذا احتوتْ تلكَ 
الجداولُ على بياناتٍ لا يُ�سمحُ للم�ستخدمينَ جميعًا بم�شاهدتِها؛ لذلكَ تتوافرُ في �أك�س�س و�سيلةٌ 
�أخ��رى لإ دخالِ البياناتِ، و�إظهارِ ال�سجلاتِ، والمحافظةِ عليه��ا، تُ�سمى النماذجَ، فكيفَ تُن�ش�أُ 

النماذجُ؟ وكيف تتعاملُ معها؟ 
1 - �إن�شاءُ النماذجِ

       يُمكنُ �إن�شاءُ النماذجِ في �أك�س�سَ بطريقتينِ، هما: 
: نح�صلُ على نموذجٍ ب�سيطٍ/ تلقائيٍّ باتِّباعِ الخطواتِ الآتيةِ:  �أ   - �إن�شاءُ نموذجٍ ب�سيطٍ/تلقائيٍّ

1 . افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةِ، مثلًا: )الموظفون(، كما في ال�شكلِ )4–43(.

. ال�شكلُ )4–43(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ نموذجٍ ب�سيطٍ/تلقائيٍّ
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2 . حددِ الجدولَ المطلوبَ منْ جزءِ التنقلِ، مثلًا: جدولُ )الأق�سامِ(.
.)Create( 3 . �أنقرْ تبويبَ �إن�شاء

 ،                         )Form( انقرْ على �أيقونةِ نموذج ،)Forms( 4 . منَ المجموعةِ نماذج
فَيُن�ش�أَ نموذجٌ ب�سيطٌ يحتوي جميعَ الحقولِ الموجودةِ في الجدولِ.  

       5 . �أ�ضغطْ مفتاحَيْ )Ctrl + S ( منْ لوحةِ المفاتيحِ لحفظِ النموذجِ.
       6 . اكتبِ ا�سمَ النموذجِ، مثلًا: )�أق�سام الم�ؤ�س�سة(. 

       7 . �أنقرْ على زرِّ موافق )OK(. انظرِ ال�شكلَ )4–44(.

ال�شكل )4–44(: حفظُ النموذجِ.

ب- �إن�ش��اءُ نم��وذجٍ وت�سميتُ��هُ با�ستخدامِ معالجِ النم��اذجِ: يتيحُ لكَ معالجُ النم��اذجِ �إن�شاءَ نموذجٍ 
��هِ ت�ستطيعُ التحكمَ بالحقولِ التي تري��دُ �أنْ يت�ضمنَها النموذجُ،  جدي��دٍ، وفي الوقتِ نف�سِ

بالإ�ضافةِ �إلى تحديدِ تخطيطِ النموذجِ، والنمطِ، وغيرِها من الخياراتِ. 
               ولعملِ نموذجٍ جديدٍ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

1 . افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةَ، مثلًا: )الموظفون(.
2 . حدّدِ الجدولَ المطلوبَ منْ جزءِ التنقلِ، مثلًا: جدولُ )الموظفون(.

.)Create ( 3 . �أنقرْ تبويبَ �إن�شاء
،)Form Wizard( انقرْ �أيقونةَ معالج النماذج ،)Forms( 4 . منَ المجموعةِ نماذج        

.)Form Wizard( فيظهرَ مربعُ حوارِ معالج النماذج                                      
           5 . منْ مربعِ ال�سردِ جداول/ا�ستعلامات )Tables/Queries( �سيكونُ جدولُ )الموظفون(

              ظاهرًا ب�سببِ تحديدِهِ منذُ البدايةِ، كما في ال�شكلِ )4–45(.
               6 . �أ�ضفْ حقولَ الجدولِ كلَّها بال�ضغطِ على زرِّ ا�ضافة كل الحقول	       .
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دِ الحقلَ المطلوبَ، وا�ضغطْ على زرِّ ا�ضافة  �ضاف��ةَ حقولٍ معينةٍ منَ الجدولِ، فحدِّ �إذا �أردتَ �إِ
الحقل المحدّد          ، كرّرِ العمليةَ حتى تنتهيَ منْ كلِّ الحقولِ المرادِ �إ�ضافتُها. ولإ�ضافةِ كلِّ 
حقولِ الجدول مرّةً واحدةً، انقرْ زرَّ ا�ضافة كل الحقول           ، ولحذفِ حقلٍ �سبقت �إ�ضافتُهُ، 
رِ العمليةَ لحذفِ كلِّ  ح��دّدِ الحق��لَ، وا�ضغ��طْ على زرِّ حذفِ الحق��لِ المحددِ             . ك��رِّ
الحق��ولِ منَ النموذجِ المُرادِ �إن�ش��ا�ؤُه، ولحذفِ الحقولِ كلِّها منَ النموذجِ مرةً واحدةً، انقرْ 

زرَّ حذف كل الحقول 	    .

 .)Next( 7 . ا�ضغطْ على زرِّ التالي    

 ال�شكلُ )4–45(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ النموذجِ.

8 . اخترْ تخطيطَ النموذجِ، مثلًا: عمودي ) Columnar(، انظرِ ال�شكلَ )4–46(، ثمَّ 
.)Next( ا�ضغطْ على زرِّ التالي

ملحوظة
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ال�شكلُ )4–46(: اختيارُ تخطيطِ النموذجِ.

   ,)Columnar( هناكَ �أربعةَ �أنواعٍ متوافرةٍ لتخطيطِ النموذجِ، وهي: عمودي            
.)Justified( ضبط� ،)Data Sheet( ورقة بيانات ،)Tabular( جدولي             

9 . �إِذا �أردتَ تغييرَ الا�سمِ الافترا�ضيِّ للنموذجِ، فاكتبْهُ في مربعِ التحريرِ ما هوالعنوان الذي تريده 
للنموذج ) ? What title do you want for form (، مثلًا: )معلومات الموظفون(.

10. �أبقِ خيارَ فتح النموذج لعر�ض المعلومات �أو �إدخالها
دًا                  )Open the form to view or enter information (, محدَّ

11. انقرْ زرَّ �إنهاء )Finish(، انظرِ ال�شكلَ )4–47(.

ال�شكلُ )4–47(: الانتهاءُ منْ ت�صميمِ النموذجِ.

 
ملحوظة
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2 - ا�ستخدامُ النماذجِ
نُنا ا�ستخدامُ النم��اذجِ من �إ�ضافةِ ال�سجلاتِ �إلى الجدولِ، وحذفِها، �أوْ  كم��ا ذُكرَ �سابقًا، يمكِّ

تعديلِ بياناتِ ال�سجلاتِ، وفيما ي�أتي تو�ضيحُ ذلكَ:
�أ   - ا�ستخدامُ النموذجِ لإدراجِ �سجلاتٍ جديدةٍ: وللقيامِ بذلكَ، اتَّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

1 . افتحِ النموذجَ المطلوبَ، مثلًا: )�أق�سام الم�ؤ�س�سة(.
.)Home( ِ2 . انقرْ تبويبَ ال�صفحةِ الرئي�سية

.)Records ( من المجموعةِ �سجلات ،          	)New( 3 . اخترْ �أيقونةَ جديد
4 . �أدخ��لِ البيان��اتِ �إل��ى النموذجِ، ولاح��ظْ �أنَّ ع��ددَ ال�سجلاتِ في �شري��طِ الت�صفحِ 
الموج��ودِ �أ�سفلَ نافذةِ النموذجِ، ���سوفَ يتغيرُ بعدَ  �إدخ��الِ �أيِّ �سجلٍ جديدٍ. انظرِ 

ال�شكلَ )4–48(.

ال�شكلُ )4–48(: �إدراجُ �سجلاتٍ جديدةٍ منْ خلالِ النموذجِ.
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ب- ا�ستخ��دامُ النم��وذجِ لحذفِ �سجلاتٍ: ت�ستطي��عُ حذفَ �سجلاتِ الجدولِ م��نْ خلالِ النموذجِ 
باتِّباعِ الخطواتِ الآتيةِ:

1 . افتحِ النموذجَ المطلوبَ، مثلًا: )معلومات الموظفون(.
2 . انتقلْ �إلى ال�سجلِ المطلوبِ حذفُهُ، مثلًا: )ال�سجل الثاني(.

.)Home( 3 . اخترْ تبويبَ ال�صفحة الرئي�سية
4 . منَ المجموعةِ �سجلات )Records( ، انقرْ ال�سهمَ المجاورَ لأيقونةِ حذف

       )Delete(                     ، اخترْ �أمرَ حذف �سجل )Delete Record( منَ القائمةِ الظاهرةِ. 
انظرِ ال�شكلَ )4–49(.

     ال�شكلُ )4–49(: حذفُ �سجلٍ با�ستخدامِ النموذجِ.

5 . تظهرُ ر�سالةٌ تحذيريةٌ لت�أكيدِ عمليةِ الحذفِ، انقرْ زرَّ نعم )Yes(،لإتمامِ عمليةِ الحذفِ، 
كما في ال�شكلِ )4–50(.

ال�شكلُ )4–50(: ت�أكيدُ عمليةِ الحذفِ.
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 جـ- ا�ستخدامُ النموذجِ لتعديلِ البيانات: يُمكنُكَ القيامُ بذلكَ منْ خلالِ الخطواتِ الآتيةِ: 
1 . افتحِ النموذجَ المطلوبَ، مثلًا: )�أق�سام الم�ؤ�س�سة(.

2 . انتقلْ �إلى ال�سجلِ المرادِ تغييرُ بياناتهِ منْ خلالِ �شريطِ الت�صفحِ، مثلًا: ال�سجلُ )1(.
3 . انتقلْ �إلى الحقلِ الذي يحتوي البياناتِ المُرادِ  تغييرُها، حددِ البياناتِ، مثلًا: 

              )الادارة( كما في ال�شكلِ )4–51(، واكتبِ البياناتِ الجديدةَ، مثلًا: )المبيعات(.
4 . احفظِ النموذجَ. 

ال�شكلُ )4–51(: تغييرُ بياناتِ ال�سجلاتِ با�ستخدامِ النموذجِ.

3 - التعديلُ على ت�صميمِ النموذجِ
)�إ�ضافةُ  ،منْ حيثُ  ت�صميمهِِ لَ على  تعدِّ �أنْ  البياناتِ،  و�إدخالِ  النموذجِ،  �إن�شاءِ  بعدَ  ت�ستطيعُ 
ن�صٍ في ر�أ�سِ �أو تذييلِ النموذجِ، تعديلُ ن�صٍّ في ر�أ�سِ النموذجِ، وتغييرُ م�ساحةِ ر�أ�سِ النموذجِ 
 ،)Design View( ِ؛ لذلكَ ينبغي عليكَ �أنْ تفتحَ النموذجَ بطريقةِ عر�ضِ الت�صميم)أوتذييلِه�

وتكملَ العمليةَ المطلوبةَ، وفيما ي�أتي تو�ضيحُ ذلكَ.
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         �إ�ضافة ن�ص في ر�أ�س/تذييل النموذج: لعملِ ذلكَ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
        �أ   - افتحِ النموذجَ المطلوبَ بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ )Design View(، مثلًا:

                )�أق�سام الم�ؤ�س�سة(، كما في ال�شكل )52-4(.
.)Design( ب- �أنقرْ تبويبَ ت�صميم        

جـ- منَ المجموعةِ عنا�صر تحكم )Controls(، انقرْ �أيقونةَ ت�سمية )Label (              ، فيتغيرَ 
.+A م�ؤ�شرُ الف�أرةِ �إلى �شكل

.)Form Footer( د  - انتقلْ بالف�أرةِ �إلى المو�ضعِ الذي تريدُ الكتابةَ فيه، مثلًا: تذييل النموذج
الن�صِّ  معَ  يتنا�سبُ  مربعًا،  تر�سمَ  كيْ  وا�سحبْهُ  م�ستمرٍ،  ب�شكلٍ  الأي�سرَ  الف�أرةِ  زرَّ  �أنقرْ  هـ-   

المطلوبِ �إدخالُه، ثمَّ حررِ الف�أرةَ.
         و - اكتبِ الن�صَّ المطلوبَ، مثلًا: )تتكون الم�ؤ�س�سة من ثلاثة �أق�سام(.

.Enter ز - ا�ضغطْ على مفتاحِ الإِدخال         
         ح- احفظِ العملَ.

ال�شكلُ )4–52(: �إ�ضافةُ ن�صٍّ �إلى تذييلِ النموذجِ.

 • غيّرِ الن�صَّ ال�سابقَ الذي �أ�ضيفَ �إلى تذييلِ النموذجِ �إلى )�أق�سام الم�ؤ�س�سة(.
 • غيِّرْ م�ساحةَ ر�أ�سِ النموذجِ وتذييلِهِ.

كَ جرّبْ بنف�سِ
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ن�شاط )4–9(: �إن�شاءُ النماذجِ والتعاملُ معها.

  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذْ ما ي�أتي: 
1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

2 - �أن�شئْ نموذجًا )ب�سيط/تلقائي( لجدولِ )التخ�ص�ص(، واحفظْهُ با�سمِ )المادة  الدرا�سية(.
3 - �أن�ش��ئْ نموذجً��ا لجدولِ )المعلمين(، با�ستخدام المعال��ج، واعر�ضْ كلَّ حقولِ الجدولِ، 

جاعلًا تخطيطَهُ )جدولي(، وغيرِ ا�سمَهُ �إلى )معلومات الهيئة التدري�سية(،وافتحِ النموذجَ.
4 - �أ�ضفِ التخ�ص�صَ جيولوجيا، منْ خلالِ نموذجِ )المادة الدرا�سية(.

5 - احذفِ ال�سجلَ الثالثَ با�ستخدامِ نموذجِ )معلومات الهيئة التدري�سية(.
6 - ا�ستبدلِ ا�سمَ المعلمِ با�سمٍ في ال�سجلِّ الأولِ �إلى عبد الرحمن، منْ خلالِ نموذجِ )معلومات 

الهيئة التدري�سية(.
7 - �أ�ضفِ الن�صَّ الآتي: قُمْ للمعلمِ وفّهِ التبجيلا، في ر�أ�سِ نموذجِ )معلومات الهيئة التدري�سية(.

8 - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ، واحفظِ التعديلاتِ.

  ثانياً: العلاقات

تعلم��تَ �سابقً��ا �أنَّ قاعدةَ البيان��اتِ تتكونُ منْ جدولٍ واح��دٍ �أوْ �أكثرَ، ول�ضم��انِ عدمِ تكرارِ 
البياناتِ في هذه الجداولِ وت�سهيلِ ا�سترجاعِها، تُ�ستخدمُ العلاقاتُ للربطِ بينَ الجداولِ في قاعدةِ 

البياناتِ، فما �أنواعُ العلاقاتِ؟ وكيفَ نتعاملُ معَها؟ 

1 -  �أنواعُ العلاقاتِ
م��تْ بناءً على عددِ ال�سجال�تِ المتطابقةِ في  يوج��دُ نوعان منْ �أن��واعِ العلاقاتِ، وقدْ قُ�سِّ

فِ �إلى هذهِ الأنواعِ، انظرِ الجدولَ الآتي.  الجدولينِ المرتبطينِ بعلاقةٍ ما، وللتعرُّ
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الجدول )4-1(: �أنواعُ العلاقاتِ.

عددُ ال�سجلاتِ المتطابقةِ في الجدولِ 		 رمزُ العلاقةِ 		 ا�سمُ العلاقةِ 	
          واحدٌ لواحدٍ

   	 	 			    	     	)One To One(     
 واحد الى متعدد

  	       )One To Many(   

2 - �إن�شاءُ العلاقاتِ
        تُن�ش�أُ العلاقاتُ بينَ الجداولِ باتّباعِ الخطواتِ الآتيةِ: 
�أ   - افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةَ، مثلًا )الموظفون(.

.)Database Tools( ب- انقرْ تبويبَ �أدوات قاعدة البيانات
        جـ- منْ مجموعةِ العلاقات )Relationships(، انقرْ �أيقونةَ علاقات

                )Relationships(، انظرِ ال�شكلَ )53-4(.

ال�شكلُ )4–53(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ العلاقةِ.

د - تظهرُ نافذةُ �إظهار جدول )Show Table(، حددِ الجداولَ التي تودُّ �إ�ضافتَها، ثم انقرْ 
.)Add ( زرَّ �إ�ضافة

 يكونُ في الجدولِ الأولِ �سجلٌ واحدٌ - فقط - 
    متطابقٌ معَ �سجلٍ واحدٍ في الجدولِ الثاني.
 يكونُ في الجدولِ الأولِ �سجلٌ متطابقٌ معَ 

 عدةِ �سجلاتٍ بالجدولِ الثاني.

)1–1(

)∞-1( 
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1 - �إذا ل��م تظهرْ نافذةُ �إظهار ج��دول )Show Table(، فب�إمكانكَ �إظهارُها، باختيارِ �أيقونةِ 
.)Design( من تبويبةِ ت�صميم ، )Show Table( إظهار جدول�

2 - يُمكنُكَ �إ�ضافةُ الجداولِ �إلى نافذةِ العلاقاتِ، بتحديدِ كلِّ جدولٍ وحدَهُ، ثمَّ نقرِ زرِّ �إ�ضافة 
)Add(، وكرّرِ العمليةَ �إلى �أنْ تُ�ضيفَ كلَّ الجداولِ، �أوْ با�ستخدامِ الطريقةِ ال�سابقةِ.

هـ- بعدَ الانتهاءِ منْ �إ�ضافةِ الجداولِ، انقرْ زرَّ �إغلاق )Close( ، فتظهرَ الجداولُ الم�ضافةُ 
في نافذةِ العلاقاتِ. انظرِ ال�شكلَ )4–54(.

ال�شكلُ )4–54(: �إ�ضافةُ الجداولِ �إلى نافذةِ علاقاتٍ.

كيفَ يمكنُ حذفُ الجداولِ منْ نافذةِ العلاقاتِ؟ وهلِ الحذفُ يكونُ ب�شكلٍ دائمٍ منْ قاعدةِ 
البياناتِ؟

و - حددِ الحقلَ المطلوبَ �إِن�شاءُ علاقةٍ منْ خلالِه منَ الجدولِ الأولِ، مثلًا: )رقم الق�سم(، 
وا�سحبْهُ حتى ت�صلَ �إلى الحقلِ الآخرِ المرادِ الربُط معَهُ منَ الجدولِ الثاني، مثلًا: )رقم 

الق�سم(. انظرِ �إلى ال�شكلِ )4-55(، ثمَّ حررِ الف�أرةَ.

ملحوظة

كَ جرّبْ بنف�سِ



115

ال�شكلُ )4–55(: تحديدُ حقولِ العلاقةِ.  
ز -  يظهرُ مربعُ الحوارِ تحرير علاقات )Edit Relationships(، كما في ال�شكلِ )4–56(، 
المرجعي  التكامل  فر�ض  الاختيارِ  مربعَ  لْ  ففعِّ  ، المرجعيِّ التكامـلِ  تطبيقَ  �أردتَ  و�إذا 
الحقول  تحديث  تتالي  الاختيارِ  مربعَيِ  لْ  وفعِّ  ،)Enforce Referential Integrity(
المرتبطة  ال�سجلات  حذف  وتتالي   ،)Cascade Update Related Fields( المرتبطة 

 .)Cascade Delete Related Records(

   ال�شكلُ)4–56(: تحريرُ علاقاتٍ.
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فر�ض��ُ التكاملِ المرجع��يِّ )Enforce Referential Integrity( هوَ نظامٌ  م�ستخدمٌ في �أك�س�سَ 
ل�ضمانِ �صحةِ العلاقاتِ بينَ ال�سجلاتِ في الجداولِ المرتبطةِ، بحيثُ يمنعُ حذفَ ال�سجلاتِ التي 
له��ا ارتباطٌ ببياناتٍ في جداولَ �أخ��رى، و�إنَّ �أيَّ عمليةِ حذفٍ �أوْ تغييرٍ في قيمةِ المفتاحِ الأ�سا�سيِّ 

في الجدولِ، تجعلُ البرنامجَ يُجري التغييراتِ اللازمةَ في الجداولِ المرتبطةِ بهِ.

بعدَ عر�ضِ ناف��ذةِ العلاقاتِ، و�إ�ضافةِ الجداولِ المطلوبِ �إن�شاءِ العلاقةِ بينَها، حرّرِ العلاقةَ بينَ 
الجدولينِ، من دونِ ا�ستخدامِ ال�سحبِ والإفلاتِ المذكورِ في الخطوةِ )و(.

ح- ا�ضغطْ زرَّ �إن�شاء )Create(	           ، فيتمَّ �إن�شاءُ العلاقةِ، كما في ال�شكلِ )57-4(.

ال�شكلُ )4-57(: العلاقةُ الناتجةُ.
           ط - احفظِ العلاقةَ الناتجةَ.

ي - لإغلاقِ نافذة علاقات ) Relationships(،انقرْ تبويبةَ ت�صميم )Design(، منْ مجموعةِ 
                                     	 .             )Close( انقرْ �أيقونةَ �إغلاق ،)Relationships( علاقات

كَ جرّبْ بنف�سِ

تعلّمْ
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3 - حذفُ العلاقةِ
          لحذفِ علاقةٍ موجودةٍ بينَ الجدولينِ، نفّذْ ما ي�أتي:  

.)Relationships( أ   - �أَظهرْ نافذةَ علاقات�           
ب- حدّدِ العلاقةَ المطلوبَ حذفُها، ثمَّ انقرْ بزرِّ الف�أرةِ الأيمنِ، واخترْ �أمرَ حذف

         )  Delete( منَ القائمةِ الظاهرةِ. انظرِ ال�شكلَ )4–58(.

ال�شكلُ )4–58(: حذفُ علاقةٍ.

         جـ- يظهرُ مربعُ حوارِ ت�أكيدِ الحذفِ، انقرْ زرَّ نعم ) Yes(                 , ثمَّ احفظِ العملَ.
ن�شاط )4–10(: التعاملُ معَ العلاقاتِ في برمجيةِ �أك�س�س.

   بالتعاونِ معَ زملائِكَ، نفّذْ ما ي�أتي: 
1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

2 - اذهبْ �إلى نافذةِ علاقات.
3 - �أ�ضفْ جدولَ )التخ�ص�ص(، و)المعلمين(، �إلى نافذةِ علاقات.

4 - �أن�ش��ئْ علاقةً بينَ جدولِ )التخ�ص�ص(، و)المعلمي��ن( بناءً على حقلِ )رقم التخ�ص�ص(، معَ 
تفعيلِ خيارِ فر�ض التكامل المرجعي.

5 - احفظِ العلاقةَ.
6 - �أغلقْ نافذةَ علاقات.

7 - اعر�ضِ الجدولينِ ال�سابقينِ في نافذةِ علاقات، واحذفِ العلاقةَ. 
8 - احفظِ العملَ.

9 - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.
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اسئلةُ الفصلِ

لُ؟ ، و�إن�شاءِ نموذجٍ با�ستخدام المعالج، و�أيهُما تف�ضّ 1 - قارنْ بينَ �إن�شاءِ نموذجٍ ب�سيطٍ/تلقائيٍّ
2 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )الغرفِ ال�صفيّةِ(، ثمَّ نفّذْ ما ي�أتي: 

�أ    - �أن�ش��ئْ نموذجًا ب�سيطاً/تلقائياً لجدولِ )الغرفة ال�صفيّة(، واحفظْهُ با�سمِ )ال�صفوفِ 
الدرا�سيةِ(، ثمَّ �أغلقِ النموذجَ.

ب- �أن�ش��ئْ نموذجًا لجدولِ )الطال��ب(، بحيثُ يحتوي على حق��ولِ الجدولِ كلِّها، 
هِ  )�شا�شة الطالب(، ثمَّ �أغلقِ النموذجَ. ويكونُ تخطيطُه )جدولي(، و�سمِّ

جـ- با�ستخدامِ نموذجِ )ال�صفوف الدرا�سية(،طبق ما ي�أتي:
1 . �أ�ضفِ ال�سجلاتِ الآتيةَ:   

مربي ال�صف 		 ا�سم الطابق 		 		    ال�صف وال�شعبة

			�أحمد في�صل   الثالث 			  10�أ 			 
طلال يعقوب 		 10ب                         الثالث 			 

2 . غيّرِ ا�سمَ مربي �صفِّ 10 ب، ليُ�صبحَ يو�سف م�صطفى.
3 . �أ�ضفِ الن�صَّ )ال�شعب الدرا�سية في المدر�سة(، في تذييلِ النموذجِ.

4 . احفظِ العملَ، و�أغلقِ النموذجَ.
د    - �أن�ش��ئْ علاق��ةً بينَ جدولَي )الغرفة ال�صفية، والطال��ب(، على �أ�سا�سِ حقلِ )ال�صف 

وال�شعبة(.
        هـ  - احذفِ العلاقةَ بينَ الجدولينِ ال�سابقينِ، واحفظِ العملَ.

        و   - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.
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كم��ا تعلمت �سابقً��ا، ف�إنَّ الهدفَ م��نْ قاعدةِ البياناتِ ه��وَ ا�ستخدامُها في تخزي��نِ البياناتِ، 
وا�سترجاعِ المعلوماتِ المطلوبةِ ب�سرعةٍ و�سهولةٍ، والإِجابةِ عنْ ت�سا�ؤلاتٍ محددةٍ. ويُوفرُ برنامجُ 
�أك�س�س�� العديدَ منَ الط��رقِ لا�سترجاعِ المعلوم��اتِ، مثلُ: البحثِ، والت�صفي��ةِ ح�سبَ التحديدِ، 

والت�صفيةِ ح�سبَ النموذجِ، وهذا ما �ستتعرفُ �إليهِ لاحقًا.

1 - البحثُ
دٍ منَ البيان��اتِ؛ حيثُ يُمكنُ البحثُ عنْ  تُ�ستخ��دَمُ هذهِ الطريقةُ عن��دَ البحثِ عنْ جزءٍ محدَّ

، �أوْ رقمٍ، �أوْ تاريخٍ. ويمكنُ تطبيقُ هذهِ العمليةِ على كائناتِ قاعدةِ البياناتِ كافةً. ن�صٍّ
وللقيامِ بعمليةِ البحثِ اتبّعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

�أ   - افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الأق�سام(، كما في ال�شكلِ )4–59(.
ب- حدّدِ الحقلَ المُرادَ البحثِ فيه، مثلًا: )ا�سم الق�سم(.

.)Home( جـ- انقرْ تبويبَ ال�صفحة الرئي�سية
.     	)Find ( انقرْ �أيقونةَ بحث ،)Find( د  - منْ مجموعةِ بحث

هـ - يظهرُ مربعُ الحوارِ بحث وا�ستبدال )Find and Replace(، �أدخلِ القيمةَ �أوْ البياناتِ 
المُرادِ البحثِ عنها في مربعِ الن�صِّ البحث عن )Find What(، مثلًا:)المحا�سبة(.

بالكامل  الحقل  مثلًا:   ،)Match( مطابقة  �صندوقِ  منْ  المنا�سبَ  المطابقةِ  �شرطَ  حددْ   - و 
.)Whole Field(

ز  - انقرْ زرَّ بحث عن التالي )Find Next(؛ لإيجادِ القيمةِ المطلوبةِ، ثمَّ تابعِ البحثَ بالنقرِ  
على الزرِّ نف�سهِ لمتابعةِ البحثِ.

�أولًا: البحثُ والت�صفيةُ 

الف�صل الرابع       ا�سترجاعُ المعلوماتِ
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ملحوظة

ال�شكلُ )4–59(: البحثُ في قواعدِ البياناتِ.

   يحتوي مربعُ الحوارِ بحث وا�ستبدال ) Find and Replace( على الآتي: 
1 - مربعُ ال�سردِ البحث في )Look in(: ويحتوي على الخياراتِ الآتيةِ: 

�أ   - الحقل الحالي )Current Field(: يعني �أنَّ عمليةَ البحثِ تجري في الحقلِ الذي تمَّ 
تحديدُه فقطْ.

حقولِ  في  تتمُّ  البحثِ  عمليةَ  �أنَّ  يعني   :)Current document( الحالي  الم�ستند  ب- 
الكائنِ المفتوحِ كلِّها.

2 - مربعُ ال�سردِ مطابقة )Match(: ويحتوي على الخياراتِ الآتيةِ: 
�أ   - �أي جزء من الحقل )Any Part  of  Field(: يعني: ابحثْ عن  المحتوى الموجودِ 

في مربعِ البحث عن، �أينما وردَ في الحقلِ.
البحث عن  مربعِ  في  الموجودَ  المحتوى  �أنَّ  يعني   :)Whole Field( بالكامل  الحقل  ب- 

يجبُ �أنْ يُطابقَ تمامًا محتوى الحقلِ كاملًا.
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مربعِ  في  الموجودِ  المحتوى  عنِ   ابحثْ  يعني   :)Start of Field( الحقل  بداية  جـ-  
البحث عن، في بدايةِ الحقلِ فقطْ.

مث��الٌ: �إِذا طبقتَ الخي��اراتِ ال�سابقةَ عل��ى الحقلِ)ا�سم المدير(، ف�ستك��ونُ النتائجُ على النحوِ 
الآتي: 

• �إذا بحثتَ عنْ محمدٍ، وفعّلتَ خيارَ مطابقةِ )�أي جزء من الحقل(،
    تكونُ النتيجةُ كلَّ ال�سجلاتِ الموجودةِ في حقلِ )ا�سم المدير(.

• �إذا بحثتَ عنْ محمود محمد، وفعلّتَ خيارَ مطابقةِ )الحقل 
   بالكامل(، تكونُ النتيجةُ ال�سجلَ الثاني.

• �إذا بحثتَ عنْ محمود، وفعلَّتَ خيارَ مطابقةِ )بداية الحقل(، 
    ف�ستكونُ النتيجةُ ال�سجلَ الثاني.

3 - مربعُ ال�سردِ بحث عن ) Search(: ويحتوي على الخياراتِ الآتيةِ: 
�أ   - لأعلى )Up(: تتمُّ عمليةُ البحثِ منَ الموقعِ الذي يقعُ عليهِ الم�ؤ�شرُ، �أو الموقعِ الذي 

�سبقَ تحديدُهُ، ومنَ ال�سجلاتِ الأعلى منهُ فقط. 
ب- لأ�سف��ل )Down(: يجري البحثُ ابت��داءً منْ موقعِ الم�ؤ�شرِ، ومنَ ال�سجلاتِ الأ�سفلِ 

منهُُ فقطْ.
جـ- الكل )All(: البحثُ في ال�سجلاتِ كلِّها.

4 - مرب��عُ الاختي��ارِ مطابق��ة حال��ة الأح��رف ) Match case( : يُ�ستخدمُ للبحثِ ف��ي الن�صو�صِ 
الإنجليزيةِ فقط، حيثُ يج��بُ �أنْ تتطابقَ حالةُ الأحرفِ المُرادِ البحثُ عنها، �سواءٌ كانت 

. Small Letter ًحرفاً �صغيرة �أحرفاً كبيرةً Capital Letters �أمْ �أَ
5 - مربعُ الاختيارِ البحث عن الحقول ح�سب تن�سيقها )  Search Field As Formatted(: لا يُن�صحُ 
ب�إلغ��اءِ تفعيلهِ؛ لأنَّ �أك�س�س يق��ومُ بتفعيلهِ تلقائيًّا؛ كي ي�ضمنَ البح��ثَ عن نتائجَ �صحيحةٍ، 
بينم��ا قدْ يت�سببُ �إلغاءُ تحديدهِ ب�إرجاعِ بياناتٍ لي�سَ لها علاقةٌ بالبياناتِ التي يُبحثُ عنها، 

وذلكَ ب�سببِ اختلافِ التن�سيقِ �أحيانًا.

ا�سم المدير
محمد �سليمان
محمود محمد
احمد محمد
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    ابحثْ عنِ الق�سمِ الذي رقمُهُ )3(، في جدولِ )الأق�سام( منْ قاعدةِ بياناتِ )الموظفون(.

2 - الت�صفيةُ
يُق�صدُ بالت�صفيةِ عر�ضُ مجموعةٍ من ال�سجلاتِ التي تحققُ �شرطًا معينًا،  ويُمكنُ القيامُ بذلكَ 

بطرقٍ مختلفةٍ، منها: الت�صفيةُ ح�سب التحديدِ، والت�صفيةُ ح�سبَ النموذجِ.
دُ البياناتِ  �أ   - الت�صفيةُ ح�سبَ التحديدِ: يُمكنُ تعريفُ عاملِ الت�صفيةِ ب�أَنّهُ قاعدةٌ، �أو معيارٌ يُحدِّ

ها، وعندما تطبّقُ عاملَ الت�صفيةِ، �ستُعر�ضُ ال�سجلاتُ التي تحتوي  التي ترغبُ في عر�ضِ
البياناتِ التي تحققُ المعيارَ - فقط - لم�شاهدتِها �أوِ التعديلِ عليها، وتختفي �سجلاتُ 
الج��دولِ التي لا تحققُ المعيارَ، حتى تق��ومَ ب�إزالةِ عاملِ الت�صفيةِ. ويمكنُ تطبيقُ عاملُ 

الت�صفيةِ على �أيِّ حقلٍ، مهما كانتْ نوعُ بياناتِه. 
        ولعملِ ذلكَ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

1 . افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الموظفون(، كما في ال�شكلِ )4–60(.
دْ حقلَ الت�صفيةِ، وذلكَ بو�ضعِ م�ؤ�شرِ الف�أرةِ على الخليةِ المُرادِ عملِ الت�صفيةِ بناءً  2 . حدِّ

عليها، مثلًا: حقلُ )الا�سم الأخير(، في ال�سجلِ الأولِ.
.)Home ( 3 . انقرْ تبويبَ ال�صفحة الرئي�سية

)Selection( انقرْ �أيقونةَ تحديد ،)Sort & Filter( 4 . منْ مجموعةِ فرز وت�صفية          
                                       ، فتظهرَ قائمةٌ،  تختلفُ خياراتُها باختلافِ نوعِ بياناتِ الحقلِ،

                 وباختلافِ ال�سجلِ المحددِ.
5 .   اخت��رِ الأمرَ المنا�سبَ منَ القائمةِ، مثلًا: )ي�ساوي م�أمون  (، فتظهرَ ال�سجلاتُ التي 

ينطبقُ عليها ال�شرطُ، وتظهرَ علامةُ الت�صفيةِ بجانبِ ا�سمِ الحقلِ. 

كَ جرّبْ بنف�سِ
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ال�شكلُ )4–60(: الت�صفيةُ ح�سبَ التحديدِ.

6 . لإزال��ةِ عام��لِ الت�صفيةِ، �أوْ للتبديلِ بينَ نتائجِ الت�صفيةِ وال�سجال�تِ الأ�صليةِ، انقرْ �أيقونةَ 
تبديل عامل الت�صفية )Toggle Filter(	                          	    ،  م��نْ مجموع��ةِ فرز 

.)Home( منْ تبويبةِ ال�صفحة الرئي�سية ،)Sort & Filter( وت�صفية
ب- الت�صفي��ةُ ح�س��ب النموذجِ: ت�ستخدمُ لت�صفي��ةِ البياناتِ في الكائنِ ب�ش��كلٍ �أدقَ، ح�سبَ حقلٍ 
�أوْ �أكث��رَ، ويُمكنُ ا�ستخدامُ معامال�تِ المقارنةِ في عملياتِ الت�صفيةِ المو�ضحةِ في الجدولِ 

.)2-4(

الجدولُ )4–2(: معاملاتُ المقارنةِ.
      ا�سم العملية   �أكبر من    �أقل من        �أكبر من �أو ي�ساوي      �أقل من �أو ي�ساوي      ي�ساوي      لا ي�ساوي

     �إ�شارتها          >            <                    =>                        =<                 =             ><
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         1.  الت�صفيةُ ح�سبَ حقلٍ واحدٍ: للقيامِ بهذهِ العمليةِ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
�أ   .  افتحِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الموظفون(.

.)Home( ب.  انقرْ تبويبَ ال�صفحة الرئي�سية
جـ. منْ مـجمـوعةِ فـرز وتـ�ـصفـيـة )Sort & Filter(، انـقـرْ �أيـقـونـةَ خـيـارات مـتـقـدمـة

        ) Advanced(                      ،  فتظهرَ قائمةٌ، اخترْ �أمرَ ت�صفية ح�سب النموذج 
)Filter By Form( منَ القائمةِ الظاهرةِ، فتختفيَ البياناتُ في الكائنِ المحددِ، 

وتبقى الحقولُ موجودةً فيهِ.
د . انقرْ في الحقلِ الذي تودُّ عملَ الت�صفيةِ بناءً عليهِ، مثلًا: حقلُ )الراتب(، واكتبِ 

المعيارَ المطلوبَ، مثلًا: )420 =>(.
هـ. �أنقرْ مرةً �أخرى �أيقونةَ خيارات متقدمة )Advanced(، ومنَ القائمةِ المن�سدلةِ اخترْ 
تطبيق عامل ت�صفية/فرز )Apply Filter/sort(، فيتمَّ ت�صفيةُ الجدولِ ح�سبَ  �أمرَ 

المعيارِ الذي تمّ تطبيقهُ في نموذجِ الجدولِ، كما في ال�شكلِ )4–61(.

ال�شكلُ )4–61(: ت�صفيةٌ ح�سبَ النموذجِ.
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�أيقونةَ  انقرْ   ،)Sort & Filter  ( فرز وت�صفية  الت�صفيةِ، منْ مجموعةِ  و . لإلغاءِ عاملِ 
خيارات متقدمة ) Advanced(	                       ، واخترْ �أمرَ م�سح كافة عوامل 

 )Clear All Filters( الت�صفية

   اعر�ضْ �سجلاتِ الموظفينَ كافةً، الذينَ  ولدوا بعدَ تاريخِ 1970/7/25، منْ جدولِ 
   )الموظفون(.

2 . الت�صفيةُ ح�سبَ �أكثرَ منْ حقلٍ: في هذه الت�صفيةِ لا بدَّ منَ ا�ستخدامِ المعاملاتِ المنطقيةِ. 
انظرِ الجدولَ )3-4(.

الجدولُ )4-3(: المعاملاتُ المنطقيةُ.

عملهُ 				       ا�سم المعامل المنطقي 
  و / ‏AND                    يُ�ستخدمُ لعر�ضِ ال�سجلاتِ التي تحققُ ال�شروطَ مجتمعةً.

     �أو /  OR                   تُ�ستخدمُ لعر�ضِ ال�سجلاتِ التي تحققُ �أحدَ ال�شروطِ المطلوبةِ للت�صفيةِ.

    ولعملِ الت�صفيةِ على �أكثرَ منْ حقلٍ، اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
�أ   . اخترْ �أمرَ ت�صفية ح�سب النموذج )Filter By Form(، كما تعلمتَ �سابقًا.

ب. حددِ الحقلَ الأولَ، واكتبِ المعيارَ الذي تريدُ، مثلًا: )فادي( في حقلِ الا�سم الأخير، 
حددِ الحقلَ الثانيَ، واكتبِ المعيارَ الذي تريدُ، مثلًا: )450( في حقلِ الراتب.

	
هِ،ف�إنَّ ذلك يعن��ي ا�ستـخـدامَ المعاملِ المنطـقيِّ    ف��ي حالةِ كتاب��ةِ المعيارينِ في ال�سـجلِ نف�سِ

.)AND /و(

متقدمة  خيارات  �أيقونةِ  ومنْ   ،)Sort & Filter( وت�صفية  فرز  مجموعةِ  منْ  جـ. 
، اخترْ تطبيق عامل ت�صفية/فرز 			  )Advanced(

       )Apply Filter/Sort(                          ، كما في ال�شكلِ )4–62(.

ملحوظة

كَ جرّبْ بنف�سِ
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.)AND/ال�شكلُ )4–62(: الت�صفيةُ با�ستخدامِ المعاملِ )و

 د. لإلغاءِ عاملِ الت�صفيةِ، منْ مجموعةِ فرز وت�صفية )Sort & Filter( ، انقرْ �أيقونةَ خيارات متقدمة،
.)Clear All Filters( واخترْ �أمرَ م�سح كافة عوامل الت�صفية ،                             )Advanced(     

اعر�ض��ِ ال�سجال�تِ جميعَها للموظفِ الذي يحم��لُ ا�سمَ )�سامر(، �أوِ ال��ذي راتبُهُ )560(، منْ 
جدولِ )الموظفون(.

عندَ �إجراءِ ت�صفية ح�سب النموذج على حقلٍ نوعُ بياناتِهِ مذكرة ف�إنَّ الخياراتِ التي �ستظهرُ هيَ:
)Is Null, Is Not Null(، ويمك��نُ �إتمامُ عمليةِ الت�صفيةِ بكتابةِ البياناتِ المُرادِ عملِ الت�صفيةِ 

بناءً عليها في الحقلِ.

كَ جرّبْ بنف�سِ

تعلّمْ
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ن�شاط )4-11(: ا�سترجاعُ المعلوماتِ منْ قاعدةِ البياناتِ.

    بالتعاونِ معَ زملائِكَ، نفّذْ ما ي�أتي: 
1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

2 - افتحْ جدولَ )المعلمين(.
3 - با�ستخدامِ مربعِ حوارِ بحث وا�ستبدال، ابحثْ عنْ الموظفِ الذي ا�سمُهُ الأولُ )عبد الرحمن(.

4 - با�ستخدامِ ت�صفية ح�سب النموذج نفّذ ما ي�أتي: 
�أ    - اعر�ض��ْ جمي��عَ �سجال�تِ المعلمينَ الذينَ )راتبه��م �أقل من 500 دينار(، ث��مَّ �أزلْ عاملَ 

الت�صفيّةِ.
ب- اعر�ض��ْ �سجال�تِ المعلمي��نَ الذي��ن )يحمل��ون �شه��ادة ICDL(، �أوِ الذي��ن )ولدوا في 

.)1983/4/5
       جـ- ام�سحْ عواملَ الت�صفيّةِ كافةً.

5 - با�ستخدامِ الت�صفيةِ ح�سبَ التحديدِ، نفّذْ ما ي�أتي: 
 �أ   - اعر�ضْ جميعَ معلوماتِ المعلمينَ )الأردنيين(، ثمَّ �أزلْ عاملَ الت�صفيّةِ.

 ب- �أعر�ضْ معلوماتِ الموظفِ الذي رقمُهُ ) 123456(، ثمَّ �أزلْ عاملَ الت�صفيّةِ.
 جـ- احفظِ العملَ، ثمَّ �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

     تعرف��تَ �سابقً��ا �إلى ثلاثةِ طرقٍ لا�سترجاعِ البياناتِ، و�ستتعرفُ طريقةً �أخرى، هي: الا�ستعلامُ. 
 فما الا�ستعلامُ؟ وما طريقةُ �إن�شائِهِ، وكيفَ يتمُّ التعاملُ معه؟

1 - مفهوم الا�ستعلام
الا�ستعلامُ: هوَ ��سؤالٌ يُطرحُ على برنامجِ قاعدةِ البياناتِ، حولَ ما تت�ضمنُه البياناتُ، حيثُ يقومُ 
الا�ستعال�مُ بتحديدِ الحقولِ التي �سوفَ يُبحثُ فيها، و�أي��نَ يمكنُ العثورُ على تلكَ البياناتِ؟ 

وما �شروط البحث؟

ثانياً : الا�ستعلامات 
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2 - �إن�شاءُ الا�ستعلامِ
       يُمكنكَ �إن�شاءُ الا�ستعلامِ بطريقتينِ، هما: 

�أ   - �إن�ش��اءُ ا�ستع�المٍ با�ستخ��دامِ المعال��جِ: حيثُ تُعدُّ ه��ذه الطريقةُ منْ �أ�سهلِ الط��رقِ في �إن�شاءِ 
الا�ستعلاماتِ، ولعملِ ذلكَ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

1 . افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةَ، مثلًا: )الموظفون(.
2 . حددِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الأق�سام(.

.) Create( 3 . �أنقرْ على تبويبِ �إن�شاء
 Query( الا�ستعلامات  معالج  �أيقونةَ  انقرْ   ،)Queries( ا�ستعلامات  مجموعةِ  منْ   .  4
Wizard(  	      ، فيظهرَ مربعُ حوارِ ا�ستعلام جديد )New Query(، ويكونُ خيارُ 

. معالج الا�ستعلامات الب�سيطة  )Simple Query Wizard( محددًا ب�شكلٍ افترا�ضيٍّ
              5 . �أنقرْ زرَّ موافق )OK(                   . انظرِ ال�شكلَ )4–63(.

ال�شكلُ )4–63(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ الا�ستعلامِ.
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Simple Query Wizard(،  ومنْ  معالج الا�ستعلامات الب�سيطة )   6 . يظهرُ مربعُ حوارِ 
مربعِ ال�سردِ جداول/ا�ستعلامات )Tables/Queries(، �سيكونُ جدولُ )الأق�سام( ظاهرًا 

ب�سببِ تحديدِه منذُ البدايةِ.
7 . �أ�ضفْ حقولَ الجدولِ كلَّها بال�ضغطِ على زرِّ ا�ضافة كل الحقول         .

8 . انقرْ زرَّ التالي )Next(                     ، كما في ال�شكلِ )4–64(.

ال�شكلُ )4-64(: تحديدُ حقولِ الا�ستعلامِ.

9 . �إذا �أردتَ تغييرَ الا�سمِ الافترا�ضيِّ للا�ستعلامِ، فاكتبْهُ في مربعِ التحريرِ. ما هوالعنوان الذي 
) What title do you want for your query? ( تريده لا�ستعلامِك؟

      مثلًا :)ا�ستعلام الأق�سام(، كما في ال�شكلِ )4–65(.
)Open the query to view information( 10. �أبقِ الخيارَ فتح الا�ستعلام لعر�ض المعلومات

         محددًا.
.             	)Finish( 11. �أنقرْ زرَّ �إنهاء
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ال�شكلُ )4–65(: تحديدُ ا�سمِ الا�ستعلامِ، وعر�ضُ بياناتِهِ.

ب -  �إن�شاءُ الا�ستعلامِ با�ستخدامِ الت�صميمِ: لعملِ ذلكَ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
.)Create ( 1 . �أنقرْ تبويبَ �إن�شاء

2 . منْ مجموعةِ ا�ستعلامات )Queries( ، �أنقرْ �أيقونةَ ت�صميم الا�ستعلام                ،
      فيظهرَ مربعُ حوارِ �إظهار جدول )Show Table(  على نافذةِ  ت�صميمِ الا�ستعلامِ.

3 . اخترِ الجدولَ الذي تريدُ، مثلًا: جدولَيِ )الأق�سام والموظفون(.
4 . �أنقرْ زرَّ �إ�ضافة )Add(	            ، انظرِ ال�شكلَ )66-4(.



131

ال�شكلُ )4–66(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ الا�ستعلامِ با�ستخدامِ الت�صميمِ.

 5 . �أنق��رْ زرَّ �إغ�الق )Close( في مربعِ ح��وارِ �إظهار ج��دول )Show Table(، فتظهرَ 
الجداولُ في نافذةِ ت�صميمِ الا�ستعلامِ كما في ال�شكلِ )4–67(.

 6 . �أنق��رْ نق��رًا مزدوجًا على الحق��لِ الذي تريدُ �إ�ضافتَهُ للا�ستعال�م، في �أيِّ جدولٍّ منَ 
الجداولِ الظاهرةِ في ال�شكلِ )4-67(، فيظهرَ الحقلُ في الجزءِ ال�سفليِّ منْ نافذةِ 

ت�صميمِ الا�ستعلامِ. 
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 ال�شكل )4-67(: نافذةُ ت�صميمِ الا�ستعلام.

؛ �أمّا الق�سمُ ال�سفليُّ  تظهرُ الجداولُ التي �أُ�ضيفتْ �إلى نافذةِ ت�صميمِ النموذجِ في الق�سمِ العلويِّ
فيتكونُ منْ �ستةِ �صفوفٍ رئي�سةٍ، وهيَ الآتي: 

1 - الحقل ) Field(: يُدرجُ فيهِ �أ�سماءُ الحقولِ المُرادِ �إظهارُها في الا�ستعلامِ.
2 - الجدول ) Table(: يُدرجُ فيهِ �أ�سماءُ الجداولِ �أوِ الا�ستعلاماتِ التي �أُخذتْ منها الحقولُ.

3 - فرز)Sort(: يُ�ستخدمُ ل�ضبطِ فرزِ ال�سجلاتِ بناءً  على الحقلِ المحددِ.
4 - �إظهار) Show(: يُ�ستخدمُ لإظهارِ الحقلِ في الا�ستعلامِ �أو لإخفائهِ.

   5 - معايير )Criteria(: يُدرج فيهِ  معيارٌ واحدٌ �أوْ عدةُ معاييرَ معًا، ل�ضبطِ نتائجِ الا�ستعلامِ.
   6 - �أو)Or(: يُدرج فيهِ معيارٌ واحدٌ �أوْ عدةُ معاييرَ اختياريةٍ، ل�ضبطِ نتائجِ الا�ستعلامِ. 

7 . احفظِ الا�ستعلامَ منْ خلالِ قائمةِ ملف )File(، واخترْ �أمرَ حفظ )Save(، يظهرْ مربعُ 
ثمَّ  الموظفين(،  مثلًا: )ا�ستعلام  الا�ستعلامِ،  ا�سمَ  اكتبِ   .)Save As( با�سم  حفظ  حوارِ 

     	.)OK(                    ا�ضغطْ زرَّ موافق

ملحوظة
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ن�شاط )4–12(: �إن�شاءُ الا�ستعلاماتِ.
   بالتعاونِ معَ زملائِكَ نفّذ  ما ي�أتي:

1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.
�أنْ يحتويَ  �أن�شئِ ا�ستعلامًا لجدولِ )التخ�ص�ص(، با�ستخدامِ معالجِ الا�ستعلاماتِ، على   - 2

هِ )تخ�ص�صات المدر�سين(. كلَّ حقولِ الجدولِ، و�سمِّ
كلَّ حقولِ  محتوياً  الا�ستعلام،  ت�صميم  با�ستخدامِ  )المعلمين(،  لجدولِ  ا�ستعلامًا   �أن�شئِ   -  3

الجدولِ، واحفظْهُ با�سمِ )معلومات المعلمين(.
4 - �أن�شئِ ا�ستعلامًا با�ستخدامِ ت�صميم الا�ستعلام  لجدولَيِ )التخ�ص�ص والمعلمين( على �أنْ يحتويَ 

كلَّ حقولِ الجدولينِ، واحفظْهُ با �سمِ )معلومات الهيئة التدري�سية(.
5 - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

3 -  التعاملُ معَ الا�ستعلامِ
          �أ   - �إزالةُ حقلٍ منَ الا�ستعلامِ: يُمكنُ القيامُ بذلكَ باتّباعِ الخطواتِ الآتيةِ:

1 . افتحِ الا�ستعلامَ المطلوبَ  بطريقةِ عر�ضِ الت�صميم )Design View(، مثلًا:
      )ا�ستعلام الموظفين(.

2 . �أنقرْ في �أيِّ �صفٍّ للحقلِ المرادِ حذفُهُ، مثلًا: حقلُ )�صورة الموظف(.
 Query  ( الا�ستعلام  �إعداد  مجموعةِ  ومنْ   ،)Design( ت�صميم  تبويبِ  علامةِ  منْ   .  3

.                        )Delete Columns( انقرْ �أيقونةَ حذف �أعمدة ،)Setup

         4 . احفظِ  الا�ستعلامَ.
        ب- ا�ضافةُ حقلٍ جديدٍ: يُمكنُ عملُ ذلكَ منْ خلالِ الخطواتِ الآتيةِ: 

1 . افتحِ الا�ستعلامَ المطلوبَ بطريقة عر�ض الت�صميم )Design View(، مثلًا:
      )ا�ستعلام الموظفين(.

2 . �أنقرْ نقرًا مزدوجًا الحقلَ المطلوبَ �إ�ضافتُهُ منَ الجدولِ، مثلًا:
      حقلُ )�صورة الموظف( منْ جدولِ )الموظفون(.

3 . احفظِ الا�ستعلامَ.
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ج��ـ- �إ�ضافةُ معايي��رَ للا�ستعلامِ: يُمكنُ عملُ ذل��كَ با�ستخدامِ معامال�تِ المقارنةِ، والمعاملاتِ 
المنطقي��ةِ الت��ي در�ستَها �سابقً��ا، فعلى �سبيلِ المث��الِ: لو �أردتَ عر�ضَ جمي��عِ معلوماتِ 
الموظفينَ الذينَ راتبُهم �أكبرُ �أوْ ي�ساوي450 دينارًا، �أوْ يعملونَ في ق�سمِ المحا�سبة، فقُمْ 

بما ي�أتي: 
 .)Design View ( بطريقةِ عر�ض الت�صميم  )1 . افتحِ الا�ستعلامَ )ا�ستعلام الموظفين       

       2 . �أنقرْ في �صفِّ المعايير)Criteria( لحقلِ )الراتبِ(، واكتبِ المعيارَ )450 =>(.
        3 . �أنقرْ في �صفِّ �أو)or( لحقلِ )ا�سم الق�سم(، واكتبِ )المحا�سبة(. انظرِ ال�شكلَ )4–68(.

ال�شكلُ )4–68(: �إ�ضافةُ معاييرَ للا�ستعلامِ.
     4 . احفظِ الا�ستعلامَ.

 .)Datasheet View( ِ5 . لر�ؤي��ةِ النتائجِ، اعر�ضِ الا�ستعلامَ بطريقةِ عر�ضِ ورق��ةِ البيانات
انظرِ ال�شكلَ )69-4(.

ال�شكلُ )4-69(: نتائجُ الا�ستعلامِ.

د  - �إزالةُ معيارٍ منَ الا�ستعلامِ: يُمكنكَ عملُ ذلكَ منْ خلالِ فتحِ الا�ستعلامِ بطريقةِ عر�ض الت�صميم 
 )Delete( وتحدي��دِ المعيارِ المُرادِ حذفُهُ، وال�ضغطِ على زرِّ حذف  ،)Design View(

منْ لوحةِ المفاتيحِ، ثمَّ احفظِ الا�ستعلامَ.   
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هـ- �إزالةُ جميعِ معاييرِ الا�ستعلامِ: ولعملِ ذلكَ اتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
1 . افتحِ الا�ستعلامَ المطلوبَ  بطريقةِ عر�ض الت�صميم )Design View(، مثلًا:

                    )ا�ستعلام الموظفين(.
.)or( 2 . �أنقرْ داخلَ �أيِّ خليةٍ في �صفِّ �أو              

 Query( ومنْ مجموعةِ �إع��داد الا�ستعلام ،)Design( 3 . م��نْ علامةِ تبوي��بِ ت�صميم
.)Delete Rows( انقرْ �أيقونةَ حذف �صفوف ،)Setup

4 . �أنقرْ داخلَ �أيِّ خليةٍ في �صفِّ معايير )Creteria(، ثمَّ �أعدْ تنفيذَ الخطوةِ رقم )3(.
5 . احفظِ الا�ستعلامَ.

و  - نقلُ حقلٍ في الا�ستعلامِ: ولعملِ ذلكَ اتَّبعْ ما ي�أتي: 
.)Design View( 1 . افتحِ الا�ستعلامَ المطلوبَ  بطريقةِ عر�ض الت�صميم

2 . �ضعِ الم�ؤ�شرَ �أعلى الحقلِ المُرادِ نقلُه، حتى ي�صبحَ على �شكلِ �سهمٍ �أ�سودَ متجهٍ
              للأ�سفل، ثمَّ انقرْ مرةً واحدةً، فيتمَّ تحديدُ الحقلِ.

3 . �ضعْ م�ؤ�شرَ الف�أرةِ على الحقلِ المحددِ، وا�ضغطْ معَ ال�سحبِ للمكانِ المُرادِ نقلِ 
الحقلِ �إليهِ.

 4 . احفظِ الا�ستعلامِ.
ز  - �إخفاء/�إظه��ار حق��ل من الا�ستعلام: عادةً، ما تظه��رُ كلُّ الحقولِ التي ت�ضيفُها �إلِى ت�صميمِ 
، عندَ عر�ضِ الا�ستعلامِ  بطريقةِ عر�ضِ ورقةِ البياناتِ،  الا�ستعلامِ في الو�ضعِ الافترا�ضيِّ
وقدْ تحتاجُ - �أحيانًا - �أنْ يت�ضمنَ الا�ستعلامُ  حقًال معيّنًا؛ لا�ستخدامهِ في بناءِ معاييرَ 
للا�ستعال�مِ، ولا تري��دُ �إظه��ارَهُ في نتائ��جِ الا�ستعلامِ، مثاًل�: )�إظه��ارُ كلِّ معلوماتِ 

الموظفينَ الذين راتبهُم �أكبرُ من 1000 دينارٍ، منْ دونِ �إظهارِ حقلِ الراتبِ(.
                    ولإخفاءِ حقلٍ منَ الا�ستعلامِ نفّذْ ما ي�أتي: 

1 . افت��حِ الا�ستعلامَ المطل��وبَ  بطريقةِ عر���ض الت�صمي��م )Design View(، مثلًا: 
)ا�ستعلام الموظفين(.

2 . في �صفِّ �إظهار )Show(، �ألَغِ التفعيلَ عنِ الحقلِ الذي تريد �إخفاءَه، مثلًا: حقلُ 
)الراتب(.

3 . احفظِ الا�ستعلامَ.
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لِ الحقلَ الذي تريدُ �إِظهارَهُ،  يُمكنُ �إعادةُ �إظهارِ الحقلِ بالذهابِ �إلى �صفِّ �إظهار)Show(، وفعِّ
واحفظِ الا�ستعلامَ.

ح- ت�شغيلُ الا�ستعلامِ: يُمكنُ القيام بت�شغيلِ الا�ستعلامِ، لعر�ضِ نتائجِهِ بطريقةِ عر�ض ورقة 
المجموعةِ  منَ  ثمَّ   ،)Design( ت�صميم  تبويبِ  منْ   )Datasheet View( البيانات 

             .            )Run ( انقرْ �أيقونةَ ت�شغيل ،)Results( النتائج

ن�شاط )4–13(: التعاملُ معَ الا�ستعلاماتِ.      

    بالتعاونِ معَ زملائِكَ نفّذ ما ي�أتي: 
1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

2 - افتحِ ا�ستعلامَ )معلومات المعلمين(  بطريقةِ عر�ض الت�صميم، نفّذْ ما ي�أتي: 
�أ   - احذفْ حقلَ )�صورة(.

ب- �أ���ضفِ المعيار400َ في �سطرِ المعايي��ر لحقلِ )الراتب(، والمعي��ارَ )1983/4/5( في 
�سطرِ )�أو( لحقلِ )تاريخ الولادة(.

جـ- انقلْ حقلَ )الجن�سية(، ليظهرَ بعدَ حقلِ )الرقم الوزاري(.
د  - اخفِ حقلَ )رقم التخ�ص�ص(.

هُ  بطريقةِ عر�ضِ ورقةِ بياناتٍ. هـ - احفظِ الا�ستعلامَ، واعر�ضْ
و  - �أعدْ فتحَ الا�ستعلامِ بطريقةِ عر�ض الت�صميم.

ز  - احذفْ كلَّ المعاييرِ.
ح - احفظِ الا�ستعلامَ.
ط - �شغّلِ الا�ستعلامَ.

ي - �أغلقِ الا�ستعلامَ، ثمَّ �أَغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

ملحوظة
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اسئلةُ الفصلِ

1 -  با�ستخدامِ قاعدةِ بياناتِ )الغرف ال�صفيّة(، نفّذْ ما ي�أتي: 
         �أ   - افتحْ جدولَ )الغرفة ال�صفيّة(، ونفّذْ ما ي�أتي:

               1 . ابحثْ عنْ مربي ال�صفِّ الذي ا�سمُهُ معاذ مروان.
2 . با�ستخدامِ الت�صفيةِ ح�سبَ التحديدِ، اعر�ضْ الغرفَ ال�صفيّةَ كلَّها في الطابقِ الثاني، 

ثمَّ �أزلْ عاملَ الت�صفيةِ. 
3. با�ستخدامِ الت�صفيةِ ح�سبَ النموذجِ، اعر�ضْ معلوماتِ ال�صفِّ 9�أ جميعَها، وام�سحْ 

عواملَ الت�صفيّةِ كافةً.
        ب- افتحْ جدولَ )الطالبِ(، وقُمْ بما ي�أتي:

1 . با�ستخ��دامِ الت�صفيةِ ح�سبَ النموذجِ، اعر�ضْ معلوم��اتِ الطلابِ جميعًا، الذينَ 
ولدوا بعدَ تاريخِ 2003/1/1، �أَلْغِ عاملَ الت�صفيّةِ.

2 . اعر�ض��ْ جمي��عَ معلوماتِ الطلبةِ الذي��ن ي�سكنونَ في الزرق��اءِ، �أوِ الذينَ يحملونَ 
الجن�سيةَ ال�سوريةَ، با�ستخدامِ الت�صفيةِ ح�سبَ النموذجِ، ثمَّ ام�سحْ عواملَ الت�صفيةِ 

كافةً.
       جـ- احفظِ التعديلاتِ، و�أغلقْ جدوليِ )الغرفةِ ال�صفيّةِ، الطالبِ(.

2 - ح��دّدْ ج��دولَ )الغرفةِ ال�صفيّةِ(، و�أن�ش��ئِ الا�ستعلاماتِ الآتيةَ با�ستخ��دام المعالج، على �أنْ 
تحتويَ على كلِّ حقولِ الجدولِ، ثمَّ احفظِ العملَ، و�أغلقِ الا�ستعلاماتِ: 

��هِ )الغرف ال�صفيّةَ في الطاب��قِ الأوّلِ(، على �أنْ تظهرَ معلوماتُ  �أ   - الا�ستعال�مُ الأولُ �سمِّ
الغرفِ ال�صفيّةِ جميعُها في الطابقِ الأولِ.

هِ )الغرفَ ال�صفيّةَ ف��ي الطابقِ الثاني(، على �أنْ تظهرَ معلوماتُ  ب- الا�ستعال�مُ الثاني، �سمِّ
الغرفِ ال�صفيّةِ كلُّها في الطابقِ الثاني.

هِ )الغرفَ ال�صفيّةَ في الطابقِ الثالثِ(، على �أنْ تظهرَ معلوماتُ  جـ- الا�ستعلامُ الثالثُ ، �سمِّ
الغرفِ ال�صفيّةِ جميعُها في الطابقِ الثالثِ.
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3 - با�ستخدامِ ت�صميمِ الا�ستعلامِ، �أن�شئِ الا�ستعلاماتِ الآتيةَ على جدولِ )الطالب(.
هِ )الطلبةَ الاردنيينَ(، على �أنْ تظهرَ معلوماتُهم جميعُها.         �أ   - الا�ستعلامُ الأولُ �سمِّ

هِ )الطلبةَ ال�سوريينَ(، على �أنْ تظهرَ معلوماتُهم كلُّها.         ب- الا�ستعلامُ الثاني �سمِّ
هِ )�أوائلَ المدر�سةِ(، على �أنْ تظهرَ جميعُ معلوماتِ الطلبةِ،         جـ- الا�ستعلامُ الثالثُ �سمِّ

                 الذينَ معدلُهم �أكبرُ �أو ي�ساوي )90(.
هِ )�شعبةَ العا�شرِ �أ(، على �أنْ تظهرَ معلوماتُ الطلبةِ جميعُها.          د - الا�ستعلامُ الرابعُ �سمِّ

4 -  �أرادتْ مدر�ستُ��كَ تخ�صي���صَ با���صاتٍ، لنق��لِ الطلبةِ م��نْ �أماكنِ �سكنِهم، �إِل��ى المدر�سةِ 
وبالعك�سِ، ما �أف�ضلُ طريقةٍ لتق�سيمِ الطلبةِ على جولاتِ هذه البا�صاتِ؟ طبقْها عمليًّا.
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ا ب�شكلٍ  يُتي��حُ لكَ برنامجُ �أك�س�س الح�صولَ على المخرجاتِ منْ قاعدةِ البياناتِ بطريقتينِ؛ �إمَّ
ا ب�صيغةٍ رقميةٍ، وذلكَ بت�صديرِ الجداولِ، �أوِ الا�ستعلاماتِ،  ورقيٍّ وذلكَ با�ستخ��دامِ التقاريرِ، و�إمَّ
رُ  �أوِ النم��اذجِ، �أوْ �سجلاتٍ محددةٍ �إلى ملفاتٍ مختلفةٍ. فما خطواتُ �إن�شاءِ التقاريرِ؟ وكيفَ تُ�صدَّ

البياناتُ؟ 

1 - �إن�شاءُ التقريرِ

ت�ساعدُكَ التقاريرُ على �إمكانيةِ التحكمِ في هيئةِ طباعةِ محتوياتِ الجداولِ، �أو الا�ستعلاماتِ 
ب�شكلٍ ورقيٍّ من دونِ التغييرِعلى بياناتِ الجداولِ والا�ستعلاماتِ الم�أخوذةِ منها التقاريرُ، 

ويمُكنكَُ �إن�شاءُ التقاريرِ باتبّاعِ الطريقتينِ الآتيتينِ: 
        �أ   - �إن�شاءُ تقريرٍ ب�سيطٍ: وذلك باتّباعِ الخطواتِ الآتيةِ: 

              1 . افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةِ، مثلًا: )الموظفون(.
              2 . حددِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الأق�سام(.

.)Create( 3 . �أنقرْ علامةَ تبويبِ ان�شاء              
4 . منَ المجموعةِ تقارير)Reports(، �أنقرْ �أيقونةَ تقرير)Report(	        ، فيت��مَّ �إن�شاءُ 
تقري��رٍ جديدٍ، يحتوي على حقولِ الج��دولِ كافةً، ويُعر�ضُ بطريق��ة عر�ض التخطيط 

)Layout View(، انظرِ ال�شكلَ )4–70(.
      5. اخترْ �أمرَ حفظ )Save(، فيظهرَ مربعُ حوارِ حفظ  با�سم )Save As(، حددِ ا�سمَ التقريرِ

           في مربعِ تحريرِ ا�سمِ التقريرِ، مثلًا: )�أق�سام الم�ؤ�س�سة(.

الف�صل الخام�س    المخرجات

�أولًا: التقاريرُ  وت�صديرُ البياناتِ 



140

ال�شكلُ )4–70(: �إن�شاءُ تقريرٍ ب�سيطٍ.

ب- ان�شاءُ تقريرٍ با�ستخدامِ المعالجِ: ويُمكنُ عملُ ذلكَ باتباعِ الخطواتِ الآتيةِ:
1 . حددِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الموظفون(.

.)Create( 2 .  �أنقرْ علامةَ تبويبِ �إن�شاء
   )Report Wizard( انقرْ �أيقونةَ معالج التقارير ،)Reports(3 . منَ المجموعةِ تقارير    

.)Report Wizard(فيظهرَ مربعُ حوارِ معالج التقارير ،                           
  4 .  لاحظْ ظهورَ الجدولِ المحدّدِ في مربعِ  ال�سردِ جداول/ا�ستعلامات

           )Tables/Queries(، ثمَّ انقرْ زرَّ ا�ضافة كل الحقول         ، لإ�ضافةِ حقولِ 
الجدولِ كلِّها،كما في ال�شكلِ )71-4(.
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                 .                     )Next( 5 . �أنقرْ زرَّ التالي

ال�شكلُ )4–71(: الخطواتُ الأولى لإن�شاءِ تقريرٍ با�ستخدامِ المعالجِ.

دُ الآنَ م�ستوي��اتُ التجمي��عِ )وهيَ و�سيل��ةٌ لتجميعِ البيان��اتِ على �شكلِ  6 .   �ستُح��دَّ
دْ حقًال للتجميعِ ، مثلًا: )الجن�سية(. مجموعاتٍ ح�سبَ حقلٍ معينٍ (، حدِّ

 .   		 )Next( 7 .  وا�ضغطْ زرَّ ا�ضافة الحقل المحدد          ، ثمَّ  انقرْ  زرَّ التالي
انظرِ ال�شكلَ )4–72(.

ال�شكلُ )4–72(: تحديدُ حقلٍ للتجميعِ.
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)Ascending( 8 . �ستفرزُ الآنَ �سجلاتِ التقريرِ ح�سبَ حقلٍ معينٍ، ب�شكلٍ ت�صاعدي
		 ، اخترْ مثلًا: حقلَ )ا�سم الموظف )Descending( أوْ تنازلي�                                       

                         الأول(، و�أبقِ زرَّ الأمرِ على ت�صاعدي ) Ascending(، ثمَّ انقرْ زرَّ التالي
  .         	)Next(                    

ال�شكلُ )4–73(: فرزُ ال�سجلاتِ ح�سبَ حقلٍ معينٍ.

   بالنقرِ بم�ؤ�شرِ الف�أرةِ على زرِّ ت�صاعدي )Ascending(	                    ، يتحولُ �إلى تنازلي
                        )Descending(, والعك�سُ �صحيحٌ.

دُ اتجاهُ التقريرِ، انقرْ زرِّ  دُ الطريقةُ التي تريدُها لتخطيطِ التقريرِ، وكذلك يُحدَّ 9  . �ستُحدَّ
.)Layout( منْ ق�سمِ تخطيط )Stepped( الاختيارِ تخطي

ملحوظة
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واتركِ   ،)Orientation( الاتجاه  ق�سمِ  منْ   ،)Landscap( �أفقي  الاختيارِ  زرَّ  انقرْ   .10
 Adjust the Field  ( الحقول  كافة  ال�صفحة  تحتوي  حتى  الحقل  عر�ض  �ضبط  الخيارَ 

)Next( محددًا، ثمَّ انقرْ زرَّ التالي )Width so all Field fit on a page

                                   . انظرِ ال�شكلَ )4–74(.

ال�شكلُ )4–74(: تحديدُ تخطيطِ التقريرِ واتّجاهِهِ

11 . حددِ ا�سمًا  للتقريرِ، مثلًا: )بيانات موظفي ال�شركة(، و�أبقِ خيارَ معاينة التقرير
اًل�، ث��مَّ انق��رْ زرَّ �إنه��اء )Finish(             . انظر ال�شكلَ             )Preview the report( مفعَّ

.)75–4(

ال�شكلُ )4–75(: تحديدُ ا�سمِ التقريرِ ومعاينتُهُ.
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فكرْ، ناق�شْ، �شاركْ

12 . م��نْ علامةِ تبويبِ معاينة قبل الطباعة )Print Preview(، انقرْ �أيقونةَ �إغلاق معاينة 

.                   )Close Print Preview ( قبل الطباعة

ناق�شْ معَ زملائِكَ ا�ستخدامَ التقاريرِ لطباعةِ البياناتِ منْ الجداولِ والا�ستعلاماتِ، على الرغمِ 
منْ �إِمكانيةِ طباعتِها ب�شكلٍ مبا�شرٍ منْ خلالِ مربعِ حوارِ طباعةٍ.

      لا يُمكنُ �إِ�ضافةُ �أيِّ حقلٍ نوعُ بياناتِهِ مذكرة �أو كائن )OLE( ب�صفتهِ حقلًا للتجميعِ.

2 -  ت�صديرُ البياناتِ
ن�ستطيعُ ت�صديرَ ملفِّ �أك�س�س �إلِى العديدِ منَ الملفاتِ مثلَ: م�صنفِ )Excel(، �أوْ ملفِّ ن�صي 
)TXT.(، وغيرِها، فمثلًا لو �أردتَ ت�صديرَ جدولٍ �إلى م�صنفِ)Excel(،فاتبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

�أ    - افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةِ، مثلًا: )الموظفون(.
ب- حددِ الجدولَ المطلوبَ، مثلًا: )الموظفون(.

.  )External Data( جـ-  �أنقرْ تبويبَ بيانات خارجية
د  - منَ المجموعةِ ت�صدير )Export(، �أنقرْ �أيقونةَ )Excel(            . انظرِ ال�شكلَ

.)76–4(       

ال�شكلُ )4–76(: الخطواتُ الأولى لت�صديرِ الملفِ.

تعلّمْ
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 ، )Export - Excel Spread sheet( هـ- يظهرُ مربعُ حوارِ ت�صدير – جدول بيانات
دْ  انقرْ زرَّ ا�ستعرا�ض )Browse(، فيظهرَ مربعُ حوارِ حفظ ملف )File Save(, حدِّ
مكان حفظِ الملفِ، مثلًا: �سطح المكتب Desktop، وفي مربعِ تحريرِ الت�سميةِ حدّدْ 

لهُ ا�سمًا، مثلًا:
. انظرِ ال�شكلَ )4–77(. 	            ) Save( انقرْ زرَّ حفظ ،)موظفو ال�شركة(       

.                                         ال�شكلُ )4–77(: تحديدُ مكانِ حفظِ الملفِّ
 ،                     )OK( انقرْ زرَّ موافق ،) Excel( و - منْ مربعِ حوارِ ت�صدير – جدول بيانات

للانتقالِ �إلى الخطوةِ التاليةِ.
ز -  �أنقرْ زرَّ �إغلاق)Close(	      ؛ لإكمالِ الت�صديرِ دونَ تفعيلِ خيارِ حفظ 

          خطوات الت�صدير )Save Export Steps(. انظرِ ال�شكلَ )4–78(.

ال�شكلُ )4–78(: الانتهاءُ منْ عمليةِ الت�صديرِ.
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ن�شاط )4–14(: �إن�شاءُ التقاريرِ، وت�صديرُ الجداولِ.

   بالتعاونِ معَ زملائِكَ، نفّذ ما ي�أتي: 
1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

2 - �أن�شئْ تقريرًا ب�سيطًا لجدولِ )التخ�ص�ص(، واحفْظُه با�سمِ )تخ�ص�ص المعلم(.
3 - با�ستخ��دامِ معال��جِ التقاريرِ، �أن�ش��ئْ تقريرًا لجدولِ )المعلمين(، عل��ى �أنْ يحتويَ كلَّ حقولِ 
الج��دولِ، واجعلْ  حقلَ )يحم��ل �شهادة ICDL( حقلَ تجميعٍ، ورتبْ��هُ تنازليًّا ح�سبَ حقلِ 

هِ )بيانات المعلم(. )الرقم الوزاري( ، اجعلْ تخطيطَهُ كتلة، واتجاهَهُ �أفقي، و�سمِّ
4 - �صدّرْ جدولَ )المعلمين(، كم�صنفِ Excel ، على �سطح المكتب، و�سمّهِ )بيانات الكادر 

         التعليمي في المدر�سة(.

5 - �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.

نُكَ برنامجُ �أك�س�س منْ طباعةِ كائناتِ قاعدةِ البياناتِ جميعِها، با�ستثناءِ وحداتِ الماكرو،       يُمكِّ
والوحداتِ النمطيةِ. و�ستتعرفُ لاحقًا كيفيةَ تجهيزِ الكائناتِ في قاعدةِ البياناتِ للطباعةِ، بالإ�ضافةِ 

�إلى الخطواتِ اللازمةِ لطباعةِ �أيِّ كائنٍ.

1 - معاينةٌ قبلَ الطباعةِ
يُتيحُ لكَ هذا الأمرُ ر�ؤيةَ ال�شكلِ النهائيِّ للكائنِ قبلَ طباعتِهِ، بالإ�ضافةِ �إلى القيامِ بعددٍ منَ 
العملياتِ التي ت�ساعدُكَ على تح�سينِ مظهرِ الكائنِ على ورقِ الطباعةِ، وللقيامِ بمعاينةِ كائنٍ 

في برنامجِ �أك�س�س، نفّذ ما ي�أتي: 
�أ   - افتحْ قاعدةَ البياناتِ المطلوبةِ، مثلًا: )الموظفون(.

ب- حددِ الكائنَ المطلوبَ، مثلًا: جدولُ )الموظفون(.
.)File( جـ- انقرْ قائمةَ ملف

.)Print( د - اخترْ �أمرَ طباعة
انظرِ   )Print Preview( الطباعة  قبل  معاينة  �أمرَ  اخترْ  الظاهرةِ،  الفرعيةِ  القائمةِ  منَ   هـ- 

ال�شكلَ )4–79(.

ثانياً: الطباعة 
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ال�شكلُ )4–79(: معاينةُ قبلَ الطباعةِ.
مقدارِ  وتحديدُ  الورقةِ،  حجمِ  وتحديدُ  الكائنِ،  طباعةُ  ب�إمكانِكَ  ال�سابقِ،  ال�شكلِ  خلالِ  منْ 
الهوام�شِ، بالإ�ضافةِ �إلى تحديدِ اتجاهِ ال�صفحةِ )عمودي، �أفقي (، والقيامِ بعمليةِ التكبيرِ والت�صغيرِ، 

والتحكمِ بعددِ ال�صفحاتِ الظاهرةِ في المعاينةِ، وت�صديرِ الكائنِ، و�إغلاقِ نافذةِ المعاينةِ.

2 -  طباعةُ كائنٍ 
         يُوفرُ برنامجُ �أك�س�س طريقتينِ لطباعةِ الكائنِ، وهما: 

نُكَ هذا الأمرُ منْ �إر�سالِ الكائنِ �إلى الطابعةِ مبا�شرةً، وطباعةِ  �أ   - طباع��ةٌ �سريع��ةٌ: حيث يُمكِّ
ن�سخةٍ واحدةٍ منهُ،منْ دونِ �إجراءِ �أيِّ تعديلاتٍ على الكائنِ. 

                 وللقيامِ بطباعةِ الكائنِ ب�شكلٍ �سريعٍ، اتبّعِ الخطواتِ الآتيةَ: 
               1 . حددْ �أوِ افتحِ الكائنَ المطلوبَ، مثلًا: جدولُ )الموظفون(.

.)File( 2 . �أنقرْ قائمةَ ملف        
.)Print( 3 . اخترْ �أمرَ طباعة        

.)Quick Print( 4 . منَ القائمةِ الفرعيةِ الظاهرةِ اخترْ �أمرَ طباعة �سريعة         
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�أكبرَ في التحكمِ في  �إمكانيةً  الطباعةُ با�ستخدامِ مربعِ حوارِ طباعةٍ: تعطيكَ هذهِ الطريقةُ  ب- 
عملية الطباعةِ، ولطباعةِ �أيِّ كائنٍ با�ستخدامِ هذهِ الطريقةِ، اتَّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 

1 . حددْ �أوِ افتحِ الكائنَ المطلوبَ، مثلًا: جدولُ )الموظفون(.
.)File( 2 . �أنقرْ قائمةَ ملف

.)Print( 3 . اخترْ �أمرَ طباعة
4 . منَ القائمةِ الفرعيةِ الظاهرةِ اخترْ �أمرَ طباعة )Print(،  فيظهرَ مربعُ حوارِ  طباعة

       )Print(، �أنظرِ ال�شكلَ )4–80(.

 ال�شكلُ )4–80(: مربعُ حوارِ الطباعةِ.

منْ خلالِ ال�شكلِ )4–80(، تلاحظُ �أَنَّ مربعَ الطباعةِ يتكونُ منْ ثلاثِ مناطقَ رئي�سةٍ، هي: 
�أ   - الطابع��ةُ )Printer(:حيثُ يُمكنُكَ النقرُ على �سهمِ الإ�سدالِ؛ لاختيارِ الطابعةِ المثبتةِ على 

جهازِ الكمبيوترِ، والقيامِ بعمليةِ الطباعةِ عليها.
نُكَ هذا الجزءُ منْ تحديدِ ما تودُّ طباعتَهُ، �سواءٌ  ب- نطاقُ الطباعةِ  )Print Range(:حيثُ يُمكِّ
كانَ الكائنُ الحاليُّ كاملًا، �أمْ �صفحات منهُ، مثلُ )الطباعةِ منَ ال�صفحةِ 2 �إلى �صفحةِ 7(، 

دتَها. �أوْ ال�سجلاتِ التي حدَّ
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ج��ـ- عددُ الن�سخِ )Copies(: حيثُ ب�إمكانِكَ تحدي��دُ عددِ الن�سخِ التي تريدُ طباعتَها،  و�إذا 
�أردتَ طباع��ةَ �أكثرَ منْ ن�سخةٍ، وحددتَ خيارَ )دمج الن�سخ(، ف�إنَّهُ يرتّبُ الطباعةَ )�أيْ: �أن 
الطباعة تت��مُ ب�شكلٍ متوالٍ؛ بحيثُ يطبعُ الن�سخةَ الأولى كاملةً، ثمَّ الن�سخةَ الثانيةَ كاملةً، 

وهكذا( حتى ينتهيَ منْ طباعةِ الن�سخِ كلِّها.

ن�شاط )4–15(: طباعة الكائنات.

   بالتعاونِ معَ زملائِكَ، نفّذْ ما ي�أتي: 
1 - افتحْ قاعدةَ بياناتِ )تخ�ص�صات المعلمين(.

2 - اطبعْ كلَّ الكائناتِ با�ستخدامِ طرقِ الطباعةِ التي تعلمتَها.
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اسئلةُ الفصلِ

   بالاعتمادِ على قاعدةِ بياناتِ )الغرف ال�صفيّة( طبق ما ي�أتي: 
1  - �أن�ش��ئْ تقريرًا ب�سيطًا لجدولِ )الغرف��ة ال�صفيّة(، واحفظْهُ با�سمِ )بيانات الغرف ال�صفيّة(، 

ثم �أغلقِ التقريرَ.
2- با�ستخ��دامِ معالج التقارير، �أن�شئْ تقريرًا لجدولِ )الطال��ب(، على �أنْ يحتويَ كلَّ حقولِ 
الج��دولِ، واجعلْ حق��لَ )ال�صف وال�شعبة( حقلَ تجميعٍ، ورتبْ��هُ ت�صاعديًّا ح�سبَ حقلِ 
هِ )طلابِ  )تاري��خ ال��ولادة(، واجعلْ تخطيطَ��هُ )مف�صل(، واتجاهَ��هُ )عام��ودي(، و�سمِّ

المدر�سة(.
هِ )بيانات الطلبة(. 3- �صدّرْ جدولَ )الطالب(، كملفٍّ ن�صي، على �سطحِ المكتبِ، و�سمِّ

4 - اطبعْ الكائناتِ الموجودةَ في قاعدةِ البياناتِ كلَّها.
 5- �أغلقْ قاعدةَ البياناتِ.



151

1 - اذكرِ الخطواتِ الواجبِ اتّباعُها للقيامِ بكلٍّ منْ: 
�أ- فتحِ قاعدةِ بياناتٍ منْ جهازِ الحا�سوبِ.

ب- �إن�شاءِ جدولٍ بطريقةِ عر�ضِ الت�صميمِ، وطريقةِ عر�ضِ ورقةِ البياناتِ.
جـ- �إن�شاءِ نموذجٍ با�ستخدامِ المعالجِ.

 د - �إن�شاءِ العلاقةِ بينَ جدولينِ.
2 - بيّنْ �أهميةَ كلٍّ منَ الكائناتِ الآتيةِ  في قاعدةِ البياناتِ: 

        �أ   - الجدولِ            ب- النموذجِ                  جـ- الا�ستعلامِ                 د- التقريرِ.
3 -  ما الفرقُ بينَ ا�ستخدامِ التقريرِ، وت�صديرِ البياناتِ في الح�صولِ على المخرجاتِ؟ 

4 - طبّ��قْ ما تعلمتَ��هُ في هذهِ الوحدةِ لت�صمي��مِ م�شروعِ قواعدِ بياناتٍ م��عَ مجموعتِك، مثلًا: 
عنِ ) المق�صفِ المدر���سي، البرنامجِ الدرا�سيِّ في مدر�ستِك، الفنادقِ، �ش�ؤونِ الموظفينَ، 

الم�ست�شفياتِ(، مثالٌ: لت�صميمِ م�شروعِ المق�صفِ المدر�سيِّ اتَّبعِ الخطواتِ الآتيةَ : 
�أ   -  حددِ الجداولَ والحقولَ المطلوبةَ.

ب- حددْ نوعَ البياناتِ لكلِّ حقلٍ.
لُ �أنْ يكونَ رقمَ القطعةِ(. جـ- حدّدِ الحقلَ المِفتاحيَّ )ويُف�ضَّ

د  - �أن�شئْ قاعدةَ بياناتٍ با�ستخدامِ الحا�سوبِ.
هـ - �صمّمِ الجدولَ الخا�صَّ بالبياناتِ با�ستخدامِ الحا�سوبِ.

و  - �أدخلِ البياناتِ المتوافرةَ )15 �سجًال على الأقل(.
.) ز  - ا�ستخدمْ نموذجَ )جدوليٍّ

مِ ا�ستعلامًا، لإظهارِ جميعِ معلوماتِ الموادِ التي يزيدُ عددُ القطعِ فيها عنْ 50          ح - �صمِّ
               قطعةً، ويقلُّ �سعرُها  عنْ 0.25 دينار.

مِ ا�ستعلامًا للموادِ التي لا يتوافرُ منها �أيةُ قطعةٍ.        ط - �صمِّ
       ي - �صمّمْ تقريرًا، واطبعْهُ.
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تقويمٌ ذاتيٌّ

1

2
3

4
5

6
7
8
9

10
11
12
13
14

				       درجةُ الإتقانِ   المهارةُ  	         				   الرقم 
ممتاز  جيد جدا   جيد  �ضعيف 	                      						    

�أع��رفُ المق���صودَ بقواع��دِ البيان��اتِ، و�أع��رفُ 
فوائدَها، وا�ستخداماتِها.
�أميّزُ بينَ �أنواعِ البياناتِ.

�أطبّ��قُ خطواتِ تجهي��زِ قاعدةِ البيان��اتِ في عملِ 
�أنظمةٍ حا�سوبيَّةٍ.

�أ�شغّلُ برنامجَ �أك�س�س، و�أنهي العملَ بهِ.
 �أع��رفُ �أج��زاءَ النافذةِ الرئي���سةِ، و�أهميةَ كلِّ جزءٍ 

منها.
�أن�شئُ قاعدةَ بياناتٍ.

�أنفّذُ العملياتِ ال�شائعةَ في قاعدةِ البياناتِ.
�أن�شئُ الجداولَ، و�أتعاملُ معَها.

�أُن�شىءُ النماذجَ، و�أعدّلُ ت�صميمَها.
�أن�شئُ العلاقاتِ، و�أتعاملُ معَها.

�أطبّقُ البحثَ والت�صفيةَ في قاعدةِ البياناتِ.
�أن�شئُ الا�ستعلاماتِ والتقاريرِ، و�أتعاملُ معَها.

 �أ�صدّرُ البياناتِ في قاعدةِ البياناتِ. 
�أطبَعُ جميعَ الكائناتِ الحاليَّةِ في قاعدةِ البياناتِ.

نقاطِ  وتحديدِ  ذاتيًّا،  كَ  نف�سِ لتقويمِ  الآتي،  التقديرِ  �سلمَ  �أكملْ  الرابعةَ،  الوحدةَ  درا�ستِكَ  بعدَ 
ال�ضعفِ لديكَ، و�إيجادِ الحلولِ المنا�سبةِ:
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مسردُ المصطلحاتِ
هِ. الحقلُ )Field( : هوَ عمودٌ في الجدولِ، يمتازُ ب�أنَّ بياناتِهِ منَ النوعِ نف�سِ

ال�سجلُ )Record(: مجموعةُ الحقولِ الموجودةِ في �صفٍّ واحدٍ منْ جدولِ قاعدةِ البياناتِ، 
دٍ. وهيَ تتعلقُ ب�شيءٍ محدَّ

المِفت��احُ الأ�سا���سيُّ )Primary Key( : هوَ حقلٌ، �أوْ مجموعةٌ م��نَ الحقولِ، التي تجعلُ كلَّ 
�سجلٍ يتميزُ عنْ غيرهِ منَ ال�سجلاتِ. 

المِفت��احُ الأجنب��يُّ )Foreign Key(: ه��وَ حقلٌ، ي�ستمدُ قيمَ��هُ منْ حقلِ المفت��احِ الأ�سا�سيِّ 
ه. الموجودِ في جدولٍ �آخرَ، �أو في الجدول نف�سِ

النموذجُ )Form( : يٌ�ستخدمُ النموذجُ للتعاملِ معَ بياناتِ الجدولِ ب�سهولةٍ.
الا�ستعلامُ )Query( : يُ�ستخدمُ لا�سترجاعِ معلوماتٍ معينةٍ، بالاعتمادِ على �شرطٍ محددٍ.

التقريرُ)Report(: هوَطريقةٌ لعر�ضِ البياناتِ و�إعدادِها لغاياتِ الطباعةِ. 
الت�صفي��ةُ )Filter (: عر�ضُ مجموعةٍ منَ ال�سجلاتِ التي تحققُ �شرطًا معينًا، وتجري الت�صفيةُ 

بطرقٍ مختلفةٍ، منها: الت�صفيةُ ح�سبَ التحديدِ، والت�صفيةُ ح�سبَ النموذجِ.
�أم��نُ ال�شب��كاتِ )Network Security( : مجموع��ةٌ منَ الإج��راءاتِ والقواني��نِ والأنظمةِ 
التي تُحم��ى بها المعلوماتُ، والأجه��زةُ، والو�سائطُ الم�ستخدمةُ في حف��ظِ هذهِ المعلوماتِ 

ومعالجتِها وتبادلِها عبرَال�شبكةِ.
البرتوك��ولُ )Protocol( : مجموعةٌ م��نَ المقايي�سِ، والقواعدِ الموح��دةِ، والإجراءاتِ التي 

لُ عمليةَ الات�صالِ بينَ �أجهزةِ الحا�سوبِ في ال�شبكةِ، ب�شكلٍ �صحيحٍ و�آمنٍ. ت�سهِّ
الت���صادمُ )Collision( : ه��وَ قيامُ �أكثرَ منْ جهازٍ ب�إر�سالِ البيان��اتِ في الوقتِ عينهِ، على خطِّ 

هِ في ال�شبكةِ. الاتّ�صالِ نف�سِ
حُ ت�سلُّمَ الر�سالةِ منْ عدمِه. التغذيةُ الراجعةُ )Feedback( : الإ�شعارُ الذي يو�ضّ
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جهزةِ ) مث��لُ: الموجهاتِ،  الج��درُ الناري��ةُ )Firewalls(: مجموعةٌ م��نَ البرمجي��اتِ �أوِ الأَ
و�أَجهزةِ الحا�سوبِ، وغيرِها( التي تمنعُ الحوا�سيبَ المت�صلةَ على ال�شبكةِ منَ الات�صالِ مبا�شرةً 

بحوا�سيبَ �أخرى خارجَ ال�شبكةِ، والعك�سُ �صحيحٌ.
الر�سال��ةُ )Message( : المعلوم��اتُ �أو البيان��اتُ التي تُر�سلُ، وهيَ تتكونُ م��نَ الن�صو�صِ، �أوِ 

الأرقامِ، �أو ال�صورِ،�أو الأ�صواتِ،�أو الفيديو، �أوْ �أيِّ مزيجٍ منها.
المر�سلُ )Sender( : جهازُ الحا�سوبِ الذي ير�سلُ البياناتِ والمعلوماتِ �إلى الأجهزةِ الأخرى 

داخلَ ال�شبكةِ.
الم�ستقب��لُ )Receiver(: جهازُ الحا�سوبِ الذي ي�ستقبلُ البيان��اتِ والمعلوماتِ المر�سلةِ منَ 

الأجهزةِ الأخرى داخلَ ال�شبكةِ.
ت�شفيرُ المعلوماتِ )Encryption(: يق�صدُ بها مزجُ المعلوماتِ الحقيقيةِ التي تُبثُّ عبرَ ال�شبكةِ 
بمعلوماتٍ �أخرى،�أوْ تغييرُ �شكلِها، بطريقةٍ يعرفُها مر�سلُ المعلوماتِ وم�ستقبلُها فقط، بحيثُ 
، ف�إنهُ لا ي�ستطيعُ الا�ستفادةَ منها؛  �إذا اعتُر�ضتْ في �أثناءِ �إر�سالِها منْ قبَلِ طرفٍ ثالثٍ غيرِ مخولٍّ

لأنّهُ لا يعرفُ طريقةَ فكِّ الت�شفيرِ.
خطوطُ الات�صالِ اللا�سلكيةِ )Wireless Cables(: تنقلُ البياناتِ منْ خلالِ انت�شارِ الموجاتِ 

في طبقاتِ الجوِّ من دونِ ا�ستخدامِ �أَ�سلاكٍ �أوْ كابلاتٍ.
قن��اةُ الات���صالِ ) Channel ( : الو�سطُ �أوِ الطري��قُ الذي تُنقلُ منْ خلالهِ البيان��اتُ بينَ �أجهزةِ 

الحا�سوبِ المختلفةِ في ال�شبكةِ.
     النموذج المهجن)Hybrid Topology(:نموذجٌ يعتمدُ على بناءٍ هند�سيٍّ مركبٍ من 

      �أ�ساليبِ الربطِ المختلفةِ؛ للا�ستفادة من مزاياها جميعًا.
       النموذج النجمي:)Star Topology(:نموذجٌ تو�صلُ بهِ الأجهزةُ كلُّها بنقطةٍ مركزيةٍ، 
       تُ�سمى المحولُ �أوِ المجمعُ )Hub or Switch(، من خلالِ كابلٍ م�ستقلٍ لكلِّ جهازٍ.
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ثالثًا: مواقع الانترنت

1 - http://www.elesrning.jo
2 - https://ar.wikipedia.org
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6 - https://casestudy-itgs.wikispaces.com
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14-http://ekhtra3at.ibda3.org
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